Utad méstské &asti Praha 14 List &islo: 1/ 130
Bratii Venclikii 1073, 198 21 Praha 9 )

Druh dokumentu: Smérnice Vydani: 20.

Identifikacni oznaceni: QS 55-01 V20R02 Vytisk cislo: 1

Organizacni rad

Tato smérnice slouzi pouze pro interni potiebu a jeji poskytovani jinym osobam, nez k tomu ur¢enym je mozné
pouze se souhlasem tajemnice UMC Praha 14.

Garant: Mgr. Eva Koplikova, Datum — Podpis:
tajemnice UMC Praha 14

Schvalil: Usneseni ¢. ..../RMC/2025 Datum — Podpis:
dne 4.6.2025

Nahrazuje: QS 55-01 V20RO01

Platnost od: 1.7. 2025

Uginnost od: 1.7. 2025

Cesta: https://extranet.prahal4.cz
06.06.2025


https://extranet.praha14.cz/

Urad méstské &asti Praha 14

List ¢islo: 2 /130

QS 55-01 V20R02
Organizacni fad

Vydani: 20.

Obsah:
1. UIVOD A ClLuuuueererueueceesssueseeressssesesesssasseseesesssseseeessassesessssssssssessesssssenensesnsssensnsesnsssenesesnans 6
2. OBLAST A ROZSAH POUZITi . uuuuuserreeriimssssssssssssnsssmmmmmsssssssssssssesmmsssssssssssssssssssssssssssssssssnnssses 6
3. POJUMY A ZKRATKY .uuuuussnnnrreerriiisisssssssssss s ssssss s s s s s s ss s ans s s e s e s s nsss s ssnnnnssnesnnnnnsssnnnnnns 6
3.1, DefiNiCe POJINT ceceurirrninrrinsseresnessanssssnsssnosssssssssssssssssssssssssssssssssssosssssssssssssssssosssssssssssssssssssssssssssssasssss 6
3.2, POUZItE ZKIAtKY..ciorreierrerinssenesssenesseressenessssnsssssssssasssssasssssasssssasssssassssssssssssssssssssssssssssssssssasssssasssssasss 7
4. ODPOVEDNOSTI A PRAVOMOC I .....uuiiiiirmnnnnnnssssssssssmmmmmnssssssssssssmmsmmnssssssssssssssssnnnssssssssssssssnnnnnns 9
4.1. Pravomoci a piisobnosti organizacnich GtVAarill .......cuecveecvisvensecsenssensecssnssenssecssscsesssessssssssssesssces 9
4.1.1. Pravomoc a plisobnost organizac¢nich utvarti na iseku samostatné ptisobnosti .................... 9
4.1.2. Pravomoc a plisobnost organizacnich utvarti na tseku prenesené ptisobnosti .................... 10
4.1.3. Pravomoc a ptisobnost organizacnich utvarti pii vykonu ¢innosti provozniho charakteru .12
5. 0T o o 1] N 1= 12
5.0, NAZEV A SIAL0 ceuuereneriiiitiiitinniintinntenninnticntissessesssesssessssisssessssessssssssssssassssasssssssssssssssssasssssssassss 12
5.2 OFZANY cueevurrrueneininsnecsnnsenssecssnssesssecssessessssssssssesssessssssassssssssssasssessassssssssssssssesssessassssssssssssssassssssassans 12
5.3, SPraVa @ FIZEMi.eccueirsiesseissninssensssnossnnsssissssnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssasessasssssossssssassss 12
5.4. Charakteristika zakladnich doOKumentili SAMOSPIAVY ..ccccceeeessercsesssancssesssssossesssasossassssssssasssasss 13
54.1. ROZPOCEL ...ttt ettt sttt et 13
54.2. Stiedn€doby vyhled TOZPOCTU .....co.eiiiiiiiiiiieeicet et 13
5.4.3. Strategicky plan rozvoje a akeni PlAN ........ooocviiiiiiiieiiiecee e 13
5.4.4. UZEMNT PIAN ..ot ee e seae e s 13
5.5.  PUSODNOSE OFZANTU.cucceeireisueisenssensaecsensensaecsansncssnsssessessssssssssesssessasssssssssssossesssessasssasssssssessassssssassans 13
5.6. Zastupitelstvo a jim VYtVOFENE VYDOTY ....ccoiinreinniessercsncssancssssssiossssssasssssssssssssesssassssassssssssssssasss 14
5.7. Rada a ji VYtVOFen€ KOMIUSE ......ccveereerensuecsensecseecsensnnssecsanssecssessasssnsssssssessesssessasssessssssasssassssssassaes 14
5.8.  SpecialiZoVaneé KOMISE .......ccoveeevuiiireiiiiesserisinsssississsenssnssssnssssssssssssssssssessssssssossssssssesssssssssssssssssese 15
5.9, SLATOSTA ccevureriiiniriiinincsintecssnnecsiteecssaneessanecsssnesssseesssssesssssessssesssssesssssesssssessssssssssasssssasssssssssssasssssnssssas 15
5.10. Mistostarostové, uvolnéni a neuvolnéni €len0VeE rady .........ceievvecnvicsenssniessenssnncsssnsssnsssssnsens 16
501, UFAAeuureiereeinnncnsmnscnsanecssssessssscsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 16
5.2, TaAJCIMMICE..cciicrirrrrriessssrreccssssrecsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnass 16
5.13. Vedouci odboru a zaméstnanci .17
5.14. ZastupovaAni ZAMESINANCI .cc.eerueereecreesensaceserssecssnessessnsssessssssesssessasssnssssssssssesssessassssssssssassssssssssassane 20
5.15. Predavani fUNKCI....ieiiiiiiiiiiiniiiiiineinniinicsnniinnicsseissnsssessssissssssssnsssesssssssssssssssssassssesssssssassns 20
5.16. VYJIMECNA OPALFENI..cccnuiiiruiniiiireiessennsninsseissiesssissssssssisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssess 20

Cesta: https://extranet.prahal4.cz
06.06.2025


https://extranet.praha14.cz/

Urad méstské &asti Praha 14 List ¢islo: 3/ 130

QS 55-01 V20R02

Organiza¢ni fad Vydani: 20.

5.17. HIAVNi fOrMY FIZENI.ccoviierriiosseriossanicssanesssanesssanssssassssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssasssssassssnas 20
5.17.1. Porada vedeni (Porada StArOStY)........cecuvieecieeiiiieeeiiieeeieeeeiee et e rae e e ae e e eae e et e e e e eree s 20
5.17.2. Porada vedoucich 0dbOTT...........ovuiiiiiiiiiiiie e 21
5.17.3. Porady v rdmcCi OADOTT.........eiiiiieiie e et e e e s 21

5.18. Obecné vymezeni pravomoci a pusobnosti odbori w21

5.19.  VNItINI PFEAPISY coveeerererserssannssensssnsssnnsssnssssnsssnsssssssssssssssssssssasssssssssssssssssassssssssssssssssssssssassssssssssssassss 21

5.20. Hlavni napIngé CiNNOStE 0ADOIT....ccvuieruiirreiersrnssancssessenessssssasosssssssssssssssasosssssssssssssssasosssssssssssasssasese 22
5.20.1. Utvar interniho audittl (UTA) .........covouiveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 22

5.20.1.1. VedOUCT TEVATU....cotiiiiiieieeiieiee ettt sttt sbe et e st e b enees 22
5.20.1.2.  CINNOSt AUAIEOTA ... eee e s eee e eene e eees e eeneen. 22
5.20.1.3.  Cinnost manazera KVality..........cococoiiiiiiniiiiiiiis 23
5.20.2. Odbor pravnich a kontrolnich ¢innosti (OPKC) .......ccviieiiiiiiiiieieeeeeee e 23
5.20.2.1.  Vedoull 0ADOMM...c.cuiimiriisiiiisiissississisisississisiisiosissississmsessississisissississsmsssssssisssssess 23
5.20.2.2.  Cinnost odd¢leni pravniho a vefejnych zakazek..........oooooviiiiiis, 23
5.20.2.3.  Cinnost Gseku kontroly @ StZNOSH ........cooeiiiiiiiiiiiiiie e 24
520.2.4.  Cinnost referenta OPKC ...........ccovvivuiveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesee s eneses oo 24
5.20.3. Kancelal UFAdU (KU ).........oovieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e es e 24
5.20.3.1.  Vedouli 0dDOMM...c.cuiiiiiisisiisiississississnsissisiisiesissiisssessisissiasssssississmssssssssisssssens 25
5.20.3.2.  Cinnost odd¢leni sekretaridtu Clent rady.........ccoveevviieeiiieeiiieecieeeee e 25
5.20.3.3. (:Iinnost referenta financovani @ rOZPOCLU ......c.eveviiieriiiieriie e 26
5.20.3.4.  Cinnost persondlniho odd@lent............c.ooiiiiiiiiiiiiiii e 26
5.20.3.5. (:Iinnost tiseku RMC a ZMC T 27
5.20.3.6.  Cinnost Gseku krizového fizeni (UKR)........c.coooviiiiiiiiiiiiiieee e 28
5.20.4. Odbor hospodarskeé SPravy (OHS) ....ccuviiiiieeiiecee et 39
5.20.4.1.  Cinnost oddéleni ekonomicko Provoznino ............cccccoeeeveveeveiueeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, 39
5.20.4.2. (:Iinnost oddeélent technICKENO ........ccueiiiiiiiii e 39
5.20.4.3.  Cinnost oddéleni podatelny a informacni kancelare..........c..ccoevvveniininiiniincnicnicneenne. 40
5.20.5. ZIvNOStENSKY OADOT (ZO)....uiiiiiieiiiie ettt ettt e e ere e et e e see e nbeeeenns 40
5.20.5.1.  Odde¢leni registrace podnikKatelll ...........cceeeviuieeiiiieiiie e e 41
5.20.5.2. Oddelent KONLIOLY .......co.eiiiiiiiiiiieiicrieeeee ettt 42
5.20.6. Odbor Zivotniho prostiedi (OZP)......ccueieiieeiieceeeee et 43
5.20.6.1.  Vedouct OADOTU.......couiiiiiiiiiiiicieeeeee ettt st et 44
5.20.6.2.  Referentka 0dDOTU. .....coc.eiiiiiiiiiiei e 44
5.20.6.3. Oddéleni ochrany proStredi.........cecveeriierieeiiierieeiiesie ettt sae b eseae e 44
5.20.6.4.  5.20.6.4 Referenti vefejneho poradku............cocociiiiiiiiiine, 52
5.20.7. Odbor majetku a uzemniho 10zvoje (OMUR) .......oociiiiiiiiiiiiecii e 53
5.20.7.1. Vedouci 0dDOIU. ...t s 53
5.20.7.2. Cinnost 0ddeleni MAaJEtKu ...........cc.cuiiiiiiiiiiiii s 53
5.20.7.3.  Cinnost pracoOVNIKT TECEPCT....eevuiririiieiiieerieeesieeerteeerteeerve e e e e et eesareeesaeesseeesnseeennnes 56
5.20.8. Odbor INVESTICNT (O) ...viiiiiiieciie et e e e sae e s abe e e saveeesareeeeens 56

Cesta: https://extranet.prahal4.cz
06.06.2025


https://extranet.praha14.cz/

Urad méstské &asti Praha 14 List ¢islo: 4 /130

QS 55-01 V20R02

Organiza¢ni fad Vydani: 20.

5.20.8.1.  Cinnost oddéleni administrace investiGnich Projektil ...........ooocoveueveeeereeeeeeeeeeeeenann. 56
520.8.2.  Cinnost 0ddEIENT INVESHC . .........o..oveeveeeeeeeeeeeeeeeseeeeseeeeeeeseeeeeees s sesseeseseeneeseene s 56
5.20.8.3.  ASISTENE OADOTU ...oeeiiiiiieiiieeiie ettt e e e e e e et e e e teeessseeessseeeesneeesssaeennnes 57
5.20.8.4.  Cinnost odd&leni projekKtoveho HZENi ...........coveveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo, 57
5.20.8.5.  ENergetiCKy MaNAZET.........cccviieiiieieiiieciieeeiee et et e et eetae e e saaeesaaeesssaeesnraeesaseeensseeennnes 58
5.20.9. OdbOr VYStAVDY (OV) ettt ettt ettt ettt e ssaeenbaessaeenseessaeensaennsaens 58
Kompetence vodopravniho a stavebniho utfadu dle Statutu hl. m. Prahy .........cccooooeiiiniiiiiiniie, 59
5.20.10. Odbor spravnich agend (OSA).....c.uei e aae e e e e e reeenens 61
5.20.10.1.  Cinnost vedouciho 0ADOIU .............cc.vuveeeeeeeeeeeeeeeee e 61
5.20.10.2. Cinnost referentfl vnitfnich VEci @ OVEFOVAN ........c.ove v, 62
5.20.10.3.  Cinnost referenta SPraVNINO FIZEN ..........o.oviviveeeeeeeeeeeeeseee e, 63
5.20.10.4.  Cinnost 0dd&leni MALITKY ...........cccoviveiviuieeeeeeeeeeeeeee oo 64
5.20.10.5. Cinnost oddéleni osobnich dokladii a evidence obyvatel .............coovoevrieeeeieeeeeerreeennnn. 68
5.20.11. Odbor socialnich véci a zdravotnictvi (OSVZ) ....coovieiiiiiiieieee e 70
5.20.11.1.  Vedouct OADOTU......ccueiiiiiieeiiieciie ettt e e e e stae e e stae e s baeessaaeesaseeeeaseeesssaeennnes 70
5.20.11.2. Oddéleni socialng pravni ochrany deti...........ccccevviiriieiiieniiieiiecieeiesee e 71
5.20.11.3.  Usek sluZeb pro doprovazeni pEStOUNTL.............o.ovevrueveeuereeeeeeeeeeeseeseseesesseseseesseneseeseenens 79
5.20.11.4. Oddéleni soCiAlni POMOCT & PIEVEIICE ....c.veeeuvierereeiiieiieereenereeteesereesreesereeseessneesseessseensees 80
5.20.11.5. Cinnost oddéleni ekonomiky a adminiStrativy .............ccoceveviveeeivireseeeeieseeseeeeeseeneen. 84
5.20.12.  Odbor fizeni ekonomiky a SKOIStVI (ORES) ......ouvivieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 85
5.20.12.1.  VedoucT OADOTU......cuuiiiiiieeiiieciie ettt e e e e tae e et e e e aaeessaaeessseeeeaseeessseeennnes 86
5.20.12.2.  ASISteNtka OdDOTU ..c...oiiiiiiiiiiie e 86
5.20.12.3.  OddElent TOZPOCTU ...c..ceruiiiiriiitieteeitere ettt sttt ettt be e 87
5.20.12.4. Oddeleni mistnich dani a poplatkill ...........cccueieiiiieiiieeieeeeeee e 87
5.20.12.5. Oddeleni GCetn @VIAENCE .....c..eeeuieriiiiiieiieeieeeiie ettt ettt e e eaeeas 88
5.20.12.6.  OddEleni SKOISIVI ....cc.eiiiieiieietieieee ettt ettt ettt et e e enees 89
5.20.13. OdbOor dOPTavy (OD).....eeueeiiiieiieeiteie ettt sttt ettt et sbe et 91
5.20.13.1.  Cinnost vedouciho 0dDOTU ............c.vurverveeeeeeeeeeeee oo 91
5.20.13.2. referent — SPravee KOMUNIKACE .....c...ovviiiiiiiriiiiiicicicctceeee e 92
5.20.13.3.  Oddeleni silni€niho hoSPOAATStVI.......ccccviieiiiieiiiieiie e 92
5.20.14. Odbor informacnich a komunikaénich technologii (OIKT) ......ccccceeviiiiiiniiiiiiiiiieieee 94
5.20.14.1.  VedoUCT OADOTU......cciiiiiiiiiieiieeit ettt ettt ettt ettt e et e s eaeebeesaeeeabeeseeeeneeas 94
5.20.14.2.  CINNOSt TEFEIENMIL...........ovueveeereeeeeeeeeeeeseeeeeee e esee e s e see s enessseesessenessneenens 94
5.20.15. Odbor kultury a komunikace (OKK) .......cooiiiiiiiiiiiieiee e 95
5.20.15.1.  VedoucCs OADOTU. ....ccouiiiiiiiiieiieie ettt sttt e 95
5.20.15.2.  Cinnost asiStentky/TEfETNt. ..........c.vueviuieeeeeeeeeeeee oo 95
5.20.15.3.  Cinnost referentll KUITUTY ............c.ovoieueeeieeeeeeeeeeee e 96
5.20.15.4. Cinnost oddéleni komunikace (OK) ........ooveueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeseeesseeese e, 96
5.20.16. L@ 4 0T o (] 111 01 | USSP 97
5.20.16.1. ' Vedouct OADOTU.......cocuiiiiiiiiiiiiiieeeree ettt st 97
5.20.16.2. Cinnost referenti dopravnich PreStUPKTL..........c..eveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeese e 97
5.20.16.3.  Cinnost referentii ostatnich PEESTUPKTL ............ovovveevieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeese e, 97

Cesta: https://extranet.prahal4.cz
06.06.2025


https://extranet.praha14.cz/

Urad méstské &asti Praha 14 List ¢islo: 5/ 130

QS 55-01 V20R02
Organizacni fad

Vydani: 20.

5.20.16.4. Cinnost asiSteNti/TEFEIENTEK .............o.oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ee e eee e ee e, 102
5.20.17. Odbor strategického a 1zemniho PlANOVANT.........cecvuiieiiieriieiieieceeeeeee e 102
5.20.17.1.  Cinnost oddéleni strategického planovani (OSP) .........coveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneeeneen. 104

6. .34 105
7. SOUVISEJICI DOKUMENTACE ....cceeuuuiirrensssssrrnnssssermmnssssrsnnsssssrsnssssssmsnnssssssnnnsssssssnnssssssnnnnses 105
7.1, DoKUMENLY QS ...cciouiiieinrninsseissanssssiossnsssssssssssssssssssssasssssssssssssssssasssssssssssssssssassssssssassssssssasssassse 105
7.2.  Ostatni zdvazné dokumenty (v platném ZNEN) .....c.cceveevueeverrecsercrensecsanssenssecssecnssscsssessesssesssees 106
8. ZAVERECNA USTANOVENI ..cceuuiiieuiiiinsirrinserrnsssrsesssrnmsssrnnsssrsnssssensssrnnssssnnssssnnssssnnsssennsssnnnss 106
9. SEZNAM PRILOH...ciiicuuureeissssssnerisssssssssssssssssssssssssse s sssssss s e s ssssss s e s sssssnse s essssansessssssnnnessnsnnnnes 106

Cesta: https://extranet.prahal4.cz
06.06.2025


https://extranet.praha14.cz/

Urad méstské &asti Praha 14 List ¢islo: 6/ 130

QS 55-01 V20R02
Organizacni fad

Vydani: 20.

1. Uvod a cil

Organizacni fad byl vypracovan na zéklad¢ ustanoveni zakona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve
znéni pozd¢jSich predpisii, obecné zavazné vyhlasky €. 55/2000 Sb. hl. m. Prahy, kterou se vydava Statut
hlavniho mésta Prahy a se zfetelem k dalSim obecné zdvaznym pravnim piedpisim, upravujicim zejména
kompetence v prenesené puisobnosti, jakoz i k zakonu ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢jsich
pravnich ptedpist.

2. Oblast a rozsah pouziti

Tento Organizaéni ¥ad upravuje organiza¢ni strukturu UMC Praha 14 a viech jeho ttvard, jejich vztahy, jakoz
i zakladni vztahy t&chto utvard k ostatnim organim MC Praha 14. Jeho vydanim, popt. schvalenim dodatkd,
realizuje RMC Praha 14 svoji pravomoc rozhodovat o organiza¢ni struktute tifadu a o ptisobnosti jednotlivych
organiza¢nich utvar. Organiza¢ni tad upravuje vnitini délbu préace, vzajemné kompetence a rozc¢lenéni
zaméstnancl do Utvart (odbory, oddélent, tseky apod.).

Organizac¢ni ad je rozdélen na ¢ast obecnou, ktera upravuje problematiku vztahujici se na vSechny organizacni
utvary a ¢ast zvlastni, ktera stanovuje pravomoc a pusobnost konkrétnich utvart.

Vnitini poméry ZMC Praha 14 a jim ziizenych vybori, RMC Praha 14 a ji ziizenych komisi, event. dalsich
poradnich orgéand, fesi jednaci fady pfijaté témito organy.

3. Pojmy a zkratky

3.1. Definice pojmii

Organizacni je obecny nazev pro organizacni celek bez ohledu na rozsah a predmét

utvar ¢innosti

Odbor je organizacni Utvar, ktery se zfizuje pro snaz$i fizeni nckolika oddéleni
s fadou souvisejicich skupin ¢innosti nebo pro vykon takovych €innosti, které
vyzaduji soustavna odbornd jednani jménem ufadu. Vedoucim pracovnikem
tohoto organizaéniho utvaru je vedouci odboru, jmenovany RMC.

Oddéleni je organizacni utvar, ktery zajistuje urcitou ucelenou agendu zameétenou
k jednomu pfedmétu nebo druhu ¢innosti, zahrnuje vice funkénich mist, pfip.
pracovnich  skupin. Vedoucim pracovnikem tohoto organiza¢niho
utvaru je vedouci oddéleni.

Usek je organizac¢ni utvar, tvofeny jednim nebo nékolika funk¢énimi misty, jimz je
pfidélena cinnost souvisejici s jednim nebo nékolika stejnorodymi
(navazujicimi) pfedméty, nebo zabezpecuje vykon nékolika navazujicich
¢innosti

Pracovisté  je organizacni misto, kde se vykondva jeden druh pracovni ¢innosti nebo
soubor pracovnich ¢innosti souvisejicich s plnénim ptidélenych tukold.
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Funkcéni
misto

Organizacni
struktura

Funkcéni
schéma
Cinnost
Puisobnost
utvaru
Popis
pracovniho
mista

Oprdvnénd

uredni osoba

je pracovni misto v tvaru, zahrnujici soubor Cinnosti a jinych opravnéni,
které vykonava jeden pracovnik (jsou pro n¢ uréeny kvalifika¢ni pozadavky -

vzdélani, praxe).
je vyjadreni uspotfadani uradu do trovné jednotlivych ttvart vyjadiujici
vztahy jejich vzajemné nadiizenosti a podiizenosti

je grafické vyjadreni uspotfadani uradu do trovné jednotlivych funkénich mist

vyjadiujici vztahy jejich vzajemné nadiizenosti a podiizenosti
je zékladni aktivita v systému fizeni

je oblast v niz Gtvar vykonéava svou ¢innost

je pisemny dokument zahrnujici zejména:

- informace o pracovnim mist¢

- informace o 0sob¢ obsazujici pracovni misto
- pusobnost pracovniho mista (pracovni napln)

zaméstnanec MC Praha 14 provadgjici tikony spravniho organu v fizeni
podle zak. ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢jsich pravnich
predpisi, ktery je k provadéni ukonii zmocnén na zakladé jeho popisu
pracovni ¢innosti

3.2. Pouzité zkratky

CNP

DPPO
DPH
HMP
HZS
HOPKS
HIK
JPD
KU
LSPP
MC

%

MS

Civilni nouzové planovani

Cestovni doklad

Cesky statisticky tiad

Ceska $kolni inspekce

Ceska republika

Datova schranka méstské Casti Praha 14
Den zdravi

Dan z ptfijmu pravnickych osob

Dan z pfidané hodnoty

Hlavni mésto Praha

Hasi¢sky zachranny sbor

Hospodatské opatteni pro krizové stavy
Hlavni inventarizacni komise

Jednotny program dokumenti

Kancelaf uradu

Lékartska sluzba prvni pomoci

Meéstska cast Praha 14

Mateftska Skola
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MHD Meéstska hromadné doprava
MZV Ministerstvo zahrani¢nich véci
MTZ Materidlné€ technické zabezpeceni
MHMP Magistrat hlavniho mésta Prahy
MPOCR Ministerstvo pramyslu a obchodu Ceské republiky
MCSSP Meéstské centrum socidlnich sluzeb a prevence
MSMT Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
MZP Ministerstvo zivotniho prostiedi
NBU Narodni bezpe¢nostni urad
op Obcansky prikaz
OoP Odbor prestupkil
OSA Odbor spravnich agend
0SCCK Obvodni sdruzeni Ceského &erveného kiize
OZP Odbor zivotniho prostiedi
OHS Odbor hospodaiské spravy
Ol Odbor investicni
OKK Odbor kultury a komunikace
ov Odbor vystavby
OM’UR Odbor majetku a izemniho rozvoje
OSuUP Odbor strategického a 1Izemniho planovani
OSvZz Odbor socidlnich véci a zdravotnictvi
OPKC Odbor pravnich a kontrolnich ¢innosti
ORES Odbor fizeni ekonomiky a Skolstvi
OD Odbor dopravy
OIKT Odbor informacnich a komunikaénich technologii
PHM Pohonné hmoty
PIO Prostiedky individudlni ochrany
QMS Systém fizeni kvality (dle CSN EN ISO 9001)
RMC Rada méstské casti Praha 14
Statut HMP  Obecné zédvazna vyhlaska ¢. 55/2000 Sb. hl. m. Prahy, kterou se vydava Statut HMP
SMP 14 Sprava majetku Praha 14, a.s.
SPOM Socialn¢ pravni ochrana mladeze
SR Statni rozpocet
STRR Strategicky tym pro fizeni a rozvoj MC Praha 14
UIA Utvar interniho auditu
UMC P14 Utad méstské ¢asti Praha 14
Z8 Zakladni $kola
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v

zC
ZMC

ZMP
ZBS

Zdanovana ¢innost
Zastupitelstvo méstské ¢asti Praha 14

Zakon ¢.131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjsSich predpist
Zachranny bezpecnostni systém

Zaméstnanci  Zaméstnanci méstské ¢asti Praha 14 zarazeni do Ufadu méstské ¢asti Praha 14

70

Zivnostensky odbor

4. Odpovédnosti a pravomoci

Organizac¢ni fad je zavazny pro vSechny zaméstnance. Poruseni ustanoveni Organiza¢niho fadu mtze byt na
zakladé rozhodnuti tajemnice UMC P14 kvalifikovano jako poruseni pracovni kazné zvlast hrubym
zpiisobem.

Vedouci pracovnici jsou povinni promitnout stanovenou délbu prace z Organiza¢niho fadu do popisit
pracovnich funkei.

4.1. Pravomoci a ptiisobnosti organiza¢nich utvari

4.1.1. Pravomoc a plisobnost organiza¢nich utvari na iseku samostatné pisobnosti

Vedouci odborti se podileji na ptipravé a zpracovani rozpoctu a v rozsahu svych kompetenci provadéji
pravidelnou kontrolu Gc¢elnosti a hospodarnosti vynalozenych prostredkd.

V ramci finan¢ni kontroly provadi ttvar interniho auditu interni audit dle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o
finan¢ni kontrole, na zéklad¢ svych zjisténi predklada starostovi doporuceni ke zdokonalovani kvality
vnitiniho kontrolniho systému, k pfedchazeni nebo ke zmirnéni rizik a k pfijeti opatfeni k naprave
zjisténych nedostatkd. Utvar interniho auditu provadi vefejnospravni kontroly u piispévkovych
organizaci a u piijemct vefejné financni podpory. O kontrolnich zjisténich ptfedkladad starostovi
protokoly, v€etné doporuceni k pfijeti odpovidajicich opatfeni na vylou€eni nebo zmirnéni zjisténych
rizik.

Odbor majetku a tizemniho rozvoje plisobi na useku spravy majetku, spravy nemovitosti, evidence
nemovitého majetku, izemniho rozvoje, kde sleduje jeho efektivni vyuziti a zajist'uje pfipravu a
uzavirani majetkovych smluv.

Odbor strategického a tzemniho planovani zabezpeCuje Cinnosti strategického, komunitniho a
uzemniho pldnovani, participace, poskytovani vetejné finan¢ni podpory v ramci dotacnich programi
MC.

Odbor investi¢ni zajiSt'uje pfipravu a realizaci vlastni investicni vystavby méstské ¢asti (plni ukoly
investora a technického dozoru). Zajistuje Cinnost energetického managementu — optimalizace
spotfeby energii a médii pii respektovani pozadavku na ochranu zivotniho prostiedi. Odbor
zabezpecuje ptipravu a spolupracuje s odbory pii zaddvani a realizaci projektd spolufinancovanych
z fondi EU.
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- Odbor pravnich a kontrolnich ¢innosti ptisobi na useku zabezpecCovani vykonu pravni agendy pro
potieby UMC P14. Zabezpetuje poskytovani informaci podle zékona &. 106/1999 Sb, o svobodném
piistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich predpisti, zajist'uje agendu stietu zajmu a evidence agend.

- Odbor hospodaiské spravy, oddeleni podatelny a informacni kancelafe odpovidd za podavani
informaci souvisejicich s vykonem statni spravy i samospravy MC i HMP, ziskava, zpracovava a
roz§itfuje dalsi informace nad vySe uvedeny ramec. Informace poskytuje obfaniim prostiednictvim
dostupnych informacnich prostredkd.

- Odbor zivotniho prostfedi ptisobi na useku ptipravy podkladii pro zpracovani programi tvorby a
ochrany Zivotniho prostiedi na uzemi MC; udrzby vefejné zeleng, &istoty uzemi, odvozu a likvidace
komunalnich odpadt, ukladani blokovych pokut pii nedodrzeni Cistoty a potradku a znecisténi
vetejn¢ho prostranstvi.

- Odbor tizeni ekonomiky a $kolstvi ptsobi na useku rozpoctu, ucetni evidence (s vyjimkou operativni
evidence), vykaznictvi (zejména sestavovani navrhii rozpocti méstské Ccasti, vysledkl jejiho
hospodafteni), finan¢nich vztaht ke statnimu rozpoctu a rozpo¢tu HMP, spravy docasnych ucelovych
fondti, mistnich poplatkl (nejsou-li v kompetenci jiného odboru) a dani; u dani a poplatkti provadi
supervizi jejich spravy i ve vztahu k ostatnim spravciim; zabezpecovani podkladl pro rozhodovani,
pokud se dotykaji finanéniho hospodafeni MC, sestavovani predepsanych vykazi, hlaseni apod.;
provadéni finanénich revizi u organizaci ziizenych MC, revizi zdafiované &innosti i revizi vlastniho
hospodateni s finanénimi prostfedky v jednotlivych kapitoldch rozpoctu; vymahani, popt. exekucni
fizeni u rozhodnuti, vydanych v samostatné ptisobnosti, ve kterych byla uloZena povinnost penézniho
plnéni. Podili se na zpracovani koncepce vzdélavaci politiky méstské ¢asti, predklada navrhy na
vyuziti $kolskych zatizeni; zajist'uje hospodarné vyuziti majetku méstské ¢asti v oblasti Skolstvi, podili
se na sprave tohoto majetku.

- Odbor socidlnich véci a zdravotnictvi se podili na koncepci rozvoje socidlnich sluzeb a socialni
prevence na Uzemi méstské Casti. Realizuje ¢i podporuje aktivity v oblasti zdravého zivotniho stylu a
zdravotni prevence. Realizuje a podporuje aktivity v oblasti integrace cizincli a narodnostnich mensin.

- Odbor dopravy plsobi na useku ptipravy podkladi pro zpracovani programii rozvoje uzemi v oblasti
dopravy, silni¢niho hospodafstvi, zpracovani stanovisek k zdmérim organti ¢i organizaci, tykajicich
se MC, predklada podnéty ke zménam v oblasti dopravy a MHD.

- Odbor spravnich agend ptlisobi na tseku volby pfisedicich Obvodniho soudu pro Prahu 9.

- Odbor kultury a komunikace ptisobi na tseku kultury, sportu a volno€asovych aktivit a komunikace.

4.1.2. Pravomoc a piisobnost organizacnich utvari na dseku prenesené piisobnosti

- Kancelat ufadu plni povinnosti stanovené MC zvlastnimi predpisy na Giseku obrany statu.

- Zivnostensky odbor pusobi na useku Zivnostenského podnikani, ochrany spotiebitele, provozu
zastavaren, zeméd¢lstvi, cestovniho ruchu, kontroly nékterych komodit napt. lihu, tabakovych
vyrobkl vcetné projednavani poruSeni piislusnych zakont a uklddani sankci dle ptislusnych zakond.
Provadi autorizované konverze dokumentii z moci ufedni (pro interni potifebu), pomoci systému Czech
Point@office, podle platnych pravnich ptedpist.

- Odbor hospodaiské spravy eviduje datové zpravy doru¢ené prostiednictvim datové schranky MC a
predava je ptislusnym odbortim, odesila dokumenty, pfipravené k vypraveni prostfednictvim datové
schranky méstské ¢asti. Zajistuje ¢innosti Czech Pointu, provadi autorizované konverze dokumentii
podle platnych pravnich pifedpist, vede evidenci provedenych konverzi, provadi autorizované
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konverze dokumentil, z moci uiedni (pro interni potfebu), pomoci systému Czech Point@office, podle
platnych pravnich ptedpist, vede evidenci provedenych konverzi.

- Odbor zivotniho prosttedi ptisobi na usecich: ochrany pfirody a krajiny, ochrany ovzdusi, rybarstvi,
myslivosti, ochrany zvitat proti tyrani, ochrany zemédélského ptidniho fondu, naklddani s odpady,
ochrany lest, rostlinstva a zivociSstva, spravy mistniho poplatku za zabor vefejného prostranstvi
v zeleni.

- Odbor vystavby vykonava pusobnost stavebniho ufadu ve vécech zaméri, u kterych nevykonava
pusobnost Dopravni a energeticky stavebni utad, krajsky stavebni titad nebo jiny stavebni ufad (funkce
stavebniho ufadu jsou svéiené Statutem HMP), vykonava kontrolu ve vécech stavebniho tadu. Déle
vykonava plisobnost stavebniho ufadu ve vécech zaméru bytového domu, silnic II. a II1. tfidy, mistni
komunikace, vefejné piistupné uUcelové komunikace, technické infrastruktury, kterd je soucasti
distribu¢ni soustavy v elektroenergetice nebo plynarenstvi, vodniho dila, u néhoz nevykonava
pusobnost stavebniho Gfadu krajsky stavebni Gifad a souboru staveb, jehoz jsou tyto zdméry soucasti,
vykonava obecni stavebni ufad obce s rozsifenou pisobnosti (funkce stavebniho ufadu jsou svétené
Statutem HMP).

- Odbor spravnich agend ptlisobi na useku ovétovani listin a podpist (véetné elektronickych podpisi),
prihlasovani trvalého pobytu a evidence obyvatel, vydavani osobnich dokladt (OP a CD), dozoru nad
dodrzovanim piedpist o uzivani statnich symbolii, izemniho ¢lenéni méstské casti veetné nazvu ulic,
organiza¢né¢ technického zabezpeceni voleb a referenda, zajisténi vefejnych sbirek a provadéni
ptisluSnych spravnich fizeni. Provadi autorizovanou konverzi dokumentli, z moci tfedni (pomoci
systému Czech POINT@office) pro potieby odboru. Vydava vypisy z vefejnych a nevetejnych
rejstiikli pomoci systému Czech POINT, provadi autorizovanou konverzi dokumentii na zadost a vede
pfedepsanou evidenci. Zabezpecuje matri¢ni ¢innosti v€. uzavirani manzelstvi, statniho ob¢anstvi atd.
Oddéleni osobnich dokladl a evidence obyvatel ukladd pokuty pfikazem na misté za piestupky na
useku evidence obyvatel zak. ¢. 133/2000 Sb., §17d., pokuty piikazem na misté za piestupky na useku
obcanskych prikazi zak. ¢. 269/2021 Sb., §65 a §66., pokuty ptikazem na misté za piestupky na useku
cestovnich dokladi zak. ¢. 329/1999 Sb., §34a.

- Odbor socialnich véci a zdravotnictvi plisobi na Gseku socidln€ pravni ochrany déti, na tiseku péce o
osoby socidln¢ vyloucené nebo socidlnim vylou¢enim ohrozené, na useku vetejného opatrovnictvi,
provadi autorizované konverze dokumentli, z moci ufedni (pro interni potfebu), pomoci systému
Czech Point@office, podle platnych pravnich piedpisii, vede evidenci provedenych konverzi.

- Odbor fizeni ekonomiky a Skolstvi plisobi na Gseku: vymahani, popt. vedeni exekucnich fizeni u
rozhodnuti, vydanych v pienesené plisobnosti, ve kterych byla ulozena povinnost penézniho plnéni.
Zpracovava navrhy rozpocti financnich prostfedkii statniho rozpoctu v oblasti Skolstvi v souladu se
zdsadami stanovenymi MSMT a metodikou rozpisu p¥imych vydaji MHMP a zajistuje jejich
predavani MHMP.

- Odbor dopravy pusobi na tseku spravy mistniho poplatku za zvlastni uzivani komunikace (vykon
funkce silni¢niho spravniho Gfadu svéfené statutem).

- Odbor prestupkt zajistuje agendu dopravnich prestupkl. Zabezpecuje projednavani prestupk,
vyjma prestupki spadajicich dle tohoto Organiza¢niho fadu do funkéni piislusnosti jiného odboru.

- Odbor kultury a komunikace plisobi na tiseku ochrany kulturnich pamatek.
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4.1.3. Pravomoc a piisobnost organizacnich utvari pri vykonu ¢innosti provozniho charakteru

Odbor informacnich a komunikac¢nich technologii odpovida za instalaci, idrzbu a vyuzivani vypocetni
techniky v UMC P14 a za aplikaci automatizovanych informacnich systémi v podminkach UMC P14.
Kancelaf ufadu zaji§tuje &innost tajemnice UMC P14 zejména v piipravé vnitroorganiza¢nich
predpist vydavanych starostou MC a tajemnici UMC P14. Ptisobi na seku zabezpe&eni personalniho
obsazeni ufadu, useku prace a mezd, Gseku vzdélavani a useku mzdové uctarny, zajist'uje Cinnosti a
piipravu podkladt pro praci starosty MC a mistostarostd MC a provoz jejich sekretariati, zajistuje
¢innost organtt MC, RMC a ZMC.

Odbor hospodaiské spravy puisobi na tiseku zabezpeéeni provoznich potieb pro &innost UMC P14, s
vyjimkou ¢innosti vyslovné svéfenych platnym organiza¢nim fadem jinému odboru.

Odbor Fizeni ekonomiky a $kolstvi piisobi na tseku spravy fondi vytvatenych MC podle zvlastnich
predpisi.

5. Popis ¢innosti

5.1. Nazev a sidlo

Méstska Cast Praha 14, se sidlem Bratii Venclikt 1073, 198 21 Praha 9

5.2. Organy

Organy MC tvofi:

a)
b)
©)
d)
€)
f)

ZMC

RMC
starosta MC
vybory ZMC
komise RMC
UMC P14

Jednotlivé organy MC plni v souladu s platnymi predpisy ukoly:
a) v samostatné plisobnosti:

b) v prenesené ptisobnosti:

c) provozniho charakteru (zajiSt'ujici vlastni chod ufadu).

5.3. Sprava a fizeni

Postaveni MC je uréeno ZMP. MC plni tikoly v samospravné ptisobnosti v rozsahu stanoveném zakonem
ZMP a Statutem HMP a zabezpecuje svétené ukoly v oblasti vykonu statni spravy v pienesené pisobnosti na
urovni spravniho obvodu (obr.1 a 2 v ptiloze €. 2 a 3).

Zéakladni dokumenty samospravy jsou tzemni plan (ZMC se vyjadiuje k navrhu tizemné planovaci
dokumentace), strategicky plan, akéni plan a rozpodet MC. Finanéni hospodafeni MC se #idi rozpoétem a
sttednédobym vyhledem rozpodtu. Organizaéni struktura UMC P14 musi zabezpegit dostateéné mechanizmy
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kontroly, dostate¢nou miru informovanosti k ovéfeni spravnosti ptijatych rozhodnuti na trovni vedeni MC.
Musi umoznit, aby vedeni mélo véas k dispozici dostatek podkladd k piijimani kli¢ovych rozhodnuti a
piipadné i1 naslednych opatieni v procesu fizeni.

Model obecného rozhodovaciho procesu ukazuje obr. 3 v pfiloze ¢. 4. Pro konkrétni pfipad - sestaveni
rozpoétu, kdy je tieba zajistit soudinnost nejen organt samospravy MC a UMC P14, ale i ob&anskych iniciativ
a jednotlivych obcantl, je tento postup zobrazen na obr. 4 v ptiloze ¢.5.

5.4. Charakteristika zakladnich dokumenti samospravy

5.4.1. Rozpocet

Je zékladnim nastrojem ekonomického fizeni. Tvorbu, postaveni, obsah a funkce rozpoctu upravuje zdkon
¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctil, ve znéni pozdé€jsich predpisti. HMP upravuje
Statutem HMP obsah a strukturu rozpocti méstskych ¢asti. Z hlediska pldnovaciho procesu je rozpocet
specificky planovaci dokument, v némz jsou stanoveny cile a prosttedky k jejich plnéni v ¢asovém tseku
jednoho roku - tedy kratkodoby plan.

5.4.2. Strednédoby vyhled rozpoctu

Je néstroj slouZici pro stfednddobé finanéni planovani rozvoje hospodaistvi MC. Sestavuje se na obdobi péti
let nasledujicich po roce, na ktery se sestavuje rozpocet.

5.4.3. Strategicky plan rozvoje a akéni plan

Strategicky plan rozvoje MC vytyéuje zakladni sméry budouciho vyvoje MC. Jedni se o strategicky
dokument, pomoci néhoZ je ve stanoveném ¢asovém horizontu zabezpedovana samosprava MC koordinaci
strategickych aktivit, které vyznamnych zpiisobem ovliviiuji Zivot obyvatel MC.

Akeni plan rozvoje je strategicky dokument stanovujici konkrétni priority realizace dlouhodobé strategie
rozvoje MC. Je zpracovavan obvykle na dvouleté obdobi, vychézi z kli¢ovych oblasti a cil.

5.4.4. Uzemni plan

Je dlouhodoby plan, jehoz cilem je vytvoteni pfedpokladii pro zabezpeceni trvalého souladu vsech piirodnich,
civiliza¢nich a kulturnich hodnot v daném Uzemi, pifedevsim se zfetelem na péci o Zivotni prostiedi. Spoc¢iva
v komplexnim feSeni funkéniho vyuZziti Gzemi, vécné a Casové koordinuje vystavbu a ostatni ¢innosti, které
ovliviluji rozvoj tizemi.

5.5. Piisobnost organt

- Pfi vykonu samostatné puisobnosti se organy MC fidi platnym pravnim fadem CR, Statutem HMP a
usnesenimi ZMC, popt. RMC.

- Pii vykonu pfenesené piisobnosti se organy MC ¥idi platnym pravnim fadem CR, usnesenimi vlady
CR a smérnicemi ustfednich organii, vydanymi v jejich mezich a obecné zavaznymi vyhlagkami,
vydanymi organy HMP. Jde-1i o rozhodovani ve spravnim fizeni, rozhoduje pfisluSny organizacni
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utvar poveieny pravomoci spravniho organu zcela samostatné a je vazan toliko pravnim nazorem
organu instan¢n¢ nadifazeného, vydanym v odvolacim fizeni.

- Pfi vykonu &innosti provozniho charakteru se organy MC #idi platnym pravnim fadem CR, pokyny
tajemnice UMC P14 a internimi piedpisy UMC P14, popt. RMC.

5.6. Zastupitelstvo a jim vytvoiené vybory

- ZMC je nejvyssim organem MC. V oblasti samostatné piisobnosti je jeho kompetence stanovena v
pfislusnych ustanovenich ZMP a Statutu HMP.
ZMC rozhoduje v otdzkach pfenesené piisobnosti, jen stanovi-li tak zvlastni zakon.
ZMC stanovuje vy3i odmén neuvolnénym &lentim ZMC.
Postaveni ¢lenti ZMC a jejich vztah k ostatnim organtim MC fesi hlava VIII a IX ZMP.

- ZMC zfizuje jako své poradni organy vybory. ZMC zfizuje vzdy vybor kontrolni a vybor finanéni.
ZMC na navrh RMC voli predsedu vyboru z fad clend ZMC, ¢&leny vyboru z fad &lentt ZMC a ob&ant
a tajemniky vybort z fad zaméstnanci. Cleny finanéniho a kontrolniho vyboru nemohou byt starosta
MC, mistostarostové MC, uvolnéni élenové RMC, tajemnice UMC P14 ani osoby, zabezpedujici
rozpoétové a uéetni prace MC.

Ke dni schvaleni tohoto Organiza&niho fadu byly ZMC zfizeny tyto vybory:
a) vybor finan¢ni
b) vybor kontrolni
c) vybor pro zalezitosti narodnostnich mensin a integraci cizinct.

5.7. Rada a ji vytvorené komise

- RMC je vykonnym organem MC v oblasti samostatné piisobnosti a ze své ¢innosti je odpovédna ZMC.
RMC zfizuje jako své iniciativni a poradni organy komise. V ramci samostatné piisobnosti
prezkoumava RMC opatieni piijata komisemi, popf. odbory nebo Gtvary UMC P14a je opravnéna fidit
¢innost komisi UMC P14 a ukladat jim tkoly.

- RMC rozhoduje v oblasti pienesené piisobnosti, jen stanovi-li tak zvlastni zakon. Komise je ze své
¢innosti odpovédna RMC.

- Ke dni schvaleni tohoto Organizaéniho ¥adu ustavila RMC tyto komise:

a) Komise bezpecnostni a prevence patologickych jevi

b) Komise bytova

c) Komise dopravni

d) Komise kultury a aktivit volného ¢asu

e) Komise pro socialni véci, zdravotnictvi a komunitni pldnovani socidlnich sluzeb
f)Komise pro vychovu a vzdélavani

g) Komise tizemniho rozvoje a vetejné¢ho prostoru

h) Komise letopisecka

1) Komise majetkova

RMC je opravnéna ustavit piipadné dalsi komise ¢i existujici komise zrusit.
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RMC jmenuje a odvolava ¢leny komise z fad ¢lentt ZMC, & dalsich obanti a jmenuje a odvolava
predsedu komise.
Tajemniky komisi RMC jmenuje a odvolava tajemnice UMC P14 z fad zaméstnanci zafazenych do
UMC P4, tajemnikem bytové komise je zamé&stnanec SMP 14.

- RMC zfizuje v piipadé potieby odborné pracovni skupiny (zpravidla ad hoc).

- RMC na navrh tajemnice UMC P14 a UMC P14 jmenuje a odvolava vedouci odbortt UMC P14.

- RMC kontroluje ¢innost organii, které ziidila.

- Dalsi piisobnost a pravomoci RMC jsou stanoveny v § 68 a nasl. a § 94 a nasl. ZMP, popt. ve zvla§tnich
piedpisech.

5.8. Specializované komise

- UMC P14 zfizuje v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy tyto specializované komise:
e komise skodni (k feseni Skod a ztrat, véetné odSkodnovani pracovnich trazt)
e komise likvida¢ni
Cleny t&chto komisi jmenuje a odvol4va tajemnice UMC P14.
Resitelské tymy jsou sestaveny ucelové tajemnici UMC P14 k feSeni specifickych ukold, které
vyzaduji uzkou spolupraci zaméstnancii. Vedouciho fesitelského tymu uréuje tajemnice UMC P14.

- Kompetence vyse jmenovanych komisi jsou ureny vyse citovanymi zakony, dalsimi obecné platnymi
pravnimi predpisy a internimi organiza¢nimi normami UMC P14,

5.9. Starosta

- Postaveni a pravomoc starosty MC upravuji zejména § 97, anal. § 72 a nasledujici a § 92/2 ZMP.

- Je opravnén pfi zabezpedovani mistnich zaleZitosti vetejného poradku MC pozadat o soudinnost Policii
CR nebo Méstskou policii HMP.

- Nazaklad¢ zédkona 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych zdkontl, ve znéni pozdégjSich predpist
(vodni zékon) zfizuje starosta obce s roz$ifenou plisobnosti povodilovou komisi obce s rozsifenou
plsobnosti a je jejim piedsedou.

- Starosta na zaklad¢ zdkona 240/200 Sb., o krizovém fizeni a o zmé&né nckterych zékonid (krizovy
zakon) zfizuje a fidi bezpecnostni radu obce s rozSifenou plisobnosti pro izemi spravniho obvodu obce
s roz§ifenou plisobnosti.

- Ma pravo pouZivat zavésny odznak.

- Kromé povinnosti uréenych zakony zabezpecuje v samostatné plisobnosti problematiku bytové
politiky a spravu majetku, spravu nemovitého majetku dle ptikazni smlouvy SMP 14.

- Jmenuje a odvolava tajemnici UMC P14 po piedchozim souhlasu feditele MHMP, stanovi jeji odménu
podle zvlastnich pravnich piedpist, kontroluje a hodnoti jeji ¢innost.

- PIni povinnosti uloZzené¢ vedoucimu organu vetejné spravy zakonem €. 320/2001 Sb., o financni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nekterych zakoni (zdkon o financni kontrole), ve znéni
pozd¢jsich predpist. V souladu s ustanovenim § 29 odst. 2, pism. 1) zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nekterych zakoni (zdkon o financni kontrole), ve znéni
pozdgjsich zakont, navrhuje RMC ke jmenovani a odvolani vedouciho ttvaru interniho auditu a ¥idi
ho.
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Ve smyslu zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentt, ve
znéni pozd¢jsich predpist, je vedoucim organu vetejné moci a opravnénou osobou k pfistupu do DS.
Stanovuje a odvolava administratora DS.

Jmenuje hlavni inventarizacni komisi (HIK) ve smyslu zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni
pozdé¢jsich predpist.

5.10. Mistostarostové, uvolnéni a neuvolnéni ¢lenové rady

Mistostarostové MC a uvolnéni &lenové RMC plni tikoly, které jim ulozila RMC a k jejich plnéni jsou
opravnéni zadavat ukoly piislusnym vedoucim odbortt UMC P14. Nejsou vsak opravnéni zasahovat
do ¢innosti odbort v oblasti rozhodovani v pfenesené ptisobnosti.

Mistostarostové MC zastupuji starostu MC po dobu jeho nepiitomnosti v nezbytném rozsahu.

Maji pravo pouzivat zavésny odznak v piipadech stanovenych usnesenim RMC.

Podileji se na vykonu funkce starosty MC ve vymezené oblasti.

V samostatné piisobnosti zabezpeduji problematiku dle gesci danych usnesenim RMC.

Aktualizace gesci dle aktualniho usneseni Rady je provadéna formou aktualizace tabulky ,,Organiza¢ni
struktura UMC P14 na posledni stran¢ tohoto dokumentu.

5.11. Urad

UMC P14 tvoii:

e starosta MC, ktery je v ¢ele UMC P14

e mistostarostové MC

e tajemnice UMC P14

e zaméstnanci

Pravomoc UMC P14 v oblasti samostatné ptisobnosti upravuje zejména § 81 a § 103 a nasl. ZMP.
UMC P14 vykonava pienesenou ptisobnost MC.

5.12. Tajemnice

Pravomoc a puisobnost tajemnice UMC P14 je dana § 81 a § 103 a nasl. ZMP. Schvalenim tohoto
Organizaéniho fadu RMC svéfuje pravomoc tajemnici k provadéni organizacnich zmén, spoivajicich
v prevedeni pracovniho mista v ramci téhoZz odboru, pokud se celkovy pocet systemizovanych mist
odboru touto Gpravou nezméni, i s ohledem na zkracené tivazky. O takovéto organizacni zmén¢ bude
RMC tajemnici UMCP14 piedem informovana. Zména bude nasledné schvalena Radou MC jako
soucast nejblizsi revize/vydani Organiza¢niho fadu.

Tajemnice UMC P14 je nadiizend vem zaméstnanctim a ¥idi ¢innost UMC P14 prostiednictvim
vedoucich odborii. Tajemnice UMC P14 mé pravo ulozit konkrétni tikol kterémukoli zamé&stnanci
pfimo. V tomto ptipad€ o uloZeni tkolu informuje ptisluSného vedouciho odboru dodatecné.

Ma4 pravo pouzivat zavésny odznak v p¥ipadech stanovenych usnesenim RMC.

Za plnéni ulozenych tkold je tajemnice UMC P14 odpovédna starostovi MC (§ 104 odst.2, ZMP)

Ve smyslu zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych tkonech a autorizované konverzi dokumentt, ve
znéni pozd&jSich predpisi, plni roli administratora DS, stanovuje a odvolava svého zastupce, urcuje
povétené osoby k DS.
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- Tajemnice UMC P14 kontroluje proces aplikace zakladnich registri a metodicky fidi &innost
e-governmentu, koordinuje aplikaci zakona ¢. 111/2009 Sb., o zékladnich registrech, ve znéni
pozdgjsich predpisti, do pracovnépravnich a dalsich piedpist UMC P14.

- Je piedstavitelem managementu systému fizeni kvality dle CSN EN ISO 9001, ktery:

e specifikuje pravidla vnitini komunikace zajisténim dokumentace a zaznami pro QMS

podili se na stanoveni koncepce kvality a cilti kvality

plni funkci garanta u dokumentt, které se tykaji systému tizeni kvality

zajistuje vytvoreni nutnych zdroji pro realizaci QMS

zajistuje plnéni zdkonnych pozadavki a jejich shodu s vybudovanym QMS

odpovida za Géinnou a efektivni implementaci a trvalé zlepSovani QMS

odpovida za trvalé zlepSovani QMS

informuje RMC o implementaci, priib&hu feseni a fungovani QMS

jmenuje manazera kvality dle CSN EN ISO 9001

5.13. Vedouci odboru a zaméstnanci

-V cele odboru stoji jeho vedouci, ktery je pfimym nadfizenym vSech pracovnik pfislusSného odboru.
Vedouci odboru odpovida za veskerou ¢innost odboru, jakoZ i za tikoly, ulozené mu ZMC, RMC,
starostou, pfisluinym mistostarostou, uvolnénym &lenem rady a tajemnici UMC P14.

Odpovédni vedouci zaméstnanci zajistuji v ramci svych pracovnich povinnosti fidici kontrolu, jako
soucast vnitiniho kontrolniho systému, v souladu se znénim zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole a 0 zméné ne€kterych zakont, ve znéni pozdéjSich predpisi.

- Vedouci odboru odpovida za formalni stranku a Gplnost a vécnou spravnost podkladl pro materidly,
piipravované jim fizenym odborem pro starostu, mistostarosty, uvolnéné Cleny rady, ostatni ¢leny
zastupitelstva a tajemnici a k pfedloZeni do rady a zastupitelstva. Odpovida za provéfeni nezbytnosti
uskutednéni pfipravovanych finanénich a majetkovych operaci pro plnéni tikolti MC, za provéfeni
skute¢nosti rozhodnych pro vynaklddani finan¢nich prostiedkii, za provéfeni souladu operace
s pravnimi ptfedpisy a s jiz uzavienymi smlouvami, za provéfeni dodrZeni kritérii hospodarnosti,
efektivnosti, ucelnosti, za provéteni rizik, které se v pribchu uskute¢novani operace mohou
vyskytnout, a za stanoveni piipadnych opatfeni k jejich odstranéni nebo zmirnéni (pfedbézna
kontrola).

- Pfi plnéni ukoll v oblasti samostatné ptisobnosti €i v oblasti ¢innosti provozniho charakteru je vedouci
odboru povinen se fidit pokyny starosty, ptislusného mistostarosty, uvolnéného ¢lena rady ¢i tajemnice
a odpovida za uplné splnéni zadaného tkolu. Pokud zadany tkol ptfesahuje kompetenci jim vedeného
odboru, je vedouci povinen zabezpecit soucinnost dalSich kompetentnich odbort; piipadné rozpory
fesi tajemnice. To plati i pro ukoly vyplyvajici z ptipravy materialt pro zasedani ZMC, RMC, popt-
pro podklady potiebné pro &innost komisi a dalsich poradnich organtt ZMC a RMC.

- Vedouci odboru je povinen pfedavat informacni kancelafi ufadu Uplné materidly a tidaje urcené
k informovani vefejnosti véetné jejich bezprostiedni aktualizace.

V potifebném rozsahu ptfedava potiebné informace ke zvefejnéni na www strankach méstské ¢asti
Praha 14 i Odbor informacnich a komunikacénich technologii.

- Pokud zvlastni predpis stanovi i pravomoc projednévat prestupky obcanti, popt. pravnickych osob ¢i

podnikatelii, rozhoduje o této véci odbor, jehoz piisluSnost je dana timto organiza¢nim fadem.
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Pro piipad, Ze feSeni prestupku je v kompetenci jiného odboru ¢i jiného organu, je vedouci povinen
zajistit neprodlen¢ postoupeni véci pfislusSnému orgéanu.

- Vedouci odboru v oblasti ptisobnosti odboru odpovida za dodrzovani platného pravniho tadu, a to
pokud upravuje pravomoc, plisobnost, popf. procesni postup. Je povinen upozornit tajemnici a na
zmény pravniho fddu majici vliv na zménu pusobnosti jim vedeného odboru, popft. vliv na nezbytnou
soucinnost jiného organu MC.

- Vedouci odboru je povinen feSit pracovnépravni zalezitosti pracovniki svych odbort, v rozsahu
daném zakonikem prace a internimi piedpisy. Je odpoveédny za zajisténi vzdélavani svych podiizenych
zaméstnanct, v rozsahu dle zakonnych pozadavk.

- Vedouci odboru odpovida za dodrzovani ptedpisti na useku bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci,
protipozarnich piedpisti apod. na pracovistich odboru. Je povinen zajistit neprodlené¢ odstranéni
zjisténych zavad. Pokud odstranéni zavad piesahuje moznosti odboru, je povinen véc neprodlené
ohlasit vedoucimu odboru hospodéiské spravy a informovat tajemnici UMC P14.

- Na zakladé predchoziho souhlasu tajemnice UMC P14 uréuje vedouci odboru svého zastupce, ktery
jej zastupuje po dobu neptitomnosti v plném rozsahu.

- Vedouci odboru se povinné zucastiuje celého pritbéhu zasedani ZMC, neni-li tajemnici stanoveno
v konkrétnim p¥ipadé jinak, na vyzvani se uastni téz zasedani RMC, jednani komisi a vybori a dalsich
poradnich organtt ZMC a RMC.

- Vedouci odboru parafuje ¢i podepisuje navrh uréitého pravniho ukonu MC (napt. smlouvy) & navrh
uréitého usneseni RMC. Tim stvrzuje vécnou spravnost dokumentu.

- Vedouci odboru odpovida za véasné a fadné poskytnuti informaci ¢lenam ZMC, radnim, &lentim
komisi a vyborti a dalsich poradnich organtt ZMC a RMC. Vypracovava podklady pro odpovédi na
interpelace ¢lenti ZMC.

-V souladu s ustanovenim spravniho fadu zabezpecuje vedouci odboru podani navrhu na vykon
rozhodnuti, vydaného jim fizenym odborem ve spravnim fizeni, popf. je-li tak stanoveno ve zvlastni
¢asti - tento vykon rozhodnuti v rdmeci jim fizeného odboru provadi.

- Vedouci odboru odpovida za zabezpeceni fadného vyvéSeni ufednich listin na ufedni desce tGtadu, je-
li tato povinnost stanovena zvlastnim predpisem a spada-li véc do ptisobnosti jim vedeného odboru.

- Vedouci odboru odpovidd za seznamovani zaméstnancl jim fizeného odboru s vnitinimi predpisy
titadu, usnesenimi ZMC a RMC a technickymi normami vztahujicimi se k vykonu jejich &innosti. O
seznameni pracovniki s témito dokumenty vede prikaznou evidenci.

- Vedouci odboru zodpovida za ur€eni konkrétnich osob, které budou vykonavat jednotlivé role na
zéklad¢ zakona €. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech.

- Vedouci odborl zodpovidaji za neprodlené nahlaSeni vSech zmén v ptidélenych rolich metodikovi a
prokazatelné seznameni vSech pracovnikli svého odboru s existenci, vyznamem a dopadem zakladnich
registrl, a to minimalné v ptipad¢, kdy zajist'uji vykon agendy, pracujici s referencnimi udaji.

- Vedouci oddéleni a vedouci useku je ptimo podiizen vedoucimu odboru. Odpovida za plnéni ukola
vyplyvajicich ze zaméfeni naplné Cinnosti oddéleni a tseku. V piipadé, Ze je zaméstnanec zafazen
vramci odboru do oddé€leni, je pfimo podiizen vedoucimu oddéleni. V neptitomnosti piimého
nadfizeného nebo jeho zéstupce je zaméstnanec povinen splnit pfikaz vydany vys$Sim nadiizenym,
musi v§ak o tom nasledné informovat svého pfimého nadiizeného.

Zameéstnanec ufadu plni pracovni povinnosti vyplyvajici zejména:
e ze zdkoniku prace

e ze ZMP a ze Statutu

e ze zakona o Ufednicich uzemnich samospravnych celkt

Cesta: https://extranet.prahal4.cz
06.06.2025


https://extranet.praha14.cz/

Urad méstské &asti Praha 14 List ¢islo: 19/ 130

QS 55-01 V20R02

Organiza¢ni fad Vydani: 20.

z Pracovniho fadu

z Organiza¢niho fadu a dalSich vnitinich predpist

z funk¢éniho zatazeni a popisu pracovni funkce

z piikazu tajemnice UMC P14 a vedouciho odboru &i svého bezprostiedné nadtizeného

- Prava a povinnosti zameéstnance jsou upraveny v pravnich predpisech, piedevSim
v zékoniku prace. V ramci Gradu jsou rozvedeny v Organiza¢nim fadu, Pracovnim tadu, Podpisovém
fadu, Spisovém a skartacnim fadu a navazujicich vnitinich piedpisech.

- Zakladni povinnosti kazdého zaméstnance je znalost pravnich predpist, které se vztahuji k praci,
kterou vykonava. Vedouci odboru je povinen zajistit kazdému zaméstnanci pfistup k pravnim
predpistim, které se vztahuji k praci jim vykonavané.

- Zamgéstnanec je povinen zejména vykonavat vSechny prace, které ptislusi do jeho ptisobnosti s plnou
odpovédnosti v rozsahu stanoveném popisem pracovniho mista.

- Zamgéstnanec je povinen podilet se na zajisténi voleb (popft. referenda) formou ¢lenstvi v okrskové
volebni komisi, bude-li k tomu vyzvan.

- Zamgéstnanec je opravnén jednat jménem ufadu jen v rozsahu, ktery vyplyva z jeho povinnosti, které
souviseji s pracovnim zarazenim nebo na zékladé plné moci.

- Zaméstnanec je povinen zachovavat ml¢enlivost o skutecnostech, s nimiz pfi praci ptijde do styku a
respektovat pravidla ochrany osobnich udaji, se kterymi ptichdzi v pribéhu plnéni pracovnich
povinnosti do styku a ziskané informace nesmi vyuzivat pro vlastni potiebu.

Zaméstnanec ufadu je povinen:

e dbat o to, aby byl vzdy fadné upraven a vhodné¢ oblecen, pti respektovani standartniho dresscodu
ufedniho prostredi

dbat o poradek a Cistotu na pracovisti

s obCanskou vetejnosti jednat vzdy slusn€ a s maximalni mirou pochopeni

pfispivat svym podilem k rozvoji dobrych mezilidskych vztahl v rdmci Gfadu

dodrZovat eticky kodex zamé&stnance ufadu

vyuzivat pii své Cinnosti referencni idaje obsazené v pfislusném zakladnim registru v rozsahu,
v jakém je opravnén tyto udaje vyuZzivat podle zédkona ¢. 111/2009 Sb., o zdkladnich registrech, ve
znéni pozd¢jSich predpisti, nebo jinych pravnich piedpisi. Zaméstnanec povéteny editaci
referen¢nich udaji v zakladnich registrech je povinen: zapsat referenéni udaj do zakladniho
registru nebo provést jeho zménu bez zbytecného odkladu, nejpozdéji vSak do 3 pracovnich dnli
ode dne, kdy se o vzniku nebo zméné skutecnosti, kterou referencni tidaj popisuje, dozvédel.
V piipad€ pochybnosti o spravnosti referencniho tdaje oznacit referen¢ni udaj jako nespravny a
neprodlen¢ oveftit spravnost udaji a provadét Cisténi referencnich udajii v souladu s pokyny
spravcl zékladnich registrii

- Tajemnice UMC P14, vedouci odborti, vedouci oddéleni a zaméstnanci, kterym je svéfen vykon
spravnich ¢innosti, jsou pfijimani do pracovniho poméru na zakladé vybérového fizeni dle zdkona
¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich zemnich samospravnych celkli a o zméné nékterych zédkond, ve znéni
pozdgjsich predpisti. Vedouci odbori jmenuje na zékladé navrhu tajemnice UMC RMC. Vedouci
oddéleni a usekil jmenuje tajemnice UMC. Vedouci interniho auditu jmenuje RMC na navrh starosty.
Zaméstnanec, ktery je tajemnici UMC jmenovan manazerem kvality:

e organizuje §koleni a vycvik zamé&stnanct UMC v oblasti fizeni kvality
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vede prace na zpracovani potfebné dokumentace

podili se na ucinné a efektivni implementaci QMS

koordinuje pfipravu a provadéni internich auditt kvality
spolupracuje na priprave certifikacniho (recertifikacniho) procesu
organizuje trvalé zlepSovani QMS

podava zpravy vedeni ohledné zavedeného systému fizeni kvality

5.14. Zastupovani zaméstnanci

- Neni-li vedouci zaméstnanec pfitomen na pracovisti, zastupuje ho v plném rozsahu prav a povinnosti
urceny zastupce.

- Na pocatku zastupovani jsou zastupce 1 =zastupovany povinni (pokud je to mozné)
informovat se navzdjem o pribéhu a stavu hlavnich nedokonfenych praci a dalSich
dilezitych okolnostech.

- Rozhodnuti o zvlast’ dilezitych otazkach si mlize zastupovany vyhradit k feSeni po svém navratu na
pracoviste, pricemz zodpovida za to, Ze nedojde k casovému prodleni.

5.15. Predavani funkci

- Pii pfeddvani funkce je stavajici zaméstnanec povinen informovat nové zatazené¢ho zaméstnance o
struktufe odboru a jeho pracovnikli, o prubéhu a stavu hlavnich nedokonéenych praci, svéfeném
majetku a dalSich dilezitych okolnostech.

- Pro predavéni a pfejimani funkce se zpracovava predavaci protokol v ptipadé, ze jde bud’ o funkci
vedouciho pracovnika nebo o funkci, u které pisemnou formu natidil nadfizeny na zakladé diileZitosti
funkce nebo rozsahu hmotné odpovédnosti.

5.16. Vyjimecna opatieni

- Bezpec¢nostni a pozarni technik a vedouci pracovnici zakdzou okamzité¢ takovou praci, kde hrozi
bezprostifedni nebezpeci poskozeni zdravi nebo vznik Skody ufadu.

-V ptipadé vyuziti vyjimecného opravnéni je ten, kdo opravnéni pouzil, povinen neprodlené¢ informovat
tajemnici a podle povahy véci dalsi vedouci pracovniky, ktefi zajisti potfebna opatteni.

5.17. Hlavni formy Fizeni
- Hlavnimi formami ¥izeni UMC Praha 14 jsou:
e porada vedeni (porada starosty)
e porada vedoucich odbort
e porady v rdmci odborii
5.17.1. Porada vedeni (porada starosty)
Poradu tidi starosta, v jeho nepfitomnosti €i z jeho povéteni jiny ¢len porady vedeni kromé tajemnice.

Zucastnuji se ji: starosta, mistostarostové, ¢lenové rady, tajemnice, piipadné povéfeni pracovnici
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kancelare ufadu. Porady se konaji minimalné 2x mésicné, dle potieby vicekrat. VSichni u€astnici jsou

povinni piredkladat zasadni materidly z oblasti své ptsobnosti k zabezpeceni informovanosti ostatnich.

Cinnost porady vedeni

e jednotlivi ¢lenové porady vedeni informuji o své ¢innosti od minulého jednani a predkladaji navrhy
pro jednani RMC k posouzeni

e jednotlivi ¢lenové porady vedeni predkladaji vzdy k projednani materialy, které vyzaduji
koordinovat postup s ostatnimi ¢leny porady vedeni

e ukoly z porady vedeni pro jednotlivé ¢leny jsou doporucujici, pokud s nimi adresat nesouhlasi,
predlozi informaci na jednani RMC

5.17.2.Porada vedoucich odboru

Poradu vedoucich odbora fidi tajemnice, pfipadné povéfeny zdstupce. Zucastiuji se ji tajemnice,
vedouci odborti a pfizvani pracovnici. Porady se konaji dle potieby. Slouzi ke koordinaci ¢innosti
v ramci Gfadu a k vzajemné informovanosti vedoucich odborti. Tajemnice ukladd na této poradé
vedoucim odbort tikoly. Ukoly z porady jsou zavazné. Vedouci odbori jsou na vyzvani tajemnice a
povinni na porad¢ strucné informovat o ¢innosti svého odboru za obdobi od posledni porady a o plnéni
ulozenych ukoll. Vedouci odborti jsou opravnéni predkladat navrhy na feSeni problémi z oblasti jejich
pusobnosti a mohou zadat o jejich posouzeni na porad¢ vedeni.

5.17.3. Porady v ramci odboru

Vedouci odbori organizuji porady v ramci odbori dle potieby. Ukoly zajistované niz§imi
organizanimi utvary (oddéleni, useky) projednavaji s vedoucimi téchto organiza¢nich jednotek.
Zapisy z porad odbort se piedkladaji vedeni Gfadu pouze v ptipadech, kdy se jedna o stanoviska nebo
navrhy pracovnikt k feseni ukolti odbort, pfipadné uradu.

Dal3imi nastroji fizeni jsou vnitini organiza¢né fidici normy a pfijatd usneseni RMC a ZMC.

5.18. Obecné vymezeni pravomoci a pisobnosti odborii

Obecné vymezeni pravomoci a pusobnosti odbort vychazi z kompetenci, svéfenych méstské casti ZMP a
Statutem, popf. dal$imi ptedpisy hmotné pravniho nebo procesniho charakteru. Piikladny vycet Cinnosti
jednotlivych odbort je uveden v kapitole 5.21. Organizac¢niho fadu.

5.19. Vnitini predpisy

Vnitini pfedpisy - organiza¢né fidici normy - upravuji vnitini chod Gfadu a specifikuji, v rdmci souvisejici
platné pravni upravy, podminky, zékladni funkce a cile tiradu.

Zakladni vnitini pfedpisy souvisejici s Organiza¢nim fadem jsou Pracovni fad QS 55-02, Podpisovy fad QS
55-03, Spisovy a skartaéni fad QS 42-04, Hospodateni s majetkem MC Praha 14 QI 61-01 a Vnitini platovy
ptredpis QI 61-01-05.
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5.20. Hlavni naplné ¢innosti odbori

5.20.1. Utvar interniho auditu (UIA)

Utvar interniho auditu je p¥imo podiizen starostovi MC, ktery zajist'uje jeho funkéni nezavislost a organizaéni
oddéleni od fidicich vykonnych struktur.

Organizacéni ¢lenéni

vedouci utvaru
referenti utvaru (auditor a manazer kvality)

5.20.1.1. Vedouci atvaru

fidi ¢innost utvaru

sestavuje plan kontrolni ¢innosti MC (tilety - vefejnospravni kontroly PO, roéni - vefejnospravni kontroly
PO a pifjemct dotaci na dany rok), a plan ¢innosti Utvaru interniho auditu

zabezpecuje plnéni ukolil interniho auditu, stanovenych zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
ve vefejné sprave a o zméné nekterych zakoni, ve znéni pozdéjsich predpist,

zajistuje vykon nasledné vefejnospravni kontroly piispévkovych organizaci ziizenych MC Praha 14 a u
ptijemct dotaci

zpracovava materialy pro RMC, ptip. ZMC Praha 14, ptip. dalsi organy MC, tykajici se ¢innosti UIA
zpracovava dokumenty QMS za odbor a je odpovédny za aktualizaci téchto dokument a internich
ptedpisii, u nichz je garantem

5.20.1.2. Cinnost auditora

zabezpecuje plnéni ukold interniho auditu, stanovenych zdkonem ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
ve vetejné spraveé a o zméné nekterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpist,

podili se na zabezpe¢ovani naslednych vefejnospravnich kontrol ptispévkovych organizaci ztizenych MC
Praha 14

podili se na zabezpecovani naslednych vetejnospravnich kontrol u pfijemct vetejné financni podpory
poskytované z rozpoétu MC Praha 14

podili se na dalsi kontrolni ¢innosti MC dle potieby a zadani (napf. kontroly hlavni pokladny, kontrola u
SMP 14, a.s.)

Samostatnd piisobnost je upravend zakonem ¢ 320/2001 Sb., o financéni kontrole a o zméné nékterych
zakonii, ve znéni pozdéjSich predpisii.
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5.20.1.3. Cinnost manaZera kvality

zajistuje podklady pro vykon interniho auditu dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné
sprave a o zmén¢ nekterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpist,

plni funkci manazera kvality v organizaci, koordinuje prace na udrzovani a zlepSovani zavedeného
systému Fizeni kvality dle pozadavka CSN EN ISO 9001

fidi a organizuje provadéni internich auditii kvality a jejich vyhodnocovani a plni dal$i pozadavky dané
CSN EN ISO 9001 v oblasti fizeni kvality, véetné koordinace a vytvaieni podpory vedoucim odbort pii
zpracovani Ro¢nich zprav o fungovani QMS u odbort v souladu s dokumenty QMS

systematicky a metodicky vede proces Fizeni rizik UMC P14 a koordinuje postupy pii provadéni analyzy
rizik, v&etn& zpracovani vystupii pro potieby vedeni MC P14, resp. Utvaru interniho auditu

na zdkladé¢ podnétl garantl jednotlivych dokumentii vkladd aktualizované revize/vydani smeérnic,
instrukci, map procest, piehled procest a formuldit do elektronické Evidence dokumentii a zajistuje
prostfednictvim elektronické poSty seznamovani zaméstnanci s t€émi dokumenty, u nichZz doslo k vécné
zméné oproti minulému znéni. Je odpovédny za kontrolu véasné aktualizace internich dokumenti UMC.

zajistuje dalsi ¢innosti vyplyvajici ze zavedeného systému fizeni kvalit

5.20.2. Odbor pravnich a kontrolnich &innosti (OPKC)

Organizacni ¢lenéni:

oddéleni pravni a vetejnych zakdzek
usek kontroly a stiznosti
referent OPKC

5.20.2.1. Vedouci odboru

fidi ¢innost odboru

zajistuje pravni podporu MC

je odpovédny za vyhotoveni vyrocni zpravy o poskytnutych informacich dle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdgjsich predpisii a predklada ji RMC

zajiStuje ukoly povéfence pro ochranu osobnich udajii v souladu sust. ¢l. 39 natfizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich tdaji a o volném pohybu téchto udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES; poveienec
pro ochranu osobnich tdaji je pii vykonu této agendy piimo podiizen starostovi MC, ktery zajist'uje jeho
funkéni nezavislost a organiza¢ni oddéleni od fidicich vykonnych struktur

5.20.2.2. Cinnost oddéleni pravniho a veFejnych zakazek

zajistuje komplexni pravni &innost souvisejici s ptisobnosti MC

na zakladé povéteni zastupuje MC pii soudnich jednanich a pfi jednanich s ostatnimi organy vefejné moci,
z pravniho hlediska posuzuje smlouvy, jeZ jsou navrzeny k akceptaci MC

podili se na piipravé smluv uzaviranych MC
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zabezpecuje proces zaddvani vefejnych zakazek v rozsahu a v souladu s platnou interni smérnici
o zadavani vefejnych zakazek

archivuje dokumenty tykajici se vefejnych zakazek zadanych MC, poskytuje konzultace a odbornou
pomoc odboriim UMC P14

podili se na zpracovani podkladi dozaddanych soudy ¢i jinymi organy vefejné moci,

vyjadiuje se ke zpracovanym internim predpisim

vede evidenci doslé a odeslané posty odboru

5.20.2.3. Cinnost useku kontroly a stiZznosti

vykonava funkci podptrného organu vetrejnych funkcionati podle zékona ¢. 159/2006 Sb., o stietu zajm1,

ve znéni pozd¢jsich predpist

zabezpecuje metodiku a implementaci zékladnich registri dle zadkona ¢.111/2009 Sb., o zadkladnich
registrech, ve znéni pozdé&jsich predpisii, v ramci UMC P14

podili se na kontrolni ¢innosti viici SMP 14

v piipad¢é kontrolou zjisténych zavaznych skute¢nosti ma oznamovaci povinnost pfisluSnym organim
statni spravy, a to po projednani s vedenim UMC P14

odpovida za vytizovani stiznosti, oznameni a podnétii a vede jejich centrdlni evidenci

vypracovava pro tajemnici UMC P14 zpravu o doslych, vyfizenych a nevyfizenych stiznostech s rozborem

jejich obsahu, pficin zjisténych zadvad a uvedenim opatieni provedenych k naprave

zajistuje soucinnost s organy vnéjsi kontroly

spolupracuje s ostatnimi odbory UMC P14, od kterych je opravnéno si vyzadat podklady k plnéni svych

ukola

zabezpecuje agendu spojenou s realizaci zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve

znéni pozdéjSich predpish

pfipravuje podklady pro vedouciho odboru pro vypracovani vyrocni zpravy dle zdkona €. 106/1999 Sb., o

svobodném pftistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich predpist

ptipravuje podklady pro tajemnici UMC P14 pro vypracovani vyroéni zpravy dle zakona &. 255/2012 Sb.,

o kontrole, ve znéni pozd¢jSich predpist

spolupracuje na piiprave a zajisténi voleb a referend

zajist'uje agendu ochrany osob oznamujicich protipravni jednani

5.20.2.4. Cinnost referenta OPKC

zajistuje uverejnéni smluv v registru smluv dle zakona €. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach u¢innosti
nekterych smluv, uvetejiiovani téchto smluv a o registru smluv, ve znéni pozdéjsich predpisi,

zajiStuje vyfizovani petic a jejich evidenci v souladu s petiénim zadkonem a internim pfedpisem,

vede centralni evidenci smluv uzavienych MC.

5.20.3. Kancela¥ aiadu (KU)

Organizac¢ni ¢lenéni:
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- vedouci odboru

- oddéleni sekretariatu ¢lent rady
- odd¢leni personalni

- tsek RMC a ZMC

- usek krizového fizeni

5.20.3.1. Vedouci odboru

— Tidi ¢innost odboru a zajist'uje koordinaci mezi zaméstnanci odboru

— zajiStuje organizaci a systematizaci organizacnich vztahl, zpracovavd navrh po¢tu zaméstnancti a
jejich rozpis do odbori podle funkéniho zatazeni

— zabezpecuje vzdelavani vedoucich ufednikt

— predklada pozadavek na financni prostiedky v rozpoctu uradu na vzdélavani zaméstnanct a sleduje
cerpani téchto prostiedkll

— zpracovava vnitroorganizacni ptedpisy vydavané starostou a tajemnici ufadu

— ptipravuje a vyhotovuje materialy pro rozhodnuti RMC a ZMC Praha 14

— vede Skodni komisi a Zaméstnanecky fond

5.20.3.2. Cinnost oddéleni sekretariatu ¢lenti rady

- zajiStuje administrativni agendu pro tajemnici tfadu a vedouciho odboru

- vede spisovou agendu, zajistuje archivaci dokumentli odboru v souladu se Spisovym a skartaénim
fadem

- ¥idi ¢innost sekretariatti uvolnénych &lentt RMC

- zajiStuje prijeti navstév, uskutecneéni dalSich jednani u tajemnice a vykonava dalsi ukoly vyplyvajici
z pisemného a osobniho styku tajemnice s hosty, ob¢any a z postaveni a funkce tajemnice Gfadu

- ptipravuje podklady pro materialy na jednani RMC a ZMC Praha 14

- sleduje plan RMC a ZMC Praha 14 a jeho plnéni z plisobnosti tajemnice tifadu

- zpracovava vnitroorganizacni predpisy vydavane starostou, tajemnici tfadu a vedoucim odboru a vede
jejich evidenci

- vede evidenci vSech pfedpisti vydanych starostou a tajemnici fadu

- zabezpeCuje aktualizaci pfedpisti podle normy ISO ve spolupraci s managerem kvality

- vede evidenci repre-fondu tajemnice, jeho Cerpani a provadi kontrolu vécné spravnosti dokladl a jeho
cerpani

- eviduje usneseni RMC a ZMC Praha 14 v oblasti ¢innosti tajemnice tfadu a sleduje jejich realizaci,

- zabezpeCuje piipravu porad vedoucich odborti, kontroluje dodrzovani terminti plnéni tkoll
stanovenych odborim

- vede evidenci v tkolech a jejich plnéni, které se tykaji tajemnice ufadu

- komplexné zajist'uje odbornou agendu souvisejici s ¢innosti ¢lent rady

- vykonavani veSkeré administrativni prace souvisejici s postavenim a funkci starosty, mistostarostii a
uvolnénych ¢lent rady

- organizuje a zajiStuje prijeti navstév oficidlnich hostii u starosty, mistostarostli a uvolnénych ¢lent
rady

Cesta: https://extranet.prahal4.cz
06.06.2025


https://extranet.praha14.cz/

Urad méstské &asti Praha 14 List ¢islo: 26 / 130

QS 55-01 V20R02

Organiza¢ni fad Vydani: 20.

- zajiStuje pripravu materialli pro jednani starosty, mistostarostli a uvolnénych ¢lent rady, zpracovava
podklady

- dle potieby organizatné zajistuje jednani RMC a ZMC

- vede evidenci kontrol (externich, internich) a vystupy z nich

5.20.3.3. Cinnost referenta financovani a rozpoé&tu

- zpracovava navrh rozpoctu odboru, sleduje plnéni rozpoctu, zajistuje navrhy rozpoctovych zmén,
zpracovava komentafe za oblast financovani a rozpocet

- plni funkci spravce rozpoctu mzdovych prostiedkl, véetné ostatnich osobnich nakladf, provadi
kontrolu ¢erpani mzdového fondu a rozbory plnéni mzdovych prostredkii

5.20.3.4. Cinnost personalniho oddéleni

- zaji$tuje vykon samospravné &innosti provozniho charakteru na useku personalniho obsazeni UMC
Praha 14

- provadi ¢innosti dle zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich zemnich samospravnych celkd a o zméné
n¢kterych zakont a zabezpecuje ¢innosti ve smyslu ZMP, vSe ve znéni pozdéjsich predpist

- ptipravuje pracovni a jiné obdobné smlouvy, provadi zmény v obsahu téchto smluv, pfipravuje
rozvazani pracovniho poméru, vystavuje potvrzeni o zaméstnani pii skonceni pracovniho poméru

- vede osobni evidenci a spisy zaméstnanci a dbd, aby vedouci pracovnici seznamili nové piijaté
zameéstnance s povinnostmi plynoucimi z pracovniho poméru

- rozhoduje otazky z oblasti pracovniho prava v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a pracovnim
fadem ufadu

- zabezpeCuje tkony spojené s konanim vybé&rovych fizeni na Ufedniky Ufadu dle zdkona o ufednicich
uzemnich samospravnych celki a ostatni zaméstnance

- te8i pracovnépravni agendu souvisejici s obsazenim mist jmenovanych feditel pitispévkovych
organizaci

- vymezuje naroky na fadnou dovolenou a kontroluje jeji Cerpani

- eviduje zadosti o upravu pracovni doby a poskytovani neplacené¢ho volna dle navrhli vedoucich
odbort,

- zpracovava piehledy dochazky do zaméstnani

- projednava a pfipravuje dohody o provedeni prace a o pracovni ¢innosti ve vnitini spravé tfadu a vede
jejich evidenci

- sledyje, ktefi zaméstnanci spliiuji podminky naroku na diichod, vyhotovuje ptilohy k Zadosti o dichod,

- sleduje pracovni a zivotni vyroCi zaméstnanctli, vyhotovuje podklady pro poskytnuti mimotadnych
odmén pfi prvnim odchodu do diichodu

- sepisuje na zakladé pozadavki vedoucich odborti dohody o hmotné odpovédnosti

- vede evidenci platnych uzavienych dohod o hmotné odpovédnosti

- poskytuje metodickou pomoc vedoucim odbort a samostatnych ttvarti pii navrhovani pracovniho a
platového zafazeni zameéstnancl, zpracovavd platové navrhy, vypracovava platové vyméry
zaméstnancl

- zaji$tuje hmotné zabezpeéeni ¢lenti ZMC Praha 14, uvolnénych pro vykon funkce a poskytovani
odmén za vykon funkce neuvolnénym ¢&lenim ZMC, predsedéim komisi a vyborti, v ndvaznosti na
platné nafizeni vlady o odménéch ¢lentim zastupitelstev v obcich
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- navrhuje objem mzdovych prostiedkli na mimofadné odmény zaméstnanciim, navrhy vedoucich
odbori na mimotadné odmény zpracovava, eviduje a poukazuje k vyplatam, sleduje ¢erpani fondu
odmén

- vede evidenci platového zafazeni zaméstnanct a jednotlivych slozek jejich platii podle odbord uradu
a na jejim podklad¢ vypracovava vSechny statistické¢ vykazy a komentare za mzdovou oblast vnitini
spravy véetng Gtvrtletnich vykazi pro Cesky statisticky tad

- provadi vyklad platovych piedpist platnych pro zaméstnance uiadu

- organizuje Skoleni k udrzeni kvalifikace ufednikii povéfenym provadénim autorizované konverze a
elektronickym podepisovanim

- provadi zaétovani platii a odmén zaméstnanci a ¢lenti ZMC

- vypocitava castky odvodu pojistného na socidlni a zdravotni pojiSténi a zdkonné pojiSténi
odpovédnosti organizace za Skody zplisobené pracovnimi Urazy a nemocemi z povolani

- eviduje vykazy vyplacenych ndhrad mezd

- provadi logické a vécné kontroly zpracovanych mzdovych sestav, spravnost vSech srazek a na zakladé
toho sestavuje podklady pro Sek na vybér penéz na vyplatu mezd a ndhrad mezd

- sestavuje vykazy o pracovni neschopnosti pro PSSZ

- vyuctovava dan z piijmi ze zavislé Cinnosti, sleduje podklady k tlevam na dani, provadi ro¢ni
vyuctovani dané z ptijmu ze zavislé ¢innosti, sestavuje vykazy dané

- vyhotovuje pro banku ptevodni ptikazy odvodu, dani a pojistného, ptijcek, spofeni apod.

- vyhotovuje vykaz o Cerpani mzdovych prostiedkil podle jednotlivych kapitol a Gisekti ¢innosti tfadu,

- vyhotovuje eviden¢ni listy diichodového pojisténi, zajistuje kazdoro¢ni doplnovani tdajt o vydelku a
o dob& zaméstnani pro dichodové zabezpeceni, po vystupu zaméstnancii odesila evidenéni listy
diichodového pojisténi na Ceskou spravu socialniho zabezpeéeni

- zajistuje potvrzeni vyse piijml k Zadostem o davky statni socialni podpory

- vyhotovuje potvrzeni o vysi piijmi zaméstnanciim, pokud to vyplyva z obecné zavaznych piedpisi

- provadi ptihlasky a odhlasky zaméstnanct u zdravotnich pojistoven

- sleduje splaceni ptijcek ze zaméstnaneckého fondu

- sleduje Cerpani ptescasovych hodin a hodin pracovni pohotovosti v navaznosti na stanovené limity

- archivuje veskerou mzdovou dokumentaci véetné vyplat ndhrad mezd

- zajiStuje na zaklad€ pozadavki jednotlivych odbori prohlubovani kvalifikace, tj. vstupni vzdélavani
zaméstnancu, piipravu a oveéfovani zvlastni odborné zpusobilosti k vykonu funkce tfednika a
pribézné vzdélavani zaméstnanct

- sleduje plany vzd€lavani a jeho plnéni

- zajiStuje mzdovou agendu, eviduje exekuce na mzdy zameéstnancli a provadi srazky na zakladé
exekucénich vymeéri

- provadi kontroly zaméstnancti v dobé€ pracovni neschopnosti po dobu pobirani ndhrady mzdy

5.20.3.5. Cinnost tseku RMC a ZMC

- sleduje plan RMC a ZMC a jeho plnéni z piisobnosti starosty

- piipravuje a organizatn¢ zabezpecuje jednani RMC a ZMC dle jednacich fadti RMC a ZMC
- vede evidenci usneseni RMC a ZMC v oblasti ¢innosti starosty a sleduje jejich realizaci

- vyhotovuje a archivuje originaly zapist a usneseni z jednani RMC a ZMC

- kontroluje dodrzovani terminii a plnéni kol stanovenych RMC a ZMC
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- organiza¢né zajistuje jednani vybortt ZMC a komisi RMC

- archivuje zapisy z jednani komisi a vede evidenci ¢lentt komisi RMC

- archivuje zapisy z jednani vybort a vede evidenci &lent vybort ZMC

- zpracovava naméty a navrhy jednotlivych komisi k projednani RMC Praha 14

- zpracovava naméty a navrhy vybortt ZMC k projednani ZMC

- vede evidenci &lentt ZMC Praha 14

- zabezpetuje informace pro &leny ZMC ve vécech, které souviseji s vykonem jejich funkce

- zucastiiuje se jednani vedenych starostou, mistostarosty, uvolnénymi ¢leny rady a vyhotovuje z nich
Zapisy

- vede evidenci narozenych déti na izemi m.¢. Praha 14 a zasila blahoptani rodi¢tim k jejich narozeni

- vede evidenci ob¢ant starSich 70 let na tzemi m.¢. Praha 14, podle Zivotniho jubilea zasilad témto
obcaniim blahoptani nebo je navstévuje, predava blahoprani a balicky

- vede evidenci reprefondu pro uvolnéné ¢leny rady, vybory a komise, jeho €erpani a provadi kontrolu
vécné spravnosti dokladii a jeho Cerpani

5.20.3.6. Cinnost uiseku krizového Fizeni (UKR)

Usek je organiza¢né ¢lenén na:
a) agendu vedouciho useku — bezpe€nostniho feditele
b) agendu krizového planovani, civilniho nouzového planovani (CNP) a hospodatska opatieni pro
krizové stavy (HOPKS)

¢) agendu ochrany obyvatelstva MC, Povodiiového planu a administrativni &innosti

d) agendu pojistovnictvi

e) agendu Skodni komise
Usek krizového Fizeni v samostatné ptisobnosti zabezpe&uje &innosti souvisejici s pojisténim majetku
a odpovédnosti méstské ¢asti.
Usek krizového Fizeni v prenesené piisobnosti vykonava statni spravu ve vécech obrany a ochrany
teritoria a obyvatelstva MC, zabezpeduje zpracovani planii pro feseni krizovych a havarijnich situaci.
Vede agendu ochrany utajovanych informaci.

Cinnost vedouciho useku — bezpeénostniho feditele

Ptenesend plisobnost:
a) zabezpecuje zpracovani Povodiiového planu MC Praha 14 véetné jeho
aktualizace a navrhuje &leny povodiiové komise, kterou starosta MC dle zakona
¢.254/2001 Sb., o vodach, ve znéni pozdéjsich predpist, § 79 odst.2, ziizuje
b) zodpovida za vykon sttni spravy a samospravy ve vécech obrany a ochrany tizemi MC Praha
14
¢) fidi Gisek v souladu s platnymi zakony, vyhlaskami, Statutem, usnesenim RMC a ZMC Praha
14 a tkoly starosty a tajemnice ufadu
d) zajiStuje po strance odborn¢ a organiza¢ni jednani krizového Stabu MC a bezpe&nostni rady
MC

Na useku ochrany utajovanych informaci:
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g)
h)
i),
k)
D

n)
0)

p)
q)
r)
s)

osobné vykonava ukoly bezpecnostniho feditele a zodpovida za realizaci zdkona ¢.412/2005
Sb., o ochran¢ utajovanych informaci a o bezpecnostni zplsobilosti, ve znéni pozdéjsich
predpisi, s vyjimkou téch, které provadi sam

vykonava a zajistuje ochranu utajovanych informaci a provadi pro statutarni organ opatieni
bezpecnostni provérky stupné VYHRAZENE

zpracovava prehled mist nebo funkci, u kterych je nezbytné seznamovat se s utajovanymi
skute¢nostmi

zajistuje vedeni evidence ur¢enych osob, u kterych doslo k zaniku uréeni

vede k navrhovanym osobam spisy, které nejsou soucasti personalniho spisu

oznamuje pisemné NBU viechny zmény, které mohou mit vliv na vydani osvédéeni, potvrzeni
nebo certifikatu

navrhované osoby seznamuje s podminkami a zptisobem provedeni bezpecnostni proverky
informuje navrhované osoby o zdsadach ochrany utajovanych informaci, jejich prévech,
povinnostech a nésledcich poruSeni ochrany utajovanych informaci

oznamuje pisemné bez zbyte¢ného odkladu cestou statutarniho orgianu NBU piipady
neopravnéného nakladani s utajovanou informaci a ptijatd opatieni

eviduje pripady neopravnéného nakladani s utajovanymi informacemi

sleduje, zda ur¢ené osoby splituji podminky stanovené zdkonem ¢.412/2005 Sb., o ochrané
utajovanych informaci a bezpec¢nostni zptisobilosti, v platném znéni, po celou dobu uréeni
zajiStuje odbornou piipravu uréenych osob

spolupracuje s NBU na metodickém vedeni a personalni praci s uréenymi osobami

plni ukoly v oblasti ochrany utajovanych informaci, které vyplyvaji z mezinadrodnich smluv
zajistuje stanoveni a oznaceni pfisluSného stupné utajeni a vyhotovuje zadost o vydani
osvédeeni NBU

Pienesend puisobnost upravend Statutem hlavniho mésta Prahy (piiloha ¢.2)

Predpis § Ptedmét pisobnosti
Zéakon 17 oznamovani vefejnosti na ufedni desce a zpilisobem v misté
¢.224/2015 | odst.2 |obvyklym do 15 dnti ode dne doruceni navrhu bezpecnostni
Sb dokumentace, kdy a kde 1ze do navrhu bezpe¢nostni

dokumentace nahliZet, Cinit si z néj vypisy, opisy
nebo kopie;

umoznéni vefejného nahliZzeni do navrhu bezpecnostni
dokumentace po dobu 30 dnti ode dne jejich ozndmeni

17 zaslani svého vyjadieni a ptfipominek vefejnosti k navrhu
odst.3 | bezpecnostni dokumentace Magistratu hlavniho mésta
Prahy do 15 dnli ode dne uplynuti lhlity stanovené
pro nahliZzeni vefejnosti do navrhu bezpecnostni
dokumentace podle § 17 odst. 2

Agenda useku krizového planovani, civilniho nouzového planovani (CNP) a hospodaiskych opatfeni pro

krizové stavy (HOPKS):
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Usek v pfenesené plisobnosti vykonava statni spravu v téchto ¢innostech:

plni ukoly k zabezpeceni zakona ¢.241/2000 Sb., o hospodaiskych opatfenich pro krizové stavy
(HOPKYS)

zpracovava a piipravuje realizaci opatieni Krizového a havarijniho planu MC

piipravuje a realizuje jednotliva opatieni MHMP na tizemi MC v dob& mimoiadnych udélosti
ziizuje mistni komisi ptidélového hospodatstvi a realizuje opatieni organtit HMP k regulaci prodeje
potravin a spotfebniho zbozi za mimotadné situace

zpracovava pozadavky na finan¢ni prostiedky z dotaci statu

ve spolupréci s odbory ufadu a podle potieby i dalsimi planuje nouzové zasobovani vodou,
potravinami, energiemi a PHM

zabezpecCuje aktivaci stalych a docasnych prvka ZBS (Zachranny bezpecnostni systém) v souladu
s plany na feseni krizovych a havarijnich situaci

ve spolupraci s usekem ochrany obyvatel zpracovava opatieni CNP

Pienesend pusobnost upravend Statutem hlavniho mésta Prahy (piiloha ¢.3)

Predpis § Predmét plisobnosti
zékon 8 pism. |plnéni tkolld a poskytovani tidaji pro zabezpeceni obrany statu
¢.222/1999 a) podle pozadavkl uradu méstské casti nebo Magistratu hlavniho
Sb. mésta Prahy

8 pism. |zabezpecovani vyberu a povolavani fyzickych osob k pracovnim
b) vypomocim nebo k pracovnim povinnostem pro potieby
zajiStovani obrany statu podle rozhodnuti ifadu méstské casti

8 pism. |podileni se na zabezpe€eni dodani uréenych vécnych prostiedkil
C) pro potieby zajistovani obrany stitu podle rozhodnuti Gfadu
méstské Casti

8 pism. |plnéni ukoll spojenych s provétovanim opatieni pro zabezpeceni
d) obrany statu podle rozhodnuti ministerstva, Magistratu hlavniho
mésta Prahy nebo ufadu méstské casti

8 pism. | poskytovani potiebné sou¢innosti v ptipadé vycviku ozbrojenych

e) sil mimo izemi vojenskych ijezdl; sepisovani skod zptisobenych
pravnickym a fyzickym osobam a Skod zplsobenych na majetku
obce, doslo-li ke Skodé¢ v pifimé souvislosti s vycvikem
ozbrojenych sil nebo s provéfenim opatfeni pro zabezpeceni
obrany statu

8 pism. |uplatiovani pozadavkll na piipravu obcanii k obrané stitu u
f) Magistratu hlavniho mésta Prahy cestou ufadu méstské casti a
organizovani jejich ptipravy

8 pism. |plnéni ukolti spojenych s evakuaci obyvatel podle rozhodnuti
g) Magistratu hlavniho mésta Prahy nebo Ufadu méstské ¢asti a
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poskytovani potfebné soucinnosti pii ochran¢ majetku
evakuovanych osob

52 odst. |soucinnost s obcanskymi sdruzenimi, cirkvemi, nabozenskymi
5 spole¢nostmi a dal§imi pravnickymi osobami pfi jejich podilu na
pfipravé obcanti k obrané statu

52 odst. |odpovédnost za ptipravu obcani k obrané stitu podle tohoto

6 zékona a podle zvlastnich pravnich predpisii
Zakon 15 zajiStovani pfipravenosti méstské ¢asti na mimotradné udalosti a
€.239/2000 | odst.1 |podileni se na provadéni zachrannych a likvida¢nich praci a na
Sb ochrané obyvatelstva

15 organizovani pfipravy méstské ¢asti na mimotadné udalosti
odst.2
pism.a)

15 podileni se na provadéni zachrannych a likvidacnich praci
odst.2 |s integrovanym zachrannym systémem
pism.b)

15 zajisStovani varovani, evakuace a ukryti osob ptfed hrozicim
odst.2 | nebezpecim
pism.c)

15 poskytovani hlavnimu méstu Praze podkladii a informaci
odst.2 | potifebnych ke zpracovani hlavniho havarijniho planu
pism.e)

15 podileni se na zajiStovani nouzového pieziti obyvatel méstské
odst.2 | casti
pism.f)

15 seznamovani pravnickych a fyzickych osob v méstské casti
odst.4 |s charakterem moZného ohroZeni, s pfipravenymi zdchrannymi a
likvidacnimi pracemi a ochranou obyvatelstva, za timto ucelem
organizovani jejich skoleni

16 zajiStovani varovani osob nachazejicich se na izemi méstské
pism.a) |Casti pred hrozicim nebezpe¢im pii provadéni zachrannych a
likvidaénich praci

16 organizovani v dohodé¢ s velitelem zasahu nebo s primatorem
pism.b) |hlavniho mésta Prahy evakuace osob z ohrozeného uzemi
méstské ¢asti pii provadéni zachrannych a likvida¢nich praci

16 organizovani €innosti meéstské ¢asti v podminkach nouzového
pism.c) |pfeziti obyvatel méstské casti pfi provadéni zachrannych a
likvidacnich praci

16 opravnéni vyzvat pravnické a fyzické osoby k poskytnuti osobni
pism.d) |nebo vécné pomoci pii provadeéni zdchrannych a likvidacnich
praci
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zékon 21 zajistovani piipravenosti méstské casti na feSeni krizovych
¢.240/2000 | odst.1 |situaci
Sb.
21 moznost ziizeni krizového Stabu méstské ¢asti jako svého

odst.2 | pracovniho orgénu za G¢elem piipravy na krizové situace
pism.a) |a jejich feseni

21 za krizové situace zajiStovani provedeni stanovenych krizovych
odst.2 | opatfeni v podminkach spravniho obvodu méstské casti
21 plnéni tkoll stanovenych starostou obce s rozsifenou

odst.2 | plisobnosti a organy krizového fizeni pfi pfipravé na krizové
pism.c) |situace a pfi jejich feseni a ukoli a opatfeni uvedenych v
krizovém planu obce s rozsifenou piisobnosti

21 odpovédnost za vyuzivani informacnich a komunikacnich
odst.2 | prostiedkd a pomiicek krizového fizeni ur¢enych Ministerstvem
pism.d) |vnitra

21 zabezpecovani varovani a informovani osob nachazejicich
odst.3 |se na tizemi méstské casti pied hrozicim nebezpecim a
pism.a) |vyrozuméni organl krizového fizeni, pokud tak jiz neucinil
hasi¢sky zadchranny sbor kraje v dobé& krizového stavu

21 nafizovani a organizovani evakuace osob z ohrozeného uzemi
odst.3 | méstské ¢asti v dobé krizového stavu
pism.b)
21 organizace ¢innosti méstské ¢asti v podminkach nouzového
odst.3 | pfeziti obyvatelstva v dob¢ krizového stavu
pism.c)
21 zajiStovani organizace dalSich opatfeni nezbytnych

odst.3 | pro feSeni krizové situace v dobé krizového stavu
pism.d)

2la | organizace piipravy méstské ¢asti na krizové situace
odst.1
pism.a)

2la  |poskytovani obecnimu ufadu obce s rozsifenou piisobnosti
odst.1 |podkladl a informaci potfebnych ke zpracovani krizového planu

v rw o

pism.b) |spravniho obvodu obce s rozsifenou ptisobnosti

2la |vedeni evidence tidajli o pfechodnych zménach pobytu osob
odst.1 |(§ 39d), pro kterou shromazd’uje udaje, a predavani adajti v ni

pism.c) |vedenych obecnimu Gfadu obce s rozsifenou plisobnosti, v
jejimz spravnim obvodu se nachazi

2la |vedeni evidence tdajii o prechodnych zménach pobytu osob
odst.1 |za stavu nebezpeci (§ 39¢), pro kterou shromazd’uje udaje,
pism.d) |a pfedavani daji v ni vedenych obecnimu tfadu obce

v rw o

s rozsifenou plisobnosti, v jejimz spravnim obvodu se nachazi
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2la |podileni se na zajisténi vefejného poradku
odst.1
pism.e)

2la  |plnéni ukoli stanovenych krizovym planem obce
odst.1 |s rozSifenou puisobnosti pii piipravé na krizové situace
pism.f) |a jejich feSeni

2la |seznamovani pravnickych a fyzickych osob zpisobem
odst.2 | v misté obvyklym s charakterem mozného ohrozeni,
s piipravenymi krizovymi opatfenimi a se zptisobem jejich

provedeni
22 odst. |uhrazovani nakladti vynalozenych na provedeni krizovych
2 opatieni stanovenych obci

Cinnost useku ochrany obyvatel a administrativni ¢innosti

Pfenesena piisobnost:

zabezpetuje zpracovani a aktualizaci Povodiiového planu MC

pfipravuje a analyzuje podklady pro ukryti obyvatelstva MC, vydej prostfedkii individualni
ochrany (PIO), evakuaci a humanitarni pomoc

vede ptehled o Skodlivinach s moznym vyronem a zdravi Skodlivych latkédch

ve spolupraci s MHMP plni Ukoly ochrany obyvatelstva vcetné materialné technického
zabezpeceni (MTZ)

planuje a organizuje vydejni sttediska PIO a zpracovava vydej

vyuziva poskytnutych informaci u odbort ufadu pii zpracovani a upfesniovani Povodinového planu
a dal§ich dopliki dokumenti k ochrané obyvatel MC (Krizovy a havarijni plan)

zodpovida za zpracovani opatieni CNP ochrany obyvatelstva v rdmci ZBS

podili se na upfesiiovani havarijniho planu jako celku

vykonava pro tsek krizového fizeni (UKR) administrativni innosti (sekretaiské) spojené s jeho
agendami

Pienesend pusobnost upravend Statutem hlavniho mésta Prahy (p¥iloha ¢.4 Cast A)

Ptedpis § Predmét pisobnosti
zakon 13 koordinovani zadchrannych a likvidacnich praci pfi feseni
¢.239/2000 | pism. a) | mimoiadné udalosti vzniklé ve spravnim obvodu méstské ¢asti,
Sb. pokud velitel zdsahu o koordinaci pozadal, moZnost pouZit pro

koordinaci zachrannych a likvidacnich praci krizovy §tdb
meéstské Casti

14 pfedavani zprav o pribéhu zachrannych a likvidaénich
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praci pfti jejich koordinaci Ministerstvu vnitra prostfednictvim
operacnich a informacnich stiedisek integrovaného zdchranné¢ho
systému

zékon 18 zajistovani pripravenosti mestské ¢asti na feSeni krizovych situaci
¢.240/2000 | odst.1
Sb.
18 fizeni a kontrola ptipravnych opatieni, Cinnosti k feSeni
odst.2 | krizovych situaci a ¢innosti ke zmirnéni jejich nésledkt
provadéné uzemnimi spravnimi Gfady s pisobnosti ve spravnim
obvodu méstské ¢asti, orgdny méstskych Casti, pravnickymi
osobami a fyzickymi osobami ve spravnim obvodu méstské ¢asti
18 ziizovani a fizeni bezpecnostni rady méstské ¢asti pro izemi
odst.2 |spravniho obvodu meéstské casti
pism.a)
18 organizace piipravy spravniho obvodu méstské ¢asti na krizové
odst.2 |situace a podileni se na jejich feSeni
pism.b)
18 schvalovani krizového planu méstské ¢asti po projednani v
odst.2 | bezpe€nostni radé méstské casti
pism.c)
18 vyZadovani tidaji od hasi¢ského zachranného sboru kraje
odst.2 |podle § 15 odst. 3
pism.d)
18 zfizovani a fizeni krizového Stabu méstské ¢asti pro uzemi
odst.3 |spravniho obvodu méstské ¢asti, ktery je soucasné krizovym
pism.a) |Stdbem pro tzemi méstské Casti
18 za krizové situace zajiStovani provedeni stanovenych krizovych
odst.3 | opatfeni v podminkach spravniho obvodu méstské ¢asti
pism.b)
18 plnéni ukold stanovenych primatorem hlavniho mésta Prahy a
odst.3 | organy krizového fizeni pii ptipraveé na krizové situace a pfi
pism.c) |jejich feSeni
18 odpovédnost za vyuzivani informacnich a komunikac¢nich
odst.3 | prostiedkli a pomicek krizového fizeni ur¢enych Ministerstvem
pism.d) | vnitra
19 poskytovani soucinnosti hasi¢skému zachrannému sboru
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odst.1 |kraje pfi zpracovani krizového planu hlavniho mésta Prahy
pism.a) |a pfi zpracovani krizového planu méstské Casti
19 plnéni tkola podle krizového planu méstské ¢asti
odst.1
pism.b)
19 vedeni evidence udaji o prechodnych zménach pobytu
odst.1 |osob (§ 39d) a predavani tidajii v ni vedenych hasi¢skému
pism.c) | zdchrannému sboru kraje
19 vedeni evidence udaji o prechodnych zménach pobytu
odst.1 |osob za stavu nebezpeci (§ 39¢) a predavani udajii v ni
pism.d) | vedenych hasi¢skému zachrannému sboru kraje
19 vedeni piehledu moznych zdroji rizik a v ramci prevence
odst.1 |podle zvlastnich pravnich piedpist odstranovani
pism.e) |nedostatkd, které by mohly vést ke vzniku krizové situace
19 ziizovani pracovisté krizového tizeni
odst.2
24 |jmenovani ¢lent bezpe¢nostni rady méstské casti
odst. 3
24b  |jmenovani ¢lent krizového Stabu méstské casti
odst. 3
zékon 8 zajistovani pfipravenosti spravniho obvodu meéstské ¢asti v systému
¢.241/2000 | odst. 1 | hospodaiskych opatieni pro krizové stavy
Sb.
8  |zpracovavani planu nezbytnych dodavek spravniho obvodu
odst.2 | mé&stské Casti
pism.
a)
8 plnéni ukoll uloZenych Magistratem hlavniho mésta Prahy
odst. 2
pism.
b)
8 zajistovani ¢innosti umoziujicich ptijeti regulacnich opatfeni
odst. 2
pism.
¢)
12 |rozhodovéani o pfidéleni zasob pro humanitarni pomoc fyzickym
odst. 2 | osobam vazn¢ postizenym krizovou situaci
21 |ukladéani za stavu nebezpeci pravnické osob€ nebo podnikajici
odst. 1 | fyzické osobé majici misto podnikani nebo sidlo podnik nebo

organizaéni slozky v pfislusném izemnim obvodu povinnosti
dodavat vyrobky, prace nebo sluzby, které jsou predmétem jejich
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¢innosti nebo podnikani, a to v pfiméfeném mnozstvi, skladovat ve
svych prostorach material urceny pro prekonani stavu nebezpeci a
odstranéni jeho nasledkl nebo toto skladovani strpét, premistit
dopravni a mechanizacni prostfedky, jakoz i vyrobni nebo
provozni prostiedky movité povahy a zdsoby na ur¢ené misto

24
odst. 1

kontrolovani ptipravy a a¢innosti hospodaiskych opatfeni pro
krizové stavy v okruhu své ptsobnosti, a to i v dob¢ pied
vyhlaSenim krizovych stavi

zakon
¢.222/1999
Sb.

Ta
pism.a)

podileni se, v rozsahu stanoveném Magistratem hlavniho mésta
Prahy, na vyhodnocovani objektt, které za stavu ohrozeni statu
nebo za valecného stavu mohou byt napadeny, a navrhovani
zpusobu jejich ochrany

Ta
pism.b)

planovani, v rozsahu stanoveném Magistratem hlavniho mésta
Prahy, opatfeni k vytvofeni nezbytnych podminek pro zajisténi
zivotnich potfeb obyvatel, fungovani statni spravy a samospravy
a zabezpec€eni mobilizace ozbrojenych sil za stavu ohrozeni statu
nebo vale¢ného stavu

7a
pism.c)

vedeni evidence o vhodnych vécnych prostifedcich, které lze
vyuzit pro potfeby zajisStovani obrany statu za stavu ohrozeni
staitu nebo za valeéného stavu a v nezbytném rozsahu vedeni
osobnich daji o jejich vlastnicich

Ta
pism.d)

vedeni evidence nezbytnych osobnich udajt o fyzickych osobach,
které lze urcit pro potfeby zajiStovani obrany statu za stavu
ohroZeni statu nebo za vale¢ného stavu k pracovni povinnosti
nebo pracovni vypomoci, zvlast’ vedeni evidence osobnich tidaji
zdravotnickych pracovnic, v rozsahu stanoveném zvlastnim
pravnim predpisem pro doplnéni ozbrojenych sil za valecného
stavu

7a
pism.e)

provadéni vybéru vhodnych vécnych prostiedkit a kontroly
uréenych vécnych prostredkti, moznost vydanim plné moci
poverit vybérem vhodnych vécnych prostiedkli  urcené
pracovniky ustfednich spravnich ufadd, jinych spravnich Uradi
nebo subjektti hospodarské mobilizace, pokud o vécné prostredky
pozadaly, moznost vydanim plné moci povéfit jejich néslednou
kontrolou uréené pracovniky ustfednich spravnich tfadl a jinych
spravnich aradi

Ta
pism.f)

rozhodovani o urceni vécnych prostredkll pro tcely zajiStovani
obrany statu podle druhu a mnozstvi v souladu s pozadavkem
vyplyvajicim ze schvalenych planti obrany statu, k tomuto ucelu
provadeéni rozpisu vécnych prostiedkli podle druhu a mnoZstvi na
dalsi méstské casti
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7a rozhodovani o povolavani fyzickych osob, které maji trvaly pobyt
pism.g) |a v jejich spravnim obvodu, v souladu s pozadavkem
vyplyvajicim ze schvélenych pland obrany statu, k pracovnim
vypomocim a k pracovnim povinnostem pro potieby zajistovani
obrany stitu za stavu ohrozeni stitu a za vale¢ného stavu,
koordinovani jejich vybéru a spoluprace s dalSimi méstskymi
¢astmi, ufady prace a dalSimi spravnimi Gfady
Ta podileni se na evakuaci obyvatel a zabezpeceni jejich nezbytnych
pism.h) | zivotnich potfeb podle rozhodnuti Magistratu hlavniho meésta
Prahy
7a pism. | plnéni kol spojenych s provétenim opatieni pro zabezpeceni
1) obrany statu podle rozhodnuti Ministerstva obrany nebo
Magistratu hlavniho mésta Prahy
7a pism. | podileni se na organizaci piipravy obc¢anti k obran¢ statu
J)
7a pism. | plnéni dalSich ukoll a poskytovani dajli pro zajiStovani obrany
k) statu podle pokynt ministerstev, jinych spravnich uradd a organt
hlavniho mésta Prahy
7a pism. | ukladani sankci za nesplnéni povinnosti
)
7a pism. | provadéni vykonu rozhodnuti za podminek stanovenych v § 69 az
m) 72
7a pism. | rozhodovani o vyvlastnéni ve zkraceném fizeni za stavu ohroZeni
n) statu nebo za valecného stavu
7a pism. | zpracovavani dil¢itho planu obrany, ktery po projednani v
0) bezpecnostni rad¢ schvaluje starosta
14 nepostacuji-li vécné prostfedky statu, moznost pravnické nebo
odst.1 |fyzické osobé, kterd vlastni vécné prostfedky potiebné
k zajistovani obrany statu, ulozit povinnost tyto prostfedky pro
obranu statu poskytnout
16 rozhodovani o povinnosti poskytnout vécné prostiedky ve
prospéch zajistovani obrany statu v souladu s navrhem piislusné
vojenské spravy dodavacim piikazem
18 pievzeti vécnych prostiedkl
odst.1
19 moznost zprostit fyzické osoby povinnosti poskytnout vécné
odst.3 | prostiedky, byla-li ohrozena vyziva vlastnika vécného prostiedku
nebo bylo-li by ohrozeno plnéni vyzivovaci povinnosti vlastnika
vécného prostiedku
20 vraceni vécnych prostredkil
odst.1
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23 rozhodovani o povolani kplnéni pracovni povinnosti
odst.1 |povolévacim piikazem
25 rozhodovani o povolani k pracovni vypomoci povoldvacim

odst.1 |piikazem

25 zabezpecovani vybéru fyzickych osob pro ureni k pracovni
odst.2 | vypomoci ve prospéch ozbrojenych sil podle pozadavku tizemni
vojenské spravy

26 zprostovani fyzickych osob od pracovni povinnosti nebo
odst.5 |pracovni vypomoci

27 rozhodovani o propusténi z pracovni povinnosti nebo pracovni
odst.1 |vypomoci na zdkladé¢ oznameni zaméstnavajiciho bezodkladné
po zéniku jejich potiteby

57 vyplaceni nahrad podle tohoto zakona
odst.1

63 odskodnovani pracovnich urazli, nemoci z povolani a umrti dle §
odst.2 |63 odst.1

68a |projednavani prestupkt podle tohoto zakona

70 nafizovani a provadéni vykonu rozhodnuti

zakon 20 zajiStovani mistnosti k provadéni odvodniho fizeni na
¢.585/2004 | odst. 3 |pozadavek feditele krajského vojenského velitelstvi, jejich
Sb. vybaveni, udrzby a technického provozu

20 zajiStovani mistnosti k provadéni odvodniho fizeni na
odst. 4 |pozadavek feditele krajského vojenského velitelstvi, jejich
vybaveni, udrzby a technického provozu

36 proplaceni nakladd spojenych se zajistovanim mistnosti,
odst. 2 | jejich vybavenim a technickym provozem po dobu
odvodniho fizeni

zakon 77 vykon piisobnosti povodiiového organu v obdobi mimo povoden
€. 254/2001 | odst. 2
Sb. pism. b)
77 vykon plisobnosti povoditového organu po dobu povodné
odst. 3
pism. b)

Cinnost useku pojisténi:

spolupracuje s Policii CR, Méstskou policii HMP a Hasi¢skym sborem HMP
- pfipravuje podklady pro jednani se smluvnim pojistovacim partnerem
- zastupuje MC Praha 14 pfi zjistovani $kod na majetku ji zpiisobené a pii jednani s pojistovnou
- pfiprava a administrace materiali pro Skodni komisi
- spolupracuje s odbory UMC, pfi zjistovani $kod Gfadu zptisobenych
- uplatiuje nahradu $kody na majetku MC Praha 14
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- spolupracuje se SMP 14, a.s. v ptipadech poskozeni bytového fondu,
pozari, kradezi apod.
- zajistuje podklady a dikazy pro spravni a soudni fizeni o ndhradu Skody

5.20.4. Odbor hospodarské spravy (OHS)

Organizacni ¢lenéni:
- vedouci odboru
- oddéleni ekonomicko provozni
- oddéleni technické
- oddéleni podatelny a informacni kancelaie

Odbor hospodarské spravy v pifenesené pusobnosti zajistuje ¢innosti Czech Pointu, provadi autorizované
konverze dokumentli podle platnych pravnich ptfedpisti, vede evidenci provedenych konverzi, provadi
autorizované konverze dokumentti, z moci Ufedni (pro interni pottebu), pomoci systému Czech Point@office,
podle platnych pravnich piedpisti, vede evidenci provedenych konverzi.

5.20.4.1. Cinnost oddéleni ekonomicko provozniho

- spolupracuje s odborem ekonomiky pii sestaveé rocnich rozpoctli a plani a s odborem spravy majetku
a investic pfi sestavé planu investic

- provadi prislusné finan¢ni disposice, zajistuje jejich plnéni a zpracovava pozadovana statisticka
hlaseni, ¢tvrtletni a ro¢ni rozbory hospodateni

- sleduje Cerpani z jednotlivych Ucth rozpoctu a na zéklade toho spolupracuje se vSemi odbory a utvary
ufadu v zajmu vyrovnaného a hospodarného vyuZzivani rozpoctovych prostredki

- kontroluje vytictovani cestovnich pifikazli zaméstnancti ufadu a dava ptikaz k jejich proplaceni

- kontroluje ve spolupraci s energetikem jejich ¢erpani u objektl ve spravé méstské casti Praha 14

- vede operativné technickou evidenci movitého a nemovitého majetku, provadi periodickou 1
namatkovou inventuru, kterou odsouhlasuje s ucetni evidenci odboru fizeni ekonomiky a Skolstvi

- zabezpeCuje materidlni potfeby ufadu spotfebnim materidlem a vede evidenci pfedepsanou pro
skladové hospodatstvi

- zajistuje archivaci a jednotnou skartaci v souladu s platnymi predpisy

- zaji§tuje provoz a spravu hibitova Utadu méstské ¢asti Praha 14

- provadi registraci a zajistuje udrzbu valecnych hrobi a vale¢nych pomnikli na izemi méstské casti
Praha 14

- zabezpecuje odbornou literaturu, tiskopisy atd.
zajistuje vedeni agendy spojené s evidenci jizd vozidel pomoci systému GPS kontroluje hospodarny
provoz vozidel a jinych prostfedkl nezbytnych pro provoz vozidel na zaklad¢ vyuzivani karet CCS
zajiStuje kompletnost a platnost dokladl k jednotlivym vozidlim

- zajist'uje jednani souvisejici s ¢innosti Jednotky dobrovolnych hasi¢tt MC Praha 14

5.20.4.2. Cinnost oddé&leni technického

—  zajistuje dispecink a zajistuje spravu a provoz Galerie UMC Praha 14
— zabezpecuje fadny stav objektli ifadu zajisStovanim oprav a udrzby, otopu, tklidu apod.
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— zajiStuje agendu bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci véetné vybaveni pracovnikii ochrannymi
pomiickami a zajist'uje ptislusna skoleni

— zajiStovani udrzby a béznych oprav, revizi, prohlidek a provérek technické zptisobilosti

— zajiStovani fadného stavu vyuzivani hospodaiskych prostredki svéfenych za iicelem obnovy a udrzby

— zajistovani drobnych udrzbaiskych praci

—  zajistovani uklidovych praci v budovach UMC

5.20.4.3. Cinnost oddéleni podatelny a informaéni kancelaie

- zajiStuje metodiku systému spisové sluzby

— komplexni zajistovani spisové sluzby a predarchivni péce o pisemnosti zahrnujici tdaje chranéné dle
ptislusnych pravnich piedpisti na svéfeném useku v souladu s QS 42-04 Spisovym a skartaénim fadem

— zajistovani dorucovani a provadéni ikont prostfednictvim datovych schranek

— QM OHS-02 Ptijem, rozdélovani, obé¢h dokumenti a jejich odeslani

— vedeni pfedepsané ptrehledné evidence pisemnosti

— doruéovani pisemnosti osobam s trvalym pobytem na adrese ohlasovny MC Praha 14

—  zaji§tovani reklamacéniho fizeni s Ceskou postou, s. p.

— Podava informace obCanim pfi vyfizovani jejich zdlezitosti o vécné, mistni a funkéni piisluSnosti
vsech tzemnich spravnich Gradt a organt obci

— samostatné zajiStuje ¢innosti informacniho centra, které vytvaii informacni databazi o turistickych
cilech, sluzbach cestovniho ruchu, rekreacni, volnocasové a kulturni nabidce v izemi svého piisobeni
a poskytuje tyto informace a dal$i sluzby a produkty souvisejici s cestovnim ruchem ziskava a
zpracovava dal§i informace, tykajici se déni na MC Praha 14, vyhodnocuje informace a zpracovava
pravidelné ptehledy o Cinnosti informacni kancelaie

— spolupracuje s vedoucimi odbori ufadu, s ostatnimi utady HMP, s MHMP i jinymi organizacemi pfi
ziskavani dalSich informaci a pisemnych materidlli prospéSnych a potiebnych pro obfany méstské
casti

— aktualizuje informace uvedené na tfedni desce a vyvéskach patticich UMC Praha 14

— vydava ovétené vystupy z informacniho systému vetejné spravy — Czech POINT dle zakona 365/2000
Sb., o informacnich systémech vetfejné spravy a o zméné nékterych dalsich zdkonl

— provadi autorizované konverze dokumentll podle platnych pravnich ptedpist, vede evidenci
provedenych konverzi

— zajiStuje piijem Zadosti o vypis udajii ze zakladnich registra

— zajiStuje prodej drobnych propagacnich materidlli (turistické znamky, turistické nalepky, pohledy,
turistické vizitky, knihy apod.)

— vydava ovéfené vypisy z dalkového pistupu do evidence katastru nemovitosti CUZK

— zajiStuje kopirovaci prace pro ufedni potiebu pracovnikii Gfadu i pro vefejnost

5.20.5. Zivnostensky odbor (ZO)

Organizacni ¢lenéni:

— vedouci odboru
— referent zivnostenského odboru povéteny zastupovanim vedouci odboru
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— referent zivnostenského odboru povéreny plnénim funkce sekretariatu

— oddéleni registrace podnikateld

— oddé&leni kontroly

Zivnostensky odbor jako obecni Zivnostensky tiad v prenesené ptisobnosti realizuje vykon statni spravy
vyplyvajici ze zakona ¢. 570/1991 Sb., o Zzivnostenskych uradech, ve znéni pozd¢jsich predpisti, v rozsahu

stanoveném zakonem €. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani (zivnostensky zakon), ve znéni
pozdé¢jsich predpist, plni dalsi tikoly stanovené zvIastnimi pravnimi piedpisy a dale je centralnim
registranim mistem, na kterém je mozné prostiednictvim Jednotného registratniho formulare ucinit

registrace, oznameni a hladSeni urcené spravci dang, spraveé socidlniho zabezpeceni, zdravotnim pojistovnam
a Utadu prace. Dale v pfenesené piisobnosti realizuje vykon statni spravy vyplyvajici ze zakona ¢. 252/1997

Sb., o zemédélstvi, ve znéni pozd&jSich predpist.

5.20.5.1. Oddéleni registrace podnikateli

Pfenesend plisobnost upravena Statutem hlavniho mésta Prahy (pfiloha ¢. 4 ¢ast A)

Predpis § Predmét ptisobnosti
zakon C. v rozsahu ohlaseni Zivnosti, zadosti o koncesi, 0znameni zmén,
455/1991 oznameni preruseni a pokracovani v provozovani zivnosti,
zahajeni provozovani zivnosti v provozovnéch, zruseni
zivnostenskych opravnéni na Zadost
zakon €. 252/1997 (2f evidovani zemédélského podnikatele
Sb. odst.
2f zapisovani do evidence zeméd¢€lského podnikatele, vydavani
odst. osvédceni
2fa pridélovani identifikacnich ¢isel zemédélskému podnikateli,
odst.
2fa provadéni zapisu zmén do evidence zemédélského podnikatele a
odst. vydavéani zménového osveédEeni
2fa zapisovani pferuseni zemédé€lské vyroby do evidence
odst. zemédelského podnikatele, informovani zemédélského
podnikatele o provedeném zapisu
2fb vydavani vypisu z evidence zemédelskych podnikatelt,
odst. potvrzeni o ur¢itém zéapisu, potvrzeni o tom, Ze v rejstiiku urcity
zapis neni
2g vyfazovani zemédélského podnikatele z evidence zemédélského
odst. podnikatele
zakon €. 73 oznamovani jinym spravnim organtim podezieni ze spachani
250/2016 Sb. piestupku
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5.20.5.2. Oddéleni kontroly

Pfenesend plisobnost upravend Statutem hlavniho mésta Prahy (ptiloha ¢. 4 ¢ast A)

Predpis § Ptedmét piisobnosti
zékon €. v rozsahu provadéni kontroly, projednavani pirestupt a ukladani
455/1991 sank¢nich opatfeni

zéakon €. 252/1997 | 5b odst. 1 projednavani prestupkii podle § 5 odst. 1 pism. a) a b) nebo § Sa
Sb. pism. a) odst. 1

zakon ¢. 73 oznamovani jinym spravnim organiim podezieni ze spachani
250/2016 Sb. prestupku

zakon ¢. 23d dozor nad dodrzovanim povinnosti stanovenych v § 9, 10, 11,
634/1992 Sb. 24 11a, 12 a7 13, 14a aZ 18 tohoto zédkona a povinnosti stanovenych

v§ 1811 odst. 1 a2, § 1817, 1820, 1824, § 1824a odst. 1, § 1825
odst. 1, § 1826, 1826a, 1827, § 1828 odst. 1 a3, § 1830 odst. 2 a
§ 2159 odst. 1 ob¢anského zakoniku v oblasti obchodu a sluzeb

ZaleZitosti, které se svéfuji do prenesené piisobnosti viech méstskych Casti nad rozsah
stanoveny zdakonem § 3 odst. 1 (piiloha 3) Statutu hl. m. Prahy

Predpis § Predm¢ét plisobnosti

zakon ¢. 30 odst. 1 kontrola dodrzovani povinnosti stanovenych v § 3 odst. 1 a

65/2017 Sb. pism. g) 3,§50dst. 1a2,§ 11 odst. 1,§ 11 odst. 2 pism. e), § 11
odst. 4 a § 13 odst. 1 tohoto zdkona a projednavani
pirestupki

nafizeni €.
21/2021 Sb., hl.
m. Prahy,
kterym se
vydava — trzni
rad

provadéni kontroly

Vykon statni spravy na zakladé piimého povéreni zakonem

Ptedpis § Ptredmét plisobnosti

zékon €. 5 vymeétovani a vybirani spravnich poplatkti

634/2004 Sb.

zékon ¢. 135z1 odst. 4 | provadéni kontroly a projedndvani piestupkii

353/2003 Sb.

zakon €. 10a odst. 1 dozor a projednavani prestupk

159/1999 Sb. pism. a)

zakon €. 25a odst. 2 dozor nad dodrzovanim povinnosti stanovenych v § 6 odst.

256/2001 Sb. pism. b) 4, 8§ 7 odst. 1 pism. b), § 10aav § 14 odst. 3 pism. b) a
projednavani prestupkil
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zékon €. 36 odst. 5 projednavani prestupkti a ruseni nebo ménéni rozsahu
111/1994 Sb. pism. c) koncese

35b odst. 4
zékon €. 94 projednavani prestupkt
49/1997 Sb.
zékon €. 40 dohled nad plnénim povinnosti, vyfizovani stiznosti a
114/1995 Sb. projednédvani prestupkil
zékon €. 52a odst. 1 projednavani prestupkti
266/1994 Sb. pism. c)
zakon ¢. 20 kontrolu dodrzovani povinnosti stanovenych v § 4 a § 5,
39/2020 Sh. ruseni zZivnostenského oprdvnéni a projednévani prestupkil
zakon €. 2 odst. 3 dozor
247/2006 Sb.
zéakon €. 69 odst. 2 projednédvani prestupkil
307/2013 Sb. pism. ¢)
zéakon €. 6d odst. 2 ruSeni nebo ménéni rozsahu zivnostenského opravnéni
311/2006 Sb.

5.20.6. Odbor Zivotniho prostiedi (OZP)

Organizacéni Clenéni:
- vedouci odboru
- referentka
- oddéleni ochrany prostiedi
- referenti vefejného potfadku

Odbor Zzivotniho prostfedi v samostatné piisobnosti plisobi na tseku piipravy podkladl pro zpracovani
programu tvorby a ochrany Zivotniho prostiedi na izemi méstské Casti; udrzby verejné zelené, Cistoty uzemi,
odvozu a likvidace komunalniho odpadu, zajistuje vykon alternativnich trestli. Podili se na procesu
poskytovéani finanénich prostiedkil z rozpoétu MC Praha 14 v ramci grantového fizeni, zejména zajist'uje
uzavirani smluv o Ucelovém poskytnuti vefejnych finan¢nich prostfedkl s Zadateli o poskytnuti grantu
v oblastech tykajicich se Zivotniho prostiedi. Odpovida za Uplnost grantové dokumentace, v€etné dolozZeni
veskerych nalezitosti zadosti.

Odbor v pfenesené pisobnosti vykonava statni spravu na useku ochrany ptirody a krajiny, lesti, zemédélského
pudniho fondu, odpadového hospodaistvi, ochrany ovzdusi, myslivosti, rybaistvi, ochrany rostlinstva a
zivociSstva a mistniho poplatku za zabor vefejného prostranstvi v zeleni.

Vydavé jednotné enviromentalni stanovisko zahrnujici pozadavky na ochranu vSech dotéenych vetejnych
z4jml, Méstské casti Praha 14, v souladu s ust. § 15 pism. a) odst. 6 zak. ¢. 148/2023, o jednotném
enviromentalnim stanovisku.
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5.20.6.1. Vedouci odboru

- Tidi ¢innost odboru a zajistuje koordinaci mezi jednotlivymi oddélenimi. Podili se na pfiprave a fizeni
vetfejnych zakéazek v ptisobnosti odboru

5.20.6.2. Referentka odboru

- zajistuje chod veskerych pisemnosti odboru, zabezpecuje chod faktur a ptipravuje podklady pro

kontrolu ¢erpani rozpoctu

5.20.6.3. Oddéleni ochrany prostiedi

Samostatna pusobnost

Zajistuje feseni problematiky odpadt a likvidaci Gernych skladek na uzemi MC, odpovida za zpracovani
programu ochrany a tvorby Zivotniho prostiedi na tizemi MC a pInéni ukolii z ného vyplyvajicich, zpracovava
stanoviska k investicnim zadmérim z hlediska ochrany a tvorby zivotniho prostfedi, spolupracuje
s provozovateli technické vybavenosti vytvafenim podminek pro rekonstrukci a modernizaci této sité
v navaznosti na koncepci rozvoje jednotlivych sektorti s dirazem na vytésiovani protiekologickych zdroji,
spolupracuje s odborem investic pfi sestavé planu investic.

Zalezitosti, které se svéruji do samostatné plisobnosti v§ech méstskych ¢asti nad rozsah stanoveny
zakonem (priloha ¢. 2)

Predpis § Ptredmét plisobnosti
zékon ¢. § 71 odst. 5 | vedeni ptehledu pozemki vhodnych k nahradni vysadbé podle § 9 odst.
114/1992 Sb., pism. a) 2
o ochrang
pfirody a
krajiny
§ 71 odst. 5 | vedeni piehledu o vefejné pfistupnych ucelovych komunikacich,
pism. b) stezkach a péSinach podle § 63 odst. 1
zakon €. § 8 odst. 3 pfijimani ozndmeni o vefejném vystoupeni zvitat
246/1992Sb., na | pism. a)
ochranu zvifat
proti tyrani
§ 8 odst. 3 pfijimani oznameni o zméné skuteCnosti uvedenych v ozndmeni o
pism. e) vefejném vystoupeni zvifat
§ 13 odst. 7 | pfijimani rozhodnuti krajské veterinarni spravy o povoleni chovu druhu
zvitete vyzadujiciho zvlastni péci, rozhodnuti o jeho zmén¢ nebo odnéti
zakon €. § 9 odst. 4 | provadéni opatieni, ktera byla méstské casti uloZzena v Programu
201/2012 Sb., o zlepSovani kvality ovzdusi aglomerace Praha
ochrané€ ovzdusi
zakon €. § 22 odst. 2 | ucast fizeni o vydani povoleni provozu zatizeni ur¢enych pro nakladani s
541/2020 Sb., o odpady vyjma mobilnich zatizeni
odpadech
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zéakon €.
76/2002 Sb., o
integrované
prevenci a
omezovani
znecisténi, o
integrovaném
registru
znecistovani a
0 zméng
nckterych
zakonu (zakon
o integrované
prevenci)

§ 7 odst. 1
pism. ¢)

Ucastnik fizeni o vydéani integrovaného povoleni

ZalezZitosti, které se svéruji do prenesené pisobnosti v§ech méstskych ¢asti nad rozsah stanoveny
zakonem (priloha ¢. 3)

Predpis § Predm¢ét plisobnosti
zakon €. 147 pism. |kontrola, zda pravnické a podnikajici fyzické osoby vyuzivaji obecni
541/2020 Sb., a) systém pouze na zdklad€ pisemné smlouvy s obci a v souladu s ni, a zda
o odpadech nepodnikajici fyzické osoby nakladaji s komunalnim odpadem v souladu
se zakonem o odpadech
147 pism. | kontrola, zda pravnické a podnikajici fyzické osoby maji zajisténo prevzeti
b) odpadu, ktery samy nezpracuji v souladu se zdkonem o odpadech, osobou
opravnénou k pievzeti dan¢ho druhu a kategorie podle zdkona o odpadech
zakon €. 542/2020 | 105 odst. |vyzyvani vlastnika odstavené¢ho vozidla k jeho odstranéni a soucasné
Sb., o vyrobcichs |1 zvefejiovani této vyzvy na ufedni desce
ukoncenou
Zivotnosti
zakon €. 114/1992 | § 76 odst. | povolovani kaceni dfevin podle § 8 odst. 1
Sb., o ochrang 1 pism. a)
pfirody a krajiny
§ 76 odst. |ukladani nahradni vysadby dle § 9
1 pism. b)
§ 77 odst. |ukladani provedeni nezbytnych zasahli v¢éetné pokaceni dievin podle § 7
1 pism. h) | odst. 3
§ 77 odst. | pfijimani oznameni o kaceni dfevin a rozhodovani o pozastaveni, omezeni
1 pism. i) |nebo zdkazu kdceni dfevin dle § 8 odst. 2a 4
§ 77 odst. |vydavani souhlasi ke =zfizovdni nebo ruSeni vefejné piistupnych
1 pism. q) |acelovych komunikaci, stezek a p&Sin mimo zastavénd uzemi hlavniho
mesta Prahy podle § 63 odst. 1
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vykonu rybarského
prava, rybarské
strazi, ochrané
moiskych
rybolovnych zdroji
a 0 zméné
n¢kterych zakonl
(zékon o rybafstvi)

§ 77 odst. | vykon statniho dozoru v ochrané ptirod¢ a krajiny podle § 85 odst. 1 v
1 pism. s) | rozsahu jejich plisobnosti

zékon ¢. 99/2004 § 20 odst. | vydavani a odebirani rybaiskych listka

Sb., o rybnikafstvi, |2

Pienesend pusobnost vSech méstskych Casti piimo ze zakona

zakon €. 166/1999 | § 46 schvaluje mista, na nichz lze konat trhy urcené k prodeji zvitat a
Sb., o veterinarni pism. a) | zivo¢isSnych produktii (trznice a trzis$té) a po urceni veterinarnich
péci a 0 zmene podminek mista, na nichz Ize konat svody zvifat, a povoluje konani
nékterych téchto trhi a svodu
souvisejicich
zakont (veterinarni
zakon)
§ 46 podili se na svém tzemi, které zasahuje do ochranného pasma , pasma
pism. c) | dozoru, pfipadné dalSiho pasma s omezenim, na zabezpecovani
mimofadnych veterinarnich opatieni natfizenych Statni veterinarni
spravou, a to zplisobem a v rozsahu stanovenymi témito opatfenimi

ZaleZitosti, které se svéiuji do pienesené piisobnosti méstskych cdasti uvedenych v § 4 odst. 1 nad rozsah

stanoveny zdkonem (piiloha ¢. 4)

Ptedpis § Ptedmét pisobnosti

zékon €. 15 vykon pulsobnosti obecniho uUfadu obce s rozSifenou pisobnosti s

334/1992 Sb., vyjimkou uplatiiovani stanoviska k regulaénim plantim § 5 odst. 2

0 ochrang

zemedélského

pudniho fondu

§ 47 odst. 5 zasilani Gdaji o odnéti a o poplatcich za odnéti, jde-1i o odnéti povolena a

poplatky stanovené ufadem méstské ¢asti, a to kazdoro¢né do 31. ledna za
ptedchozi kalendaini rok
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zékon ¢. § 14 odst. 2 pfijimani oznameni o vyskytu nezakonné soustiedéného odpadu
541/2020 Sb.,
o odpadech
§ 14 odst. 3 zjistovani vlastnika nezdkonné¢ soustfedéného odpadu
§ 14 odst. 4 vyzyvani vlastnika pozemku k odklizeni nezdkonné soustfedéného
odpadu a jeho ptedani do zafizeni uréeného pro nakladani s odpady
§ 14 odst. 5 ukladani povinnosti vlastniku pozemku, aby na vlastni naklady zabezpecil
pism. a) misto, kde se nachazi nezakonné¢ soustfedény odpad, proti dalSimu ndvozu
odpadu § 14 odst. 5 pism. b) zabezpecovani odpadu, ktery ohrozuje Zivotni
prostiedi, pfed unikem Skodlivin do okolniho prostiedi
§ 14 odst. 5 zabezpecovani odpadu, ktery ohrozuje zivotni prostfedi, pred Unikem
pism. b) Skodlivin do okolniho prostredi
§ 14 odst. 5 odklizeni nezékonné soustfedéného odpadu a jeho predavani do zafizeni
pism. ¢) uréeného pro nakladdani s odpady
§ 15 0dst. 4 | vyzyvani vlastnika nemovité véci, ktera byla provozovnou pivodce, k
predani odpadu soustfedéného v této nemovitosti do zafizeni urceného pro
nakladani s odpady
§ 17 odst. 3 vyzyvani vlastnika nemovité véci, kterd byla zafizenim urenym pro
nakladani s odpady, k ptedani odpadu soustiedéného v této nemovitosti
do zafizeni ur¢eného pro nakladani s odpady
§ 34 odst. 4 ukladani povinnosti provést vyuziti odpadu v zatizeni k vyuZziti odpadu a
uklddani povinnosti ndhrady vynaloZenych nakladii osobé, ktera
nakladanim s odpadem zpuasobila nezbytnost postupu dle tohoto
ustanoveni
§ 36 odst. 2 ukladani povinnosti provést odstranéni odpadu v zafizeni k odstranéni
odpadu a ukladani povinnosti ndhrady vynalozenych nakladl osobé¢, ktera
nakladanim s odpadem zpusobila nezbytnost postupu dle tohoto
ustanoveni
§ 66 odst. 3 kontrola hlaseni provozovatele komunitni kompostarny a hlavniho mésta
Prahy podéavanych podle § 66 odst. 1 a2
§ 77 odst. 3 ptistup k zdznamiim o provedenych hodnocenich nebezpecnych vlastnosti
odpadu vedenych v integrovaném systému plnéni ohlasovacich povinnosti
v oblasti zivotniho prostfedi
§ 93a odst. 1 |doklady prokazujici, Ze veSkeré opétovné pouzité stavebni vyrobky,

vyuzité vedlejsi produkty a stavebni vyrobky, které piestaly byt odpadem,
byly vyuzity v souladu s timto zakonem a ze veSkeré ziskané materidly
jsou stavebnimi vyrobky nebo vedlejSimi produkty, které se nestaly
odpadem, nebo s nimi bylo naloZeno jako s odpady v souladu s timto
zakonem a hierarchii odpadového hospodatstvi
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§ 96 odst. 2

kontrola a zpracovavani hlaseni ptivodct odpadu, provozovatell zatizeni,
obchodnikl s odpady a hlavniho mésta Prahy podanych podle § 95 odst.
3az5s

§ 96 odst. 3

zasilani informaci Ministerstvu zivotniho prostiedi o rozhodnutich
vydanych dle zakona o odpadech

§ 146 odst. 1
pism. a)

vedeni a zpracovavani evidence rozhodnuti vydanych dle zakona 6 o
odpadech

§ 146 odst. 1
pism. b)

kontrola, jak jsou dodrZzovana ustanoveni pravnich predpist a rozhodnuti
spravnich orgédnii ve vSech oblastech pilisobnosti tohoto zékona, s
vyjimkou oblasti, v nichz jsou podle § 147 odst. 1 pism. a) ke kontrole
ptislusné obecni Utady, a zda povétené osoby dodrzuji stanoveny zplisob
hodnoceni nebezpecnych vlastnosti odpadi

§ 146 odst. 1
pism. ¢)

moznost zabezpecit odpad, ktery ohrozuje nebo poskozuje zdravi lidi nebo
zivotni prostiedi, pfed tnikem Skodlivin do okolniho prostfedi nebo
zajistit odklizeni takového odpadu véetné jeho predani do zafizeni
uréeného pro nakladani s odpady, a to na naklady odpovédné osoby

§ 146 odst. 1
pism. d)

moznost zakézat plivodci odpadii ¢innost, kterd zptisobuje vznik odpadd,
pokud pivodce odpadu nema zajisténo prevzeti odpadi, které produkuje,
osobou opravnénou k pievzeti daného druhu a kategorie odpadu, a pokud
by odpady vzniklé v dlisledku pokracovani této Cinnosti mohly zpiisobit
Skodu na Zivotnim prostiedi nebo zdravi lidi

§ 146 odst. 3
pism. a)

vydavani zdvazného stanoviska k terénnim Gpravam a k odstranéni stavby
podléhajici povoleni podle stavebniho zikona z hlediska nakladani s
odpady, vedlejsimi produkty, stavebnimi vyrobky, které piestaly byt
odpadem, nebo stavebnimi vyrobky ur¢enymi k opétovnému pouziti

§ 146 odst. 3
pism. b)

vydavani vyjadieni ke zméné dokonené stavby podléhajici povoleni
podle stavebniho zakona z hlediska naklddani s odpady, vedlejSimi
produkty, stavebnimi vyrobky, které piestaly byt odpadem nebo
stavebnimi vyrobky uréenymi k opétovnému vyuziti

§ 146 odst. 3
pism. ¢)

vydavani vyjadieni ke zfizeni zatfizeni uréeného pro nakladani s odpady a
k zavedeni nebo rozsifeni vyroby oxidu titanic¢itého

zakon ¢.
542/2020 Sb., o
vyrobcich

s ukonc¢enou
zivotnosti

§ 134 pism. a)

kontrola, jak jsou fyzickymi osobami dodrzovana ustanoveni pravnich
predpist a rozhodnuti spravnich organti ve vSech oblastech pisobnosti
zakona o vyrobcich s ukoncenou Zivotnosti

§ 134 pism. b)

ukladani opatieni k napravé a lhiity pro zjednani népravy
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zékon €. § 22 odst. 1 piijimani podnétii od krajské veterinarni spravy k projednavani piestupkii
246/1992 Sb., |pism. m) vyplyvajicich z poruseni povinnosti ulozenych chovatelim a ostatnim
o ochrang zvirat fyzickym nebo pravnickym osobam na tseku ochrany zvifat
proti tyrani
§ 24a odst.1 | rozhoduji o zvlastnim opatfeni podle § 28 odst. 1 pism. a) a b) a o
pism. a) piredbézné nahradni péci § 28 odst. 1 pism. c¢) véetné nahrady nakladi za
toto opatieni
§ 24a odst. 1 | plni dal$i tkoly v ochran¢ zvirat stanovené timto zakonem a zvlastnimi
pism. b) pravnimi predpisy neni-li pfisluSny jiny organ ochrany zvitat
§ 24a odst. 1 | vyzadovani opisu z evidence prestupkli vedeném Rejstiikem trestli nebo
pism. ¢) vypisu z Rejstiiku trestli o zvlastnim opatieni podle § 28a
§ 24a odst. 2 | projednavani podnétti podle § 22 odst. 1 pism. m), a po vydani rozhodnuti
ve véci, usneseni o odloZeni vé€ci nebo usneseni o zastaveni fizeni a
bezodkladné zaslani ptislusné krajské veterinarni sprave
§ 24a odst. 3 | vyzadovani odborného vyjadieni krajské veterinarni spravy
§ 24b odst. 1 | vyuZzivani tidajl ze zdkladniho registru obyvatel pti ochrané zvitat
pism. a)
§ 24 odst. 1 vyuzivani 0daji z informacniho systému evidence obyvatel pii ochrané
pism. b) zvirat
§ 24 odst. 1 vyuzivani udaji z informacniho systému cizincii pro vykon plisobnosti pii
pism. ¢) ochrané zvitat
§ 25 odst. 1 opravnéni zameéstnancl vstupovat do ptislusnych objektt, vyZzadovat od
chovateli potfebné doklady, informace, vécnou, osobni a jinou pomoc
nezbytnou k vykonu své €innosti, pofizovat obrazovou dokumentaci
§ 25 odst. 7 zajiStovani potfebné péce zvifeti, ptipadné umisténi takového zvirete do
nahradni péce
§ 25 odst. 8 vyzadovani nahrady ucelné¢ vynaloZenych ndkladd, podavani zadosti o
zalohu ministerstvu
§ 27b odst. 1 | moznost rozhodnout o uloZeni zakazu chovu zvitat
§ 27b odst. 2 | moznost rozhodnout o propadnuti zvitete
§ 27c odst. 1 | moznost rozhodnout o zabrani tyrané¢ho zvifete
§ 27c odst. 3 | zasilani vyzvy vlastnikovi tyraného zvitete k zajisténi fadné péce o tyrané

zvire
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§27d moznost rozhodnout o zabrani zvifete
§ 28a odst. 1 | moznost nafidit a zajistit umisténi zvitete do ndhradni péce
pism. a)
§ 28a odst. 1 | moznost nafidit chovateli zajistit opatfeni ke snizeni poctu zvifat vcetné
pism. b) jejich usmrceni v souladu s timto zakonem, dochazi-li k jejich tyrani
§ 28a odst. 1 | moznost nafidit chovateli pozastaveni ¢innosti, pfi které dochéazi k tyrani
pism. ¢) zvirat, a to do doby odstranéni zavad, a rozhodovani o ukonceni tohoto
pozastaveni
§ 28a odst. 1 | moznost nafidit vlastnikovi zvifete zajistit utraceni zvifete odborné
pism. d) zpuisobilou osobou podle veterinarniho zakona, pokud je dan divod k
usmrceni zvitete podle § 5 odst. 2 pism. b)
§ 28 odst. 1 moznost nafidit chovateli umoznit provadéni pé€e o zvife jinou osobou na
pism. e) pozemku, ve stdjich nebo v jinych objektech chovatele, kde se zvife
nachdzi
§ 28a odst. 6 | rozhodovani o nakladech podle odstavct 3 a 4, moznost rozhodnout, ze se
zvite stava vlastnictvim statu, moznost rozhodnout o zabrani tyrané¢ho
zvitete postupem podle § 27c odst. 3 az 5
§ 28b odst. 1 | moznost rozhodnout o ukonceni provadéni zvlastniho opatfeni a o
navraceni zvitete vlastnikovi
§ 28b odst. 3 | moznost odejmout zvife pro ucely jeho umisténi do ndhradni péce,
opravnéni vstupovat do prostor, kde je zvife chovano
§ 28b odst. 4 |uzavirani smlouvy s pecovatelem
§ 28bodst. 4 | moZnost rozhodnutim nafidit pfedb&znou ndhradni péci o tyrané zvite
§ 28c odst. 1  |rozhodnout o vydani zvifete z predbéZné nahradni péce na Zadost
chovatele
§ 28c odst. 3 | moznost uzavtit smlouvu s peCovatelem
§ 28c odst. 5 |rozhodovani o nédhradé¢ nakladi ucelné vynalozenych na zajiSténi
predbézné ndhradni pée a na veterinarni péci za ticelem odstranéni nebo
zmirnéni 4jmy na zdravi zpiisobené zvifeti tyranim
§ 28d odst. 1 | podavani zadosti o nadhradu ucelné vynaloZenych nakladl spojenych se
zajisténim predbézné ndhradni péce ministerstvu, podavani zadosti o
zalohu na thradu ucelné€ vynalozenych nakladd za uplynulé obdobi
§ 28d odst. 2 | podani zadosti o nahradu ucelné vynalozenych ndkladii spojenych se
zajisSténim zvlaStniho opatfeni podle § 28a odst. 1 pism. a) a e)
ministerstvu
zakon ¢. § 47 odst. 1 vydavani loveckych listkil
449/2001 Sb., o
myslivosti
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§ 47 odst. 5 odebirani loveckého listku nejdéle na dobu 5 let, zjisti-li dodate¢né
takovou okolnost, pro kterou by bylo vydani loveckého listku muselo byt
odepieno, nebo vznikla-li takova okolnost po jeho vydani a moZznost
odeptit vydani loveckého listku, bylo-li proti zadateli zahdjeno soudni
fizeni pro trestny ¢in nebo spravni fizeni k uloZeni pokuty podle § 64

zakon § 77 odst. 1 | vydavani souhlasti k povolovani staveb a jinych ¢innosti, které by mohly
¢.114/1992 Sb. |pism. k) snizit nebo zménit krajinny raz podle § 12 odst. 2)

o ochrané

piirody a

krajiny

§ 77 odst. 1 | uklddani podminek pro vykon Ccinnosti, které by mohly zplsobit

pism. 1) nedovolenou zménu obecné chranénych ¢asti pfirody nebo zakazovani
takovych ¢innosti podle § 66, a to v rozsahu své ptisobnosti

§ 77 odst. 1 rozhodovéni, v rozsahu své pisobnosti, 0 moznostech a podminkach

pism. t uvedeni do ptuvodniho stavu podle § 86 odst. 1, uklddani provedeni
pfiméfenych néhradnich opatieni podle § 86 odst. 2

zéakon €. § 47 odst. 5 | zasilani udaji o odnéti a o poplatcich za odnéti, jde-1i o odnéti povolend a

289/1995 Sb., o poplatky stanovené titadem méstské ¢asti, a to kazdoro¢né do 31. ledna za

lesich a 0 zméné piedchozi kalendaini rok

a doplnéni

nékterych

zakoni (lesni

zakon)

zékon ¢. § 17 odst. 2 |upozornéni provozovatele stacionarniho zdroje umisténého v rodinném

201/2012 Sb., 0 |vétaprvnia |domé, v byté nebo ve stavbé pro rodinnou rekreaci, nejde-li o prostory

ochrané¢ ovzdusi | véta druha uzivané pro podnikatelskou ¢innost, na existenci divodného podezieni na
poruSeni povinnosti provozovatele stacionarniho zdroje stanovenych v §
17 odst. 1, v¢etné pouceni provozovatele stacionarniho zdroje o jeho
povinnostech a o nasledcich opakovaného diivodného podezieni na jejich
poruseni v dobé provedeni kontroly. Provadéni kontrol dodrzovani
povinnosti provozovatele staciondrniho zdroje umisténého v rodinném
domé, v byté nebo ve stavbé pro rodinnou rekreaci, nejde-li o prostory
uzivané pro podnikatelskou Cinnost, v piipadé opakovaného diivodného
podezieni, ze provozovatel zdroje nadale opétovné nékterou z povinnosti
podle § 17 odst. 1.

§ 22 odst. 1 opravnény ulozit provozovateli provést v pfiméfené lhaté opatfeni ke

zjednani napravy v ptipadé, Ze provozovatel stacionarniho zdroje
neuvedené¢ho v priloze €. 2 k tomuto zakonu neplni povinnosti stanovené
timto zdkonem a opravnéni vydat rozhodnuti o zastaveni provozu
stacionarniho zdroje neuvedeného v ptiloze €. 2 k tomuto zakonu, pokud
provozovatel opatfeni ke zjedndni napravy ve stanovené lhiit€ neprovedl
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§ 22 odst. 4  |ukladéani podle potieby opatfeni k néapravé pravnimu nastupci
provozovatele stacionarniho zdroje neuvedeného v pfiloze €. 2 k tomuto
zékonu

§ 27 odst. 5 | dozor nad dodrzovanim ustanoveni tohoto zakona a ptedpisi podle n¢j
vydanych v rozsahu své plisobnosti

§ 30 odst. 1 | aktivni zpfistupfiovdni srozumitelnych informaci vefejnosti bez

zbytecného odkladu
zékon . § 15 pism. a) |vydéavani jednotného enviromentalniho stanoviska, neni-li k jeho vydani
148/2023 Sb., o prislusné ministerstvo nebo krajsky trad, s vyjimkou:
jednotném 1. zamérq, kterymi jsou dotéeny pozemky uréené k plnéni funkci lesa
enviromentalni podle lesniho zakona o vymétfe mensi nez 1 ha
m stanovisku 2. zameru, které vyzaduji vydani souhlasu se zdsahem do

vyznamného krajinného prvku les podle jiné¢ho pravniho ptedpisu
zameéru, které vyzaduji vydani vyjimky ze zdkazu u pamatného stromu
nebo které zasahuji do ochranného pasma paméatného stromu po vydavani
jednotného enviromentalniho stanoviska, neni-li k jeho vydani ptislusné
ministerstvo nebo krajsky urad, s vyjimkou:
1. zadméry, kterymi jsou dotceny pozemky uréené k plnéni funkci lesa
podle lesniho zakona o vymeéte mensi nez 1 ha
2. zamér, které vyzaduji vydani souhlasu se zasahem do
vyznamného krajinného prvku les podle jiného pravniho predpisu
3. zaméra, které¢ vyzaduji vydani vyjimky ze zdkazu u pamatného
stromu nebo které zasahuji do ochranného péasma pamatného
stromu podle jiného pravniho piedpisu

§ 15 pism. b) |provadéni kontroly dodrzovani podminek stanovenych na zaklad¢ jimi
vydaného jednotného enviromentalniho stanoviska rozhodnutim v
nasledném ftizeni a ukladani opatieni k napraveé zavadného stavu
vzniklého nesplnénim téchto podminek

Agenda méstské zelené:
Samostatna plisobnost
- zajiStuje ochranu a udrzbu vefejné zelené, vede pasport vefejné zelené, v ramci projedndvani
tizemniho planu a rozvoje MC Prahy 14 uzemniho planu prosazuje feeni tikold v oblasti tvorby a
ochrany méstské krajiny.

5.20.6.4. 5.20.6.4 Referenti verejného poradku

Samostatna ptisobnost
- provadi komplexni kontrolni ¢innost v celém rozsahu piisobnosti OZP, v ptipadé poruseni pravnich
piedpist uklada blokové pokuty, zajist'uje vykon alternativnich trestti a vetejné sluzby
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ZalezZitosti, které se svéruji do pienesené puisobnosti v§ech méstskych ¢asti nad rozsah stanoveny
zakonem (priloha ¢. 3)

Predpis § Predmét plisobnosti

zéakon €. § 15 0dst. 1 | vykon spravce mistnich poplatki v rozsahu stanoveném obecné
565/1990 Sb., zéavaznymi vyhlaSkami hlavniho mésta o mistnich poplatcich

o mistnich

poplatcich

5.20.7. Odbor majetku a izemniho rozvoje (OMUR)

Organizacni ¢lenéni:
- vedouci odboru

- oddéleni majetku
- pracovnici recepci

5.20.7.1. Vedouci odboru

fidi referenty odboru
zajist'uje spoluprici s ostatnimi odbory
zajistuje ptipravu materiali do RMC a ZMC

5.20.7.2. Cinnost oddéleni majetku

Samostatna piisobnost

vede veskerou evidenci nemovitého majetku, ktery je ve svéfené spravé MC Praha 14 (budovy,
pozemKky, stavby), provadi inventarizaci nemovitého majetku, zajiStuje spravu téch nemovitosti, které
nejsou v kompetenci jiného odboru nebo SMP-14, a. s.

po nabyti nemovitosti do vlastnictvi HMP a jejich svéfeni MC Praha 14 podle odst. 1 pism. a), ¢), d), e),
2), § 13 Cast ctvrta Statutu, zavadi nemovitosti do inventurniho programu

piedava podklady MHMP pro tcely dan€ z pfevodu nemovitosti

ptipravuje zadosti MC Praha 14 o svéfeni, resp. odnéti nemovitého majetku

zajistuje spolupraci s katastralnim a pozemkovym ufadem pro potfeby MC Praha 14 (vypisy z
pozemkovych knih, identifikaci, vklad vSech prav MC Praha 14 do KN, aktualizaci katastralnich map)
pro vnitini potfebu MC Praha 14 provéiuje nevyjasnéné majetkopravni poméry k nemovitostem a
ptipadné zajiStuje jejich vyjasnéni

zajistuje geodetické podklady (napt. pro ptipravu staveb, pro predani staveb po jejich dokonceni, pro
majetkopravni dispozice s nemovitym majetkem MC Praha 14, na vyzadani odbort UMC Praha 14)
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provadi majetkopravni dispozice s nemovitym majetkem MC Praha 14 na zakladé rozhodnuti organt
MC Praha 14:

e  prodeje nemovitého majetku MC Praha 14

e nabyvani nemovitého majetku (objektll, pozemkd, staveb) formou jejich koupé, ptipadné formou
jejich darovani

e smény nemovitosti mezi MC Praha 14 a dal§im subjektem

. prondgjmy nebo vyptjéky nemovitosti MC Praha 14, mimo nemovitosti v kompetenci jiného
odboru nebo SMP-14, a. s.

e najmy nebo vypujcky nemovitosti od jinych subjekti pro potieby MC Praha 14
e uzavirani smluv o zfizeni vécnych biemen

v ramci pusobnosti odboru sestavuje navrh rozpoctu a finan¢niho planu MC Praha 14 v oblastech
souvisejicich s ¢innosti odboru, pribézné kontroluje plnéni schvaleného planu a navrhuje ptipadné
zmény

vede evidenci podepsanych smluv v kompetenci odboru a sleduje plnéni téchto smluv ve spolupraci s
pracovisti, ktera zabezpecuji plnéni zavazku, vyplyvajicich z téchto smluv

na zakladé pozadavkt MHMP zpracovava piipominky k aktualizaci cenové mapy MC Praha 14

spolupracuje se spole¢nosti SMP 14, a. s., pii pfipravé projednani privatizace bytového fondu organy
MC Praha 14, pii zpracovani rozdéleni bytového domu na bytové jednotky, pfi zpracovani prohléseni
vlastnika a uzavieni ndvrhu kupni smlouvy a nasledn¢ zajisti podani navrhu na vklad do KN

spolupracuje se spolecnosti SMP 14, a. s., pti zajiStovani tkoli vyplyvajicich ze spolecné ¢innosti, podili
se na kontrolni ¢innosti vii¢i spolecnosti SMP 14, a. s.
zajiStuje spolupraci se znalci pfi zpracovani odbornych posudki pro ucely oceniovani nemovitosti;

koordinuje ¢innost majetkové komise a komise uzemniho rozvoje vetejného prostoru, pfipravuje
pisemné a mapové podklady pro jednani a zajisStuje sezndmeni orgdnit MC Praha 14 se stanovisky této
komise

v zastoupeni vlastnika, na zakladé projednani organy MC Praha 14, zajist'uje:

- vydani vyjadieni k realizaci zamérQi tfetich osob na nemovitostech ve svéfené sprave
MC Praha 14 nebo na nemovitostech sousedicich snemovitostmi ve svéfené spravé
MC Praha 14 pro tigely stavebniho, respektive izemniho Fizeni
- vydani vyjadieni ke kaceni a vysadbé dievin pro téely vydani rozhodnuti OZP
- vydani vyjadfeni pro pravnickou nebo fyzickou osobu ke ziizeni sidla v byté, ptipadné
nebytovém prostoru ve svéfené spravé nemovitosti MC Praha 14
vydani stanovisek, vyzadanych MHMP, k realizaci zdméri majetkovych dispozic s nemovitym
majetkem ve vlastnictvi HMP, ktery se nachazi na uzemi MC Praha 14
zajiStuje vyjadieni méstské €asti ve smyslu ustanoveni § 18, odst. 1 pism. h) ZHMP, véetné vztahu
k obecnimu majetku
zastupuje Méstskou c¢ast Praha 14 v uzemnich fizenich
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zabezpecuje koncepéni ¢innosti souvisejici s vyuzitim uzemi méstské Casti a koordinuje vyuziti
pozemkd hl. m. Prahy svétenych do spravy méstské ¢asti

Agenda uzemniho rozvoje

zajist'uje podklady (ve spolupraci s ostatnimi odbory Uiadu méstské Gasti Praha 14) a sestavuje navrhy
rozvojovych zdmért méstské ¢asti v souladu s tzemnim planem a Strategickym planem HMP
koordinuje vyjadfeni MC Praha 14 v piipadé vlivu na rozvoj uzemi méstské Gasti a dispozice s
majetkem obce hl. m. Prahy svéfenym do spravy méstské casti

soustfed’uje pozadavky a nabidky investorii

komunikuje se staviteli ohledné ptispévku do rozvoje lokality, kde maji zdmér stavét, dle schvalenych
pravidel Zastupitelstvem MC Praha 14

sleduje a vyhodnocuje plnéni rozvojovych zaméra a ptipravuje hodnotici zpravy

ptipravuje a podili se pfi zpracovani jednotlivych priorit a spolupracuje pii vybéru finanéniho zajisténi
ptipravuje podklady k vytvareni koncepce rozvoje méestské Casti

zabezpecuje komplexni feSeni funkéniho vyuziti uzemi méstské casti

ptipravuje podklady pro rozhodovani samospravy v oblasti rozvoje méstské ¢asti

pfipravuje stanoviska méstské casti ke stavebnim zamérim a dokumentacim v souladu se zaméry
meéstské ¢asti a platnou izemné planovaci dokumentaci

navrhuje podminky pro realizaci jiz schvalenych zamér pro dalsi stupeit dokumentace na izemi
meéstské casti

zajistuje soulad koncepci rozvoje méstské casti s uizemné planovaci dokumentaci

zabezpecuje odborny urbanisticky a architektonicky servis pro organy samospravy

pripravuje stanoviska méstské ¢asti (Rady) ) k dokumentaci v oblasti posuzovani zamért (projektil)
na zivotni prostiedi (,,EIA*) a zastupuje méstskou ¢ast pii posuzovani vlivu zaméra (projektit) na
zivotni prostiedi (,,EIA*) dle ptislusnych pravnich predpisti (zejména zakon €. 100/2001 Sb., v
platném znéni)

spolupracuje s pfislusnymi spravnimi ufady a organy povérenymi vykonem statni spravy a méstskymi
organizacemi zejména s odbory Magistratu a s Institutem planovani a rozvoje hl.m. Prahy

poskytuje informace o Uzemnim pldnu a o zamySleném rozvoji meéstské ¢asti a pfipravovanych
zamérech

zabezpecuje podklady pro jednani komise izemniho rozvoje RMC, jeji jednani i pInéni vyplynuvsich
ukolt

vydava stanoviska za meéstskou Cast, jako Ucastnika fizeni, k zdmérlim v zastavéném tzemi nebo
zastavitelné ploSe, které nevyzaduji nové naroky na vefejnou dopravni a technickou infrastrukturu
vyjadiuje se k zamériim na vyuZiti nemovitosti v majetku HMP, a které jsou svéfeny méstské casti
(pronajem, prodej, sména) z hlediska uzemniho planu a rozvoje MC

pfipravuje odborna stanoviska k peticim a stiznostem

vede evidenci podepsanych smluv v kompetenci odboru a sleduje plnéni téchto smluv ve spolupraci s
pracovisti, ktera zabezpecuji plnéni zavazka, vyplyvajicich z téchto smluv
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5.20.7.3. Cinnost pracovniki recepci

- zaji$téni sluzeb recepce budov UMC Praha 14, podili se na zajisténi ostrahy budov tfadu
- vyhodnocovani signali EPS a EZS

- kontrola objektt ufadu pied uzavienim (po skonceni provozni doby tfadu)

- poskytovani informaci ohledné provozni doby Ufadu, umisténi odbora apod.

5.20.8. Odbor investi¢ni (OI)

Organizacni ¢lenéni:

- vedouci odboru

- oddéleni administrace investi¢nich projektt
- odd¢leni investic

- oddéleni projektového fizeni

- energeticky manazer

5.20.8.1. Cinnost oddéleni administrace investi¢nich projekti

- spolupracuje na administraci projektt a dota¢nich programii v pritbéhu piipravy a realizace

- pfipravuje ve spolupraci s ostatnimi odbory ufadu a s organizacemi ziizenymi &i zalozenymi MC Praha 14
podklady k sestaveni planii investi¢ni vystavby na tiseku rozpoctu

- zajifuje ve spolupraci s ORES financovani investiGnich projekti, sleduje jejich
skutecné finan¢ni plnéni, navrhuje Gpravy rozpoctu dle skutecné potieby

- zpracovava pro potiebu MC Praha 14 a hl. m. Prahy periodickd vyhodnoceni plnéni investi¢ni ¢asti
rozpoétu MC Praha 14

- ptipravuje na zdklad€ kolaudace a ukoncené fakturace investi¢niho projektu podklady pro provedeni
navySeni hodnoty majetku v jeho souhrnné evidenci

- zajiStuje soucinnost pii piipravé podkladli pro zpracovani dotacnich Zadosti vyplyvajicich z ¢innosti
odboru

- zabezpecuje organizaci vyberovych fizeni v souladu se zdkonem €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakéazek ve znéni platnych predpisii a pfisluSné Smérnice

5.20.8.2. Cinnost oddé&leni investic

- zajidt'uje viechny investi¢ni projekty, které jsou hrazeny z prostfedkit MC Praha 14, od jejich ptipravy az
po uvedeni do provozu (dale jen ,,investi¢ni projekty*)

- pfijima a eviduje navrhy investi¢nich projektii a oprav od organizaci zfizenych a zalozenych MC Praha 14
a vypracovava odborna stanoviska k piredlozenym navrhim

- pfijima od ostatnich odborli projednané a schvalené studie a piipadné dal§i dokumenty, které budou
slouzit jako podklad pro realizaci investi€niho projektu zajiStovaného méstskou ¢asti

- organizuje a zajiStuje veskeré tkony souvisejici s piipravou staveb, jedna s dotCenymi organy statni
spravy a zajistuje vydavani piislusnych rozhodnuti
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- zajiStuje zpracovani vSech stupnii projektovych dokumentaci, nezbytnych pro dosazeni rozhodnuti
ptislusného stavebniho ufadu k realizaci investi¢niho projektu a stanovenych pro zahajeni vybérovych
fizeni na zhotovitele dila

- zabezpeCuje pfipominkové fizeni dokumentace a jeji projednani s pfisluSnymi dot€enymi orgény statni
spravy a dotéenymi organizacemi (véetnd organizaci ziizenych a zalozenych MC Praha 14)

- zaji$t'uje tizemni rozhodnuti a stavebni povoleni pro investi¢ni projekty zajistované MC Praha 14

- provadi stavebn¢ technicky dozor nad investicnimi projekty a akcemi stavebniho charakteru, kontroluje
u zhotovitelti kvalitu jejich provedeni, opravnénost Cerpani finan¢nich prostfedktl i harmonogram plnéni

- zajistuje kolaudace realizovanych investi¢nich projekti po dokonceni stavebnich praci

- vyhotovuje protokoly pro piedani dokonéenych staveb naslednym uzivatelim (spravciim) a zacastiiuje se
jejich fyzického prevzeti

- poskytuje informace o probihajicich investi¢nich projektech a v prubéhu jejich realizace spolupracuje
s investory a zhotoviteli pfi nejasnostech a pfipominkach obcani

- provadi koordinaci investi¢nich projekti s akcemi jinych investorti a organizaci

- zajistuje technické prohlidky skol

- zajiStuje Skolské projekty v rozsahu investic ¢i oprav nad ramec kompetenci vedeni Skolskych organizaci,
které jsou hrazeny z prostiedkit MC Praha 14, od jejich piipravy aZ po uvedeni do provozu

5.20.8.3. Asistent odboru

- organizuje v pozadovanych terminech porady odboru, zajistuje zdznamy ukoll a jejich terminti vcetné
jejich evidence

- administrativné zajiStuje shromazd’ovani tidajii o probihajicich projektech a jejich aktualizaci

- administrativng se podili pfi p¥ipravé dokumentii, podkladii a navrhii pro jednani organti MC Praha 14
vcetné jejich evidence

- administrativné spolupracuje pfi ptipravé informaci o probihajicich investi¢nich projektech

- vede evidenci pfijaté a odeslané interni a externi korespondence a zajist'uje vypravovani vSech pisemnych
vystupt

- zajistuje predavani informaci a dokumentii zpracovavanych ke zvetejiiovani prostiednictvim ufedni desky
a webovych stranek

5.20.8.4. Cinnost oddéleni projektového Fizeni

Hlavnim tkolem oddé€leni je zajisténi vSech souvisejicich ¢innosti spjatych s realizaci projektti podpotenych
z prosttedki EU a Narodnich zdrojii prostfednictvim jednotlivych Opera¢nich program v daném
monitorovacim obdobi.

= zajiStuje ptimé fizeni vybranych projektii spolufinancovanych z prostfedkt EU a Néarodnich zdrojt,

= zajiSt'uje monitoring vyzev k podavani projektovych zadosti z evropskych fondii narodnich fonda a
predklada navrhy vedeni na zapojeni MC Praha 14 ,

= zabezpecuje dohled nad viemi projekty realizovanémi MC Praha 14, které jsou spolufinancované z
prostfedktt EU a Narodnich zdroji,

= zajiStuje Cinnosti spjaté s povinnostmi piijemce dotace v ramci pfimého fizeni vybranych projekti
spolufinancovanych z prostfedkit EU a Narodnich zdroji (zadost o dotaci, pravni akt, monitorovaci
zpréava, zadost o platbu, publicita, kontrola, udrzitelnost, aj.),
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= informuje vedeni MC Praha 14 o stavu projektt spolufinancovanych z prostfedkt EU a Narodnich

zdroju,

= spolupodili se na ptipravé vetejnych zakazek souvisejicich s realizaci projekti spolufinancovanych

z prostfedkt EU a Narodnich zdrojt,

= poskytuje metodickou, konzultacni a odbornou pomoc v oblasti evropskych fond narodnich fonda,
véetné spoluprace s ostatnimi organizaénimi atvary UMC Praha 14, které samostatné fidi vybrané
projekty spolufinancované z prostiedktit EU a Narodnich zdroj,

= spolupodili se na tvorbé a aktualizaci internich dokumentt vztahujicich se k projektovému fizeni

v ramci UMC Praha 14.

5.20.8.5. Energeticky manaZer

- zajiStuje energeticky management, zejména monitoring energii a médii v objektech ve spravé MC Praha

14, analyzu a vyhodnocovani tidajt, ptipravu a realizaci opatfeni a naslednou kontrolu.

5.20.9. Odbor vystavby (OV)

Organizac¢ni ¢lenéni:
- vedouci odboru
- oddé¢leni jednoduchych staveb

- odd¢leni vodohospodaiskych a primyslovych staveb

- oddéleni ostatnich staveb

Odbor realizuje v prenesené pusobnosti

- vykon statni spravy na useku stavebniho ufadu podle zakona ¢.283/2021 Sb., stavebni zdkon ve znéni
pozdéjSich zmén (stavebni zdkon), podle zakona €. 254/2001 Sb., vodni zékon, ve znéni pozd¢jSich zmeén

(vodni zakon), a dle Statutu hl. m. Prahy, pfilohy ¢. 4 niZe uvedeného rozpisu:

- Pro jednotné environmentéalni stanovisko vydava souhlas ke stavbam a Cinnostem, k nimZ neni tfeba
povoleni dle vodniho zdkona (§ 17 odst. 1) a stanovisko k umistovani a povolovani staveb (§ 104 odst. 3)

- Vykon ¢innosti vodopravniho ufadu dle vodniho zdkona a dle Statutu hl. m. Prahy

Oddé¢leni jednoduchych staveb fesi cinnosti uvedené v ptiloze €. 2 stavebniho zakona a dle § 107 a) vodniho
zékona a dle Statutu hl. m. Prahy, v rozsahu pfilohy €. 4 bod 41 v¢etné nadpisu a poznamky pod Carou €. 48
zéakona €. 283/2021 Sb., stavebniho zakona (viz. list ¢islo 62).

Oddéleni vodohospodaiskych a primyslovych staveb feSi ¢innosti uvedené dale v tabulkové Casti textu
v rozsahu pfiloh €. 4 bod 27 zék. €. 154/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych zakont (list ¢islo 60 — 62) a
bod 41, v€etné nadpisu a poznamky pod Carou €. 48, zdkona ¢. 283/2021 Sb., stavebniho zédkona a dale dle
stavebniho zdkona povoluje stavby primyslové, vodni a komunikace v rozsahu dle pfilohy €. 2 stavebniho
zékona a stavby, které nejsou uvedeny v piilohach 1 a 3 stavebniho zdkona a dale dle § 107 a) vodniho zdkona.
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Odd¢lIni ostatnich staveb fesi ¢innosti, které nejsou uvedené v piilohach ¢. 1 — 3 stavebniho zdkona v rozsahu
ptilohy €. 4 bod 41 vcetné nadpisu a poznamky pod Carou €. 48 zdkona €. 283/2021 Sb., stavebniho zékona a
dale dle § 107 a) vodniho zékona.

Kompetence vodopravniho a stavebniho tiadu dle Statutu hl. m. Prahy

V Ptiloze €. 4 bod 27 vCetné nadpisu zni:

27. zakon ¢&. 254/2001 Sb., o vodach a o0 zméné nékterych zakonu (vodni zikon)

a) § 6 odst. 4 moznost rozhodnutim nebo opatifenim obecné povahy upravit, omezit,
popiipad¢ zakazat obecné nakladani s povrchovymi vodami

b) |§8odst.1a2 vydavéani povoleni k naklddani s vodami, pokud se jedna o nakladani
s vodami:

- ve studnach

- pti provozu Cistiren odpadnich vod do kapacity 500 ekvivalentnich
obyvatel

- pti uzivani vodnich dél na vnitini a dest'ové kanalizaci

- pti Cerpani podzemnich 1 povrchovych vod ze stavebnich jam za ucelem
snizeni jejich hladiny s vyjimkou stavebnich jam u vodnich dél, k nimz
vydava povoleni zdméru podle stavebniho zakona*® Magistrat hlavniho
mésta Prahy

c) | §11odst. 4 moznost ulozit povinnost umoznit vyuZziti vodniho dila nebo zafizeni
k povolenému nakladani s vodami jinou, vodopravnim ufadem urcenou
fyzickou nebo pravnickou osobou, je-li nakladani s vodami povolené
ufadem méstské Casti nezbytné tteba ve verejném zdjmu a opravnény své
povoleni nevyuziva zcela nebo z¢asti

d) | §12odst. 1 az3 | moznost zménit nebo zruSit povoleni k nakladani s vodami vydavané
urfadem meéstské Casti

e) § 13 pism. b) stanovovani lhlty a podminek k uvedeni stavby do ptivodniho stavu,
jde-li o vodni dilo, k jehoz uzivani vydava Gfad méstské ¢asti povoleni
k nakladdni s vodami

f) § 16 odst. 1 vydavani povoleni k vypousténi odpadnich vod s obsahem zvlast
nebezpecné zavadné latky nebo prioritni nebezpecné latky do kanalizace,
pokud je pro odstraiovani zvlast nebezpecnych zavadnych latek
nebo prioritnich nebezpeénych latek z odpadnich vod vypousténych
do kanalizace instalovano zafizeni s dostatecnou ucinnosti (§ 16 odst. 5)
g) | §17odst. 1 vydavani souhlasii ke stavbam, zafizenim nebo ¢innostem, k nimz neni
tteba povoleni podle vodniho zékona, které vSak mohou ovlivnit vodni
pomeéry, s vyjimkou piipadli uvedenych v § 17 odst. 1 pism. b) a zamérh

nevyzadujicich povoleni podle stavebniho zdkona*®
h) | § 18 odst. 1 vydavani vyjadieni vodopravniho tfadu v rozsahu své ptisobnosti
1) § 29 odst. 3 pfijimani hlaSeni o vyskytu podzemnich vod v neobvyklém mnozstvi

nebo vyskytu podzemnich vod s napjatou hladinou
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1) § 59 odst. 2 moznost ulozit vlastnikovi vodniho dila nachézejiciho se na vnitini
nebo destové kanalizaci zpracovat a predlozit mu ke schvaleni
manipulacni fad vodniho dila, a dale moznost ulozit provést zménu jim
schvaleného manipula¢niho fadu vodniho dila a jeho ptedloZeni
ke schvaleni

k) | §59odst.3 moznost ulozit nebo povolit ve vyjimecnych piipadech vlastnikovi
vodniho dila nachazejiciho se na vnitini nebo deStové kanalizaci
mimofaddnou manipulaci na vodnim dile nad rdmec schvalené¢ho
manipulacniho fadu

1) § 59 odst. 4 moznost rozhodnout, ze jind osoba pfejima na dobu nezbytné potieby
provoz nebo udrzbu vodnich dél, jde-li o vodni dila, k jejichz uzivani
vydava urad méstské ¢asti povoleni k nakladani s vodami podle § 8 odst. 2

m) | § 62 odst. 1 stanovovani dalSich povinnosti k provadéni technickobezpecnostniho
dohledu nad vodnimi dily, s vyjimkou vodnich dé¢l, k nimz vydava
povoleni zdméru podle stavebniho zikona*® Magistrat hlavniho mésta
Prahy

n) | §62odst.5 pfijimani ozndmeni udaji fyzické osoby odpovédné za vykon

pism. a) technickobezpecnostniho dohledu, s vyjimkou vodnich dél, k nimz
vydava povoleni zaméru podle stavebniho zakona*® Magistrat hlavniho
mésta Prahy

0) | §62o0dst.5 moznost ucasti na prohlidkach vodnich dél podle § 61 odst. 1, s vyjimkou

pism. b) vodnich dél, k nimz vydava povoleni zaméru podle stavebniho zakona*®
Magistrat hlavniho mésta Prahy
p) | §62odst. 5 pfijimani zapist o prohlidce, zprav o vysledcich technickobezpecnostniho
pism. c¢) aZ e) dohledu a programti technickobezpecnostniho dohledu a jejich zmén,
s vyjimkou vodnich dél, k nimz vydavd povoleni zaméru
podle stavebniho zakona*® Magistrat hlavniho mésta Prahy
qQ) | §77odst. 2 vykon plisobnosti povoditového organu v obdobi mimo povoden
pism. b)
r) § 77 odst. 3 vykon ptlisobnosti povodiiového organu po dobu povodné
pism. b)

s) | § 104 odst. 3 vydavani zavaznych stanovisek vodopravniho ufadu, s vyjimkou
zévaznych stanovisek z hlediska uzivani povrchovych vod k plavbé (§ 7)
a z hlediska nakladdani se zdvadnymi latkami (§ 39)

t) § 109 odst. 1 moznost rozhodnutim nebo opatfenim obecné povahy upravit na dobu
nezbytné nutnou povoleni k nakladdni s vodami vydavana Uradem
méstské ¢asti, poptipadé tato nakladani omezit nebo zakazat

u) | §109 odst. 2 povinnost zajistit po projednani s pfisluSnymi organy opatfeni k naprave,
dojde-li v dtsledku mimoiadné situace k omezeni nebo znemoznéni
odbérti povrchové nebo podzemni vody povolovanych ufadem méstské
casti

v) | §110odst. 1 vykon vodopravniho dozoru v rozsahu své plisobnosti

az3
w) | § 1251 odst. 4 projednavani prestupkt fyzickych osob nepodnikajicich
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V Ptiloze €. 4 bod 41 v¢etné nadpisu a poznamky pod carou €. 48 zni:
41. zakon ¢. 283/2021 Sb., stavebni zakon
a) § 30 odst. 1 vykon ptisobnosti obecniho stavebniho ufadu s vyjimkou:

pism. f) 1. stavebnich zdméra

- svételnych signalizacnich zafizeni,

- portdlovych konstrukci dopravniho znaceni a portalovych konstrukci
pro zatizeni pro provozni informace na pozemnich komunikacich,

- mistnich komunikaci I. tfidy,

-silnic II. a III. tfidy a vefejné pfistupnych ucelovych komunikaci
Aviatickd a Shengenska,

- upravny vody v Praze-Podoli,

- biologickych cistiren odpadnich vod nad 500 EO (ekvivalentnich
obyvatel) véetné¢,

- na ochranu pfed povodnémi podél vyznamnych vodnich tokd Vltava
a Berounka (PPO),

- staveb, které¢ se k plavebnim uceliim zfizuji v korytech vyznamnych
vodnich tokli Vltava a Berounka nebo na jejich biezich,

-k wvyuziti vodni energie a energetického potencidlu souvisejici
s vyznamnymi vodnimi toky Vltava a Berounka,

- slouzicich k pozorovani stavu povrchovych vod na vyznamnych
vodnich tocich Vltava a Berounka (napf. limnigrafy),

- ptehrad, hrazi, vodnich nadrzi, jezd a zdrzi souvisejici s vyznamnymi
vodnimi toky Vltava a Berounka,

- jimiZ se upravuji, meéni nebo zfizuji koryta vyznamnych vodnich tokd
Vltava a Berounka.

2. stavebnich a nestavebnich zdmérti na izemi aredlu narodni kulturni
pamatky Prazsky hrad vymezeného v jiném pravnim piedpisu

5.20.10. Odbor spravnich agend (OSA)

Organizacni ¢lenéni:
- vedouci odboru
- oddéleni matriky
- oddéleni osobnich dokladl a evidence obyvatel

5.20.10.1. Cinnost vedouciho odboru

- tidi ¢innost odboru a koordinuje zastupitelnost mezi jednotlivymi tseky OSA

- provadi spravni fizeni odboru jako opravnéna Ufedni osoba. Vyhodnocuje podani Zadatell, urcuje
postup administrace fizeni o zadosti o zruSeni udaje o mistu trvalého pobytu v evidenci obyvatel,
zajistovany referentkou spravniho fizeni
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vede Ustni jednani s Gcastniky fizeni a svédky. Vypracovavd odivodnéni rozhodnuti, podepisuje
rozhodnuti i dalsi, s fizenim spojenou korespondenci

je odpoveédnym trednikem za zabezpeceni vSech stupiiti voleb a referend. Kontroluje kandidatni listiny
volebnich stran ohledné souladu s pravnimi piedpisy

vydava rozhodnuti o Skrtnuti kandidata a o odmitnuti nebo registraci kandidatnich listin v zdkonem
stanovenych ptipadech na tseku voleb

zabezpecuje ptipravu, tisk a distribuci hlasovacich listkli pro volby a referendum

osobné zajistuje volebni agendu ve styku s MHMP, MV, CSU, vedenim MC, volebnimi stranami a
jejich zmocnénci

vypracovava volebni podklady pro starostu a tajemnici ufadu, spolupracuje pfi ptfipravé organizace
voleb

odpovida za spravu a tvorbu volebnich okrski

zajiStuje piislusna volebni skoleni a také volebni informace pro volice

odpovida za vytvoreni a provoz novych technologickych pracovist’ (osobni doklady), za spolupraci pii
jejich dodani s MV a dodavatelskymi firmami a za koordinaci s pfislusnymi odbory ufadu pfi jejich
zfizovani a zménach

vypracovava podklady pro radu a zastupitelstvo MC

5.20.10.2. Cinnost referentu vnitinich véci a ovérovani

ovétuje opisy listin a podpisy na listinach, vcetné elektronickych podpist

provadi autorizovanou konverzi dokumentii z moci tfedni (pomoci systému Czech POINT@office)
pro potieby odboru

provadi autorizovanou konverzi dokumentti na zadost pomoci systému Czech POINT a vede
predepsanou evidenci

vydava vypisy z vefejnych a nevetejnych rejstiikii pomoci systému Czech POINT a vede predepsanou
evidenci

vybira spravni poplatky za provadéné ukony; vybira spravni poplatek za podani navrhu na zruSeni
udaje o mistu trvalého pobytu

plni tkoly organizacniho zabezpeceni voleb a referenda dohliZzi na dodrZovani pfedpisii o uZivani
statniho znaku a vlajky CR

pfipravuje navrhy k volbé, odvolani a zprosténi funkce ptisediciho Obvodniho soudu pro Prahu 9
zajiStuje agendu obecniho Gfadu v oblasti vefejnych sbirek

Samostatnda puisobnost stanovend zakonem

zakon C.
6/2002 Sb., o
soudech a
soudcich

§ 64

zajistovani volby ptisedicich Obvodniho soudu pro Prahu 9
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Pienesend piisobnost stanovend zdakonem

Piedpis

§

Piedmét pasobnosti

zakon ¢.
21/2006 Sb.,
0 oveérovani

1 odst. 1
pism. d)

vykon ptisobnosti obecniho ufadu na tiseku vidimace a legalizace

zékon €.
117/2001 Sb.,
o vetejnych
sbirkach

vykon ptuisobnosti obecniho tfadu v agend¢ vetejnych sbirek

zakon ¢.
22/2004 Sb.,
0 mistnim
referendu

vykon ptisobnosti obecniho ufadu v agendé mistniho referenda

zakon ¢.
247/1995 Sb.,
o volbach do
Parlamentu
CR

§ 7 odst.
1 pism.

f), £), h)

vykon ptisobnosti svétené uradu méstské casti na useku voleb do
Poslanecké snémovny a do Senatu Parlamentu CR

zéakon €.
491/2001 Sb.,
o volbach do
zastupitelstev
obci

§ 6 pism.

0, 2

vykon plisobnosti svétené ufadu méstské casti na useku voleb do
zastupitelstev obci

zakon €.
62/2003 Sb.,
o volbéach do
Evropského
parlamentu

§ 7 odst.
1 pism.

f), g)

vykon plisobnosti svéfené ufadu méstské ¢asti na useku voleb do
Evropského Parlamentu

zékon ¢.
275/2012 Sb.,
o volbé
prezidenta
republiky

§ 6 odst.
1 pism.

f), g)

vykon pusobnosti svéfené uradu meéstské Casti na useku volby
prezidenta republiky

5.20.10.3. Cinnost referenta spravniho Fizeni

- vede spravni fizeni o zddostech ob¢antl, zejména dle zak. ¢.133/2000 Sb.
- provadi spravni fizeni (zajiSt'uje referentka spravniho fizeni)
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vede evidenci zadosti a zajiStuje veskerou spisovou agendu a administraci spravniho fizeni,
korespondenci s Gc¢astniky fizeni, a to zejména vyzvy k doplnéni podkladii a predvolavéani ucastnikti
k ustnimu fizeni.

zapisuje protokol z ustniho jednani, pfip. provadi samostatny zadznam vyjadieni ucastnika fizeni.
zajistuje ustanovovani a spolupraci s opatrovniky ucastnikli fizeni a vyvéSovani prisl. vefejnych
vyhlasek s tim souvisejicich.

odpovida za kontrolu terminti a lhtt jednotlivych fizeni, vypracovava rozhodnuti dle podkladi vedouci
OSA, vyznacuje nabyti pravni moci na rozhodnuti.

podava opravnénym subjektim informace o spravnim fizeni.

zapisuje zruSeni udaje o mistu trvalého pobytu do informacéniho systému

Piisobnost pienesend Statutem (piiloha ¢. 3)

Piedpis § Piredmét ptisobnosti

zéakon €. § 2 pism. | rozhodovani ve spravnim fizeni o zruSeni udaje o mistu trvalého
133/2000 Sb., | d), § 12 | pobytu v evidenci obyvatel

o evidenci odst. 1

obyvatel

5.20.10.4. Cinnost oddéleni matriky

Zajistuje komplexni vykon agendy matrik, uzivani a zmény jména a piijmeni a stdtoobCanské agendy v
matri¢nim obvodu UMC Praha 14, tj. zejména:

vede matriku manzelstvi, matriku partnerstvi, matriku narozeni a matriku amrti, k nimz doslo v
matri¢nim obvodu UMC Praha 14

provadi zapisy do matricnich knih a vydava matricni doklady, potvrzeni a vypisy o matri¢nich
udalostech, nastalych v matricnim obvodu Prahy 14

povoluje nahlédnout do matri¢ni knihy a €init z ni vypisy v pfitomnosti matrikare

matri¢ni udalosti, matri¢ni skutecnosti, zmény a opravy vede soub&zné pomoci vypocetni techniky
vede sbirky listin, pe¢uje o dobry stav listinnych sbirek a matri¢nich knih ulozenych u UMC; po
ukonceni béZného roku ptedavd MHMP do uschovy sbirky listin a dals$i doklady slouZici k
dodatecnému zapisu do matrik

piijimd Zadosti o uzavieni manZzelstvi nebo vstup do partnerstvi, provadi jejich kontrolu dle
predepsanych dokladi a informacnich systémi

zabezpecuje vykon obcanskych snatecnych obtfadii a vstupu do partnerstvi

vystavuje vysvédCeni o pravni zpusobilosti k uzavieni manzelstvi nebo vysvédCeni o pravni
zpusobilosti ke vstupu do partnerstvi v ciziné nebo s cizincem

vystavuje osvédCeni k uzavieni cirkevniho snatku

vyhotovuje matri¢ni doklady pro pouZiti v cizin€ a zajist'uje jejich zasilani do ciziny prostfednictvim
MZV, nebo je ptedava piimo Zadateli

zpracovava mesicné statisticky vykaz o narozeni, uzavieni manzelstvi, vstupu do partnerstvi a amrti
ob&antl za matri¢ni obvod Prahy 14 a odesil4 je Ceskému statistickému ufadu

podava hlaeni o matri¢nich udalostech Policii CR, Ceské spravé socialniho zabezpedeni a soudtim
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zpracovava podklady pro zvlastni matriku v Brn€ - k zépisiim narozeni, uzavieni manzelstvi, vstupu
do partnerstvi a imrti ob&anti CR v cizing

sepisuje zapisy o urceni otcovstvi k ditéti souhlasnym prohlasenim rodict

sepisuje zapisy o urceni otcovstvi k ditéti, které se narodilo v dobé mezi zahdjenim fizeni o rozvodu a tfistym
dnem po rozvodu manzelstvi nebo prohlaseni manzelstvi za neplatné, prohlasenim manzela matky ditéte,
popfipadé jejiho byvalého manzela, muze, ktery tvrdi, Ze je otcem ditéte, a matky

piijima listy o prohlidce zemielého, provadi kontrolu pifedepsanych dokladl a udaji dle informacnich
systému, ¢ini neprodlené opatieni ke zjisténi chybéjicich idaji nebo k predlozeni listinnych dokladt
potiebnych k zapsani narozeni nebo timrti

pfijima zadosti o udéleni statniho ob&anstvi CR, ovéfuje Gplnost podkladti a spravnost udaji v
dotazniku k zadosti o udéleni statniho obc¢anstvi, zajist'uje stanovisko ufadu z mista trvalého bydlisté
zadatele, podava vlastni stanovisko a predklada tyto zadosti k dal§imu fizeni Ministerstvu vnitra
zabezpeduje slozeni statoob&anského slibu pied tajemnici UMC

vydava osvédéeni o statnim ob¢anstvi CR

pfijima prohlaseni o nabyti statniho obéanstvi CR

vede evidenci osob, které nabyly a které pozbyly statni ob&anstvi CR, provadi v tomto smyslu
oznamovaci povinnost staitnim orgdniim

vydavéa rozhodnuti ve véci zmény jména a piijmeni obfant s trvalym bydli§tém v matricnim obvodu
Prahy 14, realizuje a eviduje zpétvzeti piijmeni po rozvodu manzelstvi

prijima prohlaseni a ozndmeni ve vécech uzivani jména a piijmeni osob v zakonem stanovenych
piipadech

vede evidenci provedenych snateCnych obtadl, vstupi do registrovaného partnerstvi a
statoobcanskych slibli, zpracovava podklady pro vyplatu ptispévku na upravu zevnéjSku a oSatného
dle platnych vnitinich piedpisi MC

vybira piislusné spravni poplatky za tkony tykajici se agendy oddéleni

zapisuje zmény a dal$i iidaje do informacniho systému v zdkonem stanovenych piipadech

Pienesend piisobnost stanovend zdakonem:

Pol. [Piedpis § Predmét plsobnosti
1. zakon €. 2 odst. 1 [vykon piisobnosti matri¢niho Gfadu
301/2000 Sb.  |pism. a)

2. 3 odst. 3 |vedeni matricnich knih a sbirek listin pro méstské ¢asti v obvodu
matri¢niho Gfadu

3. 6 odst. 2 |vedeni matri¢nich udalosti, matri¢nich skutecnosti, zmén a oprav
soub&zné pomoci vypocetni techniky

4. 11, 11a |pfijimani prohlaSeni o uzavieni manZzelstvi

5. 12 moznost povolit uzavieni manzelstvi na kterémkoli vhodném
misté ve svém spravnim obvodu a ve kteroukoli vhodnou dobu

6. 13 vydavani osvédceni o tom, ze snoubenci splnili vSechny
pozadavky zékona pro uzavieni platného manzelstvi pred
organem cirkve

7. 13a odst. [pfijimani prohlaSeni o vstupu do partnerstvi

2
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8. 13a odst. |moznost povolit vstup do partnerstvi na kterémkoli vhodném
4 mist¢ ve svém spravnim obvodu a ve kteroukoli vhodnou dobu
9. 16 odst. |pfijimani souhlasného prohlaseni rodi¢l o urceni otcovstvi k
7 ditéti
10. 16a odst. |pfijimani prohlaseni manzela matky ditéte, popft. jejiho byvalého
1 manzela, muze, ktery tvrdi, Ze je otcem ditéte, a matky o urceni
otcovstvi k ditéti, které se narodilo v dobé mezi zahajenim fizeni
o rozvodu a tfistym dnem po rozvodu manzelstvi nebo prohlaseni
manzelstvi za neplatné
11. 18 odst. |pfijimani prohlaSeni rodicti o volbé jména pro dité
1
12. 19 ptijimani souhlasného prohlaSeni nebo oznameni o dohod¢
rodici o pfijmeni ditéte
13. 25,25b |vydavani matricnich dokladd, povolovani nahlédnout do matri¢ni
knihy a €init z ni vypisy v pfitomnosti matrikare, vydavani
potvrzeni a doslovnych vypist z matri¢ni knihy
14. 26 odst. |pfijimani zadosti obCana, ktery je ptislusnikem narodnostni
6 mensSiny, o uvedeni jeho jména, popft. jmen, a piijmeni
v matri¢nim dokladu v jazyce narodnostni mensiny znaky
ptepsanymi do podoby, ve které se zobrazuji v informacnich
systémech verejné spravy
15. 35 odst. |moznost prominout piedlozeni nckterych dokladii na Zadost
6 osoby, kterd chce vstoupit do partnerstvi
16.. 41 odst. |zajiSténi tkona pii uzavieni manzelstvi v piipadé, ze byl zivot
1 pism. |snoubence piimo ohroZen
a), odst.
2
17. 43 odst. |pfijiméni zadosti a podkladi pro zéapis do zvlastni matriky,
1,3 vyhotoveni oznameni a piedani podkladi zvlaStni matrice
18. 45 vydavani vysvédceni o pravni zptsobilosti k uzavieni manzelstvi
a vysveédceni o pravni zpisobilosti ke vstupu do partnerstvi
19. 58 odst. |pfijimani prohlaSeni fyzické osoby, Ze bude nadéle uzivat své
5 jméno, popf. jména, nebo piijmeni ve tvaru, v jakém je uvedeno
v matricnim dokladu, obcanském prikazu nebo cestovnim
dokladu
20. 62 odst. |pfijimani prohlaseni fyzické osoby, ze bude uzivat dvé jména
3
21. 62 odst. |pfijimani prohlaSeni fyzické osoby, ktera nabude statni ob&anstvi
4,5 CR, které jméno nebo vice jmen bude v Gfednim styku uZivat,
ptip. zda bude v Gfednim styku uzivat jméno po otci
22. 63 odst. |pfijimani oznameni obcana, ktery chce uZzivat ¢eskou podobu
2,3 cizojazy¢ného jména
23. 69 odst. |pfijimani zadosti Zeny o uvedeni jejiho pfijmeni v matri¢ni knize
2 v muzském tvaru pfi zapisu uzavieni manzelstvi
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24, 69 odst. |pfijimani zadosti rodi¢lii o uvedeni piijmeni ditéte Zenského
3 pohlavi v muzském tvaru pii z&pisu narozeni ditéte
25. 69a piijimani zadosti o zapis pifijmeni zeny, nebo nezletilého ditéte
odst. 4 | Zenského pohlavi, do matri¢ni knihy v muzském tvaru nebo v jiné
podobé, kterou pravidla ceské mluvnice umoznuji
26. 69b pfijimani zadosti o zapis piijmeni Zeny, nebo nezletil¢ho ditéte
zenského pohlavi, o uzivani svého ptijmeni v souladu s pravidly
¢eské mluvnice
27. 70 odst. |pfijimani prohlaseni fyzické osoby, ze bude uzivat pouze jedno,
2 popiipadé dvé pfijmeni
28. 70 odst. |pfijimani prohlaSeni manzelii ve vécech uzivani piijmeni pozdéji
4,6,7 |pouzavieni manzelstvi
29. 70a pfijimani prohlaSeni obcana k uvedeni jména, poptipad¢ jmen,
odst. 2 |nebo pifijmeni v matricni knize v podobé, kterou mu umoziiuje
uzivat pravo a tradice jiného clenského stitu EU, jehoz je
soucasn¢ statnim obanem
30. 71 pfijimani oznameni rozvedeného manzela, ze pfijima zpét své
diivéjsi prijmeni
31. 71a ptijimani prohlaseni osvojitele o pfijmeni osvojence
odst. 2
32. 71a pfijimani prohldseni osvojence o piijmeni po zruSeni osvojeni
odst. 5
33. 71b pfijimani prohlaSeni o pfijmeni zletilého osvojence
odst. 1
34. 72a pfijimani prohlaSeni fyzické osoby v pfipad¢ 1é€by pro zménu
pohlavi
35. 74 rozhodovani o Zadosti o povoleni zmény jména nebo piijmeni
36. 82 plnéni oznamovaci povinnosti o tdajich zapsanych v matri¢nich
knih4ch, nebo o rozhodnutich tykajicich se zmény jména nebo
piijmeni
37. 86 pfijimani prohlaSeni fyzické osoby o wuzivani dvou jmen,
zapsanych v matri¢ni knize k 31.12.1949
38. 89/2012 Sb. [ 660, 661 |pfijiméani prohlaseni snoubencli o uzivani pfijmeni po uzavieni
manzelstvi, popf. o piijmeni jejich spole¢nych déti
39. 664 moznost prominout predloZeni stanovenych dokladd k uzavieni
odst. 2 [ manzelstvi, je-li jejich opatfeni spojeno s tézko prekonatelnou
prekazkou
40. 669 uzavieni manzelstvi zéstupcem (zmocnéncem)
41. 862 pfijimani souhlasného prohldSeni manZzell, ze pfijmeni urcené
odst. 2 | pro jejich ostatni déti bude mit i dité, jehoZ otec neni zndm
42. zak.C. 17 pfijimani zadosti o udéleni statniho ob&anstvi Ceské republiky
186/2013 Sb.
43. 27 zasilani zapisu o sloZeni statoobcanského slibu nebo

Cesta: https://extranet.prahal4.cz

06.06.2025



https://extranet.praha14.cz/

Urad méstské &asti Praha 14 List ¢islo: 68 / 130

QS 55-01 V20R02

Organiza¢ni fad Vydani: 20.

zapisu o prevzeti listiny o udéleni statniho oblanstvi Ceské
republiky Ministerstvu vnitra a oznamovani nabyti statniho
obcanstvi
44, 27 odst. |pfijimani slozeni statoobcanského slibu pied tajemnici fadu
3
45. 31 odst. |piijimani prohldgeni o nabyti statniho ob&anstvi Ceské republiky
1,2
46. 32,33 |ptijimani prohlaeni o nabyti statniho ob&anstvi Ceské republiky
34, 35
47. 40 oznamovani pozbyti statniho ob&anstvi Ceské republiky
48. 41 prokazovani a zjiStovani, zda jsou splnény podminky timto
zdkonem pro vydani osvédéeni o nabyti statniho ob&anstvi Ceské
46 republiky
Zadost a vydavani osvédéeni o nabyti statniho ob&anstvi Ceské
44 republiky
49. 47 rozhodovéni o odmitnuti prohlaSeni o nabyti statniho obcanstvi
Ceské republiky
50. 52 vedeni evidence fyzickych osob, které nabyly nebo pozbyly statni
ob¢anstvi Ceské republiky
51. 53 Oznameni o nabyti nebo pozbyti statniho oblanstvi Ceské
republiky

5.20.10.5. Cinnost oddéleni osobnich dokladi a evidence obyvatel

Evidence obyvatel:

vede evidenci obyvatel méestské Casti Praha 14

provadi prihlasovani statnich ob&anti CR k trvalému pobytu na uzemi MC Praha 14

na zadost ob¢ana vydava potvrzeni o udajich, vedenych v IS k jeho osobé nebo osob¢ blizké

pfijima zadosti obcanti o evidenci dorucovacich adres a zavadi je do systému evidence

piijima Zadosti ob¢anti o zprosttedkovani kontaktu a ptedava je na MV

vybira ptislusné spravni poplatky

zjist'uje spravnost osobnich udajii a odstranuje nesrovnalosti v informacénim systému

zapisuje zmény a dalsi udaje do informacniho systému v zdkonem stanovenych ptipadech

uklada pokuty ptikazem na misté za ptestupky na Gseku evidence obyvatel

na vyzadani poskytuje podklady z evidence obyvatel ostatnim opravnénym odboriim a utvarim ufadu
nad rdmec ZR

vede a aktualizuje staly seznam voli¢t a jeho dodatek

zabezpecuje tvorbu a tisk volebnich seznamt a jejich vypist dle platné pravni upravy jednotlivych
druhti voleb (popt. referenda)

vede ptehled volebnich okrskii méstské ¢asti Praha 14

vede piehled o izemi méstské ¢asti Praha 14 a jeho hranicich

poskytuje opravnénym subjektlim tdaje z informacéniho systému
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Osobni doklady:
a) obcanské priikazy (OP):
vytizuje zadosti obant o vydani OP
- zajistuje vydavani OP dle platnych predpisii
- pfijima oznameni obc¢anti o ztraté OP
- vede evidenci vydanych dokladu, zadosti o vydani dokladt i Cistopist dokladii
- na zadost ob¢ana vydava potvrzeni o udajich, vedenych v evidenci OP k jeho osobé
- preposild hlaseni o ztraté¢ OP podle adresy trvalého pobytu zadateld
- uklada pokuty ptikazem na misté za prestupky na tiseku ob¢anskych prikazt
- vybira ptislusné spravni poplatky
- zajistuje skartaci vyfazenych dokladt
b) cestovni doklady (CD - pasy):
vyfizuje zadosti ob¢ant o vydani CD
- zajiStuje vydavani pasi dle platnych predpist
- pfijima ozndmeni obCand o ztraté¢ CD
- vede evidenci vydanych dokladl, zadosti o vydani dokladt i Cistopist dokladii
- na zadost ob¢ana vydava potvrzeni o udajich, vedenych v evidenci CD k jeho osobé
- vybira ptislusné spravni poplatky
- uklada pokuty piikazem na misté za prestupky na tiseku cestovnich dokladt
- rozhoduje o skonceni platnosti CD
- zajistuje skartaci vyfazenych dokladt

Piisobnost pienesend Statutem (piiloha ¢. 3)

Predpis § Piedmét pisobnosti
zakon C. 2 pism. | vykon ptisobnosti ohlaSovny
133/2000 Sb. | d)
evidence
obyvatel
Piisobnost pienesend Statutem (piiloha ¢. 4)
Piedpis § Piedmét pasobnosti
zakon ¢. 12 odst. | vydavani cestovniho pasu a veSkeré Cinnosti, ke kterym je podle
329/1999 1 tohoto zakona piislusny obecni afad obce s rozsifenou pusobnosti
Sb..o
cestovnich
dokladech
zakon €. 2 pism. | vykon statni spravy svéfeny obecnimu ufadu obce s rozsifenou
133/2000 Sb. | ©) pusobnosti
evidence
obyvatel 17d projednavani piestupki
odst. 3
zakon ¢. 9 odst. | pfijimani Zadosti o vydani obcanského prukazu a vesSkeré
269/2021 1 ¢innosti, ke kterym je podle tohoto zdkona prisluSny povéreny
Sb., 0 ufad
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obcanskych
prikazech

5.20.11. Odbor socialnich véci a zdravotnictvi (OSVZ)

Organizac¢ni ¢lenéni:
- vedouci odboru
- usek sluzeb pro doprovazeni péstounti
- oddéleni socialni pravni ochrany déti
- oddéleni socidlni pomoci a prevence
- oddéleni ekonomiky a administrativy

Odbor  socialnich véci a zdravotnictvi v samostatné pasobnosti  zabezpeCuje  ¢innost
v oblasti socidlni péce a zdravotnictvi ve smyslu ZMP, ve znéni pozdé&jSich predpisii, a Statutu, metodicky
vede organizace ziizené MC, sleduje vyhlaSovani dotadnich programti v socidlni a zdravotni oblasti a
zpracovava a predklada zadosti MC o poskytnuti dotace, poskytuje metodickou pomoc nestatnim subjektiim
na tizemi MC. Odbor je spravcem finanénich prosttedki v rozsahu stanoveném Podpisovym fadem.

Podili se na procesu poskytovani finan¢nich prosttedkii z rozpoétu MC Praha 14 v ramci dota¢nich Fizent,
zejména zajistuje uzavirdni smluv o ucelovém poskytnuti vefejnych finanénich prostiedkl s zadateli o
poskytnuti dotace v oblastech socidlnich véci a zdravotnictvi. Odpovida za Gplnost dokumentace souvisejici
s dotac¢nim fizeni, v€etn¢ dolozeni veskerych ndlezitosti zadosti. Provadi pfedbéznou a namétkove naslednou
vetejnospravni kontrolu u zadateli o vetfejnou finanéni podporu a u piijemct vetejné finanéni podpory dle
zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole a o zmén¢ nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpist.
Vypracovava roéni plan vefejnospravnich kontrol na nésledujici kalendaini rok a predkladd ho OSRK
v terminu do konce listopadu bézného roku. Zpracovava vysledky vefejnospravnich kontrol v souladu
s ptilohou €. 4, 5 vyhlaSky ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zadkon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole a o
zméné nékterych zakond, ve znéni pozdgjsich predpisti a predava je neprodlend OPKC a ORES. Zajistuje
ukoly v oblasti prevence kriminality.

V pienesené plisobnosti odbor vykonava statni spravu v rozsahu pieneseném Statutem Cinnost OSVZ v ramci
prenesené pusobnosti metodicky #idi MHMP a je metodicky veden Ministerstvem prace a socialnich véci,
Ministerstvem vnitra a Ministerstvem zdravotnictvi.

Provadi autorizované konverze dokumentli, z moci ufedni (pro interni pottebu), pomoci syst¢ému Czech
Point@office, podle platnych pravnich ptedpist, vede evidenci provedenych konverzi.

Odbor v samostatné pusobnosti pfipravuje podklady:
pro rozhodnuti RMC Praha 14 a ZMC v oblasti socialni i zdravotni (vyhlaSovani dota¢nich fizeni , zadosti o
dotace)

5.20.11.1. Vedouci odboru
Samostatna ptisobnost

- poskytuje metodickou pomoc nestatnim subjektim na uzemi MC
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v socialni a zdravotni oblasti plni tkoly dané samospravou MC a koordinuje pfipravu materialti do
RMC a ZMC z oblasti socialni péée a z oblasti zdravotnictvi

zpracovava materialy do RMC a ZMC, ptipadné dal$ich organi MC

pfipravuje a zajistuje podklady a navrhy ze socialni oblasti pro potieby samospravy

podili se na ptipravé a zpracovani koncepce socialni politiky (Stifednédoby plan rozvoje socialnich
sluzeb) a prevence socialné patologickych jevii MC Praha 14 (prevence rizikového chovéni)
zabezpecuje koordinaci Cinnosti spojenych s problematikou prevence protidrogové, prevence
kriminality, prevence rizikového chovani a problematiky narodnostnich mensin

koordinuje ¢innosti spojené s plnénim svétenych kol v oblasti bytové politiky m. ¢. Praha 14
poskytuje ¢lentim ZMC konzultagni a poradenskou ¢innost pii plnéni jejich tkold

sestavuje ndvrh rozpoc¢tu odboru, pribézné kontroluje a vyhodnocuje jeho plnéni, navrhuje ptipadné
zmény a zpracovava podklady pro periodické zpravy o jeho plnéni

spolupracuje s piispévkovymi organizacemi MC

pripravuje podklady pro sestavu podrobného rozpoctu pro OSVZ, pribézné

podili se na pribézné mésic¢ni evidenci finanénich prostfedki véetné tihrad a evidence faktur v tomto
oddilu, zpracovava podklady pro potvrzeni a ovéfeni vécné a UcCetni spravnosti daniovych ucetnich
dokladt v ptisobnosti odboru

Samostatnd piisobnost upravend Statutem hlavniho mésta Prahy (p¥iloha é. 2)

Predpis | § Piredmét plsobnosti
zakon 04 zjiStovani potieb poskytovani socidlnich sluzeb osobam nebo
¢.108/2006 pism.a) skupindm osob na svém tuzemi
Sb.
04 moZznost zpracovat sttednédoby plan rozvoje socidlnich sluzeb ve
pism.d) spolupraci s krajem, poskytovateli socidlnich sluzeb na tizemi
obce a za UCasti osob, kterym jsou poskytovany socialni sluzby
zakon ¢. 39 odst.3 [povinnost ohlésit krajskému uradu ztizeni nebo zruseni zatizeni
359/1999 pro déti vyzadujici okamzZitou pomoc
Sb.

5.20.11.2. Oddéleni socialné pravni ochrany déti

Samostatna ptisobnost
poskytuje konzulta¢ni a poradenskou ¢innost v oblasti své plisobnosti pro vefejnost
Ucastni se inventarizace majetku MC, spolupracuje s OHS pii odpisech majetku

podili se na zpracovani a realizaci koncepce socialni péce a prevence socialné patologickych jevi
pottebnych

zajistuje

zpracovava podklady pro potvrzeni a ovéfeni vécné a ucetni spravnosti daitovych tcetnich dokladii

poskytovani 0daji a informaci stitnim orgdnim a HMP,
pro vykon jejich plisobnosti (§ 5 odst. 3 ZMP)

v pusobnosti oddé€leni
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Samostatna puisobnost upravend Statutem hlavniho mésta Prahy (p¥iloha ¢. 2)

Predpis § Predmét piisobnosti
zakon ¢. |10 vytvareni predpokladd pro kulturni, sportovni, jinou zajmovou a
359/1999 lodst. 2 (vzdélavaci €innost déti
Sb.
39 moznost zfizovat zatizeni socialné-pravni ochrany
50 odst.1 sdélovani na vyzvu piislusného orgdnu pomoci v hmotné nouzi

udaji rozhodnych pro narok na davku, jeji vysi nebo vyplatu

Pienesend piisobnost upravend Statutem hlavniho mésta Prahy (pFiloha ¢. 3 &ast A)

Predpis § Predm¢ét plisobnosti
zédkon ¢. |10 vyhledéavani déti, uvedenych v § 6 odst.1
359/1999 |odst.1
Sb. pism a)
10 pusobeni na rodi¢e, aby plnili povinnosti vyplyvajici
odst.1 z rodiCovské zodpoveédnosti
pism b)
10 projednévani s rodi¢i odstranéni nedostatki ve vychové ditéte
odst.1
pism.c)
10 projednavani s ditétem nedostatkll v jeho chovani
odst.1
pism d)
10 sledovani, zda je na zéklad¢ kontrolnich opravnéni zamezovano
odst. 1 | v pfistupu déti do prostiedi, které je z hlediska jejich vyvoje a
pism e) |vychovy ohroZujici
10 poskytovani nebo zprostiedkovavani rodi¢lim na jejich zadost
odst. 1 | poradenstvi pii uplatiiovani naroku ditéte podle zvlastnich
pism f) |ptedpisi
10 oznamovani obecnimu ufadu obce s rozsifenou pliisobnosti
odst.1 skutecnosti, které nasvédcuji tomu, ze jde o déti uvedené v § 6
pism g) |odst.1
13 rozhodovéni o opatienich
odst. 1
13 Obecni Gfad obce s rozsifenou ptsobnosti mize pozadat
odst. 3 | pfisluSny obecni ifad, aby sledoval, zda jsou dodrzovana
vychovnd opatieni, o nichZ rozhodl.
15 povinnost zajistit ditéti bez péce primétené jeho veéku
odst. 1 |neodkladnou péci a o provedeném opatieni neprodlené uvédomit
obecni ifad obce s rozsifenou piisobnosti
32 zaméfovani pozornosti na vyuzivani volného Casu déti
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odst. 1

pism. a)

32 zaméiovani pozornosti na déti vyhledavajici styky s fyzickymi

odst. 1 | osobami nebo skupinami téchto osob pozivajicimi alkoholické

pism. b) [napoje nebo navykové latky nebo pachajicimi trestnou Cinnost

32 sledovani u déti projevll nesnaSenlivosti a nasili

odst. 1

pism. ¢)

32 vénovani pozornosti détem z rodin s nizkou socialni irovni

odst. 1

pism.d)

32 zabraniovani pronikdni neptiznivych socidlnich a vychovnych

odst.1 | vlivli mezi ostatni skupiny déti

pism. e)

32 nabizeni détem programu pro vyuziti volného Casu se zietelem

odst. 1 [k z4mUm déti a jejich moZnostem

pism. f)

32 spoluprace se Skolami, povéfenymi osobami, z4jmovymi

odst. 1  |sdruzenimi a dal$imi subjekty

pism. g)

37 ucinéni opatfeni k ochrané zZivota a zdravi a zajisténi

odst.1  [uspokojovani zdkladnich potfeb v nejnutnéj$im rozsahu vcetné
zdravotni péce ditéti uvedenému v § 2 odst.3

37 uvédomeéni obecniho Gfadu obce s rozsifenou plisobnosti a

odst. 2 | zastupitelského Uradu statu, jehoZ je dit€ obcanem, o opatfenich
uvedenych v § 37 odst. 1

51 podavani soudu zprav o pomérech ditéte, u n€hoz rozhodl soud

odst. 3 |0 vychovném opatieni

pism. a)

51 doporucovani soudu osob vhodnou stét se poru¢nikem a toto své

odst. 3 |doporuceni oznamuje obecnimu uradu obce s rozsifenou

pism b) |plsobnosti,

51 podavani okresnimu Gfadu zprav o pomérech ditéte

odst. 3

pism c)

51 podavani statnimu zastupitelstvi zprav o pomérech ditéte, u

odst. 3 [néhoZ soud na navrh statniho zastupitelstvi v ob¢anskopravnim

pism d) |fizeni uloZil ochrannou vychovu podle zvlastniho pravniho

piedpisu

Pienesend pusobnost upravend Statutem hlavniho mésta Prahy (pFiloha ¢. 4 Cast A)

Predpis

Ptedmét piisobnosti
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zékon ¢. |10 sledovani neptiznivych vlivii ptasobicich na déti a zjistovani
359/1999 |odst. 3 | pfic¢in jejich vzniku
Sb. pism.a)
10 ¢inéni opatieni k omezovani ptisobeni nepfiznivych vlivii na déti
odst. 3
pism.b)
10a piijimani ozndmeni zdravotnickych zafizeni, ze matka po
odst. 1 |narozeni ditéte dit¢ opustila a zanechala je ve zdravotnickem
zafizeni
10a ptijimani ozndmeni osob, které se souhlasem rodice nebo jiné
odst.2  |osoby odpovédné za vychovu ditéte a bez rozhodnuti
ptislusného orgdnu pfevezmou dité do své péce, s umyslem
prijmout dité do své trvalé péce
11 pomoc rodi¢lim pfi feSeni vychovnych nebo jinych problému
odst. 1 [souvisejicich s péci o dité
pism. a)
11 poskytovani nebo zprostiedkovavani rodi¢tim poradenstvi pfi
odst. 1 |vychové a vzdelavani ditéte a pii péci o dit€ zdravotné postizené
pism b)
11 potradani v ramci poradenské Cinnosti prednasek a kurza
odst. 1 | zaméfenych na feSeni vychovnych, socidlnich a jinych problému
pism. ¢) |souvisejicich s péci o dité a jeho vychovou
11 poskytovani osobam vhodnym stat se osvojiteli nebo péstouny
odst.1  |poradenské pomoci souvisejici s osvojenim ditéte nebo svéfenim
pism.d) |ditéte do péstounské péce
12 moznost ulozit rodi¢iim povinnost vyuzit pomoc odborného
odst.1 poradenského zatizeni
12 povinnost poskytnout rodi¢i pomoc po umisténi ditéte do
odst.2 | zafizeni pro vykon ustavni vychovy nebo do zatizeni pro déti
vyzadujici okamzitou pomoc, zprostiedkovani rodi¢i pomoci
poradenského zatizeni
12 moznost povinnosti uvedené v odstavci 1 ulozit a pomoc podle
odst.3  |odstavce 2 poskytnout i jinym osobam odpovédnym za vychovu
ditéte
14 Obecni Gfad obce s rozsifenou ptsobnosti podava za podminek
odst. 1, |stanovenych zvlastnim pravnim piedpisem ndvrh soudu
pism. a) |na rozhodnuti o splnéni podminky osvojeni spocivajici v tom, ze
rodie neprojevuji zajem o své dite,
14 Obecni ufad obce s rozsifenou plisobnosti podava za podminek
odst. 1, |stanovenych zvlastnim pravnim piedpisem ndvrh soudu
pism. b) [na omezeni nebo zbaveni rodi¢ovské zodpoveédnosti nebo
pozastaveni jejiho vykonu,
14 podavani navrhu soudu na nafizeni Gstavni vychovy
odst. 1
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pism. c)

14

podavani navrhu soudu na prodlouzeni nebo zruseni ustavni

odst. 1 |vychovy

pism. d)

14 podavani navrhu soudu na svéteni ditéte do péce zatizeni pro

odst.1 déti vyzadujici okamzitou pomoc, na prodlouzeni doby trvani

pism.e) [tohoto svéfeni a na zruseni rozhodnuti o svéfeni ditéte do tohoto
zatizeni

14 moznost podat navrh soudu na zruSeni opatfeni u¢inénych

odst.2 soudem podle zvlastniho pravniho predpisu

14 soucasti navrhu obecniho ufadu obce s rozsifenou plsobnosti

odst. 3 [podle odstavce 1 §14 je zprava pro soud o projednani a ptijeti
opatfeni podle odstavce 2 pism. a) az d) § 14,

14 jestlize opatfeni u¢inénd soudem podle zvlastniho pravniho

odst.4 |predpisu vedla k napravé v chovani ditéte, v jednani rodi¢t nebo
dalsich osob, kteti narusovali fadnou vychovu ditéte, mize
podat obecni ufad obce s rozsifenou plisobnosti navrh soudu na
zruSeni té€chto opatieni.

15 posuzovani, zda jsou dostate¢né zajisténa prava ditéte a

odst. 2 |uspokojovany jeho zakladni potteby, nebo zda je potiebné ucinit
dalsi opatfeni sméfujici k ochran¢ ditéte

16 podavani navrhu soudu na vydani ptfedbézného opatieni podle
zvla$tniho pravniho ptedpisu

16a povinnost posoudit, zda je nutné ucinit opatieni sméfujici

odst.1 |k ochrané ditcte, jestlize dit€ je se souhlasem rodic¢e nebo jiné
osoby odpovédné za vychovu ditéte bez rozhodnuti piislusného
organu predano do péce osoby, kterd méa timysl pfijmout dité do
své trvalé nebo dlouhodobé péce

16a poskytovani osobé, které bylo dité predano do péce podle

odst.2  |odstavce 1 véty prvni, pomoci pii feSeni problémt spojenych
s péci o dité, pfi podavani navrha pfisluSnym organiim na
upravu pravniho vztahu této osoby k ditéti a pfi uplathnovani
naroki, zejména v socialni oblasti

17 vykonéavani funkce opatrovnika a porucnika

pism. a)

17 ¢inéni neodkladnych tkonl v zajmu ditéte a v jeho zastoupeni

pism. b) | v dobé, kdy neni ditéti ustanoven poru¢nik nebo dokud se
ustanoveny poru¢nik neujme své funkce

19 rozhodovani o svéieni ditéte do péce budoucich osvojitelti

odst. 1

pism a)

19 rozhodovani o svéfeni ditéte do péce fyzické osoby, kterd ma

odst. 1 | zajem stat se péstounem

pism b)
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19 piijimani pisemného souhlasu rodice k osvojeni ditéte

odst. 3

19 je-li svéteno dité do pestounské péce nebo prevzato budoucim

odst. 4 |péstounem na zaklad¢ rozhodnuti podle odstavce 1 pism. b),
podava krajska pobocka Utadu prace, ktera poskytuje piispévek
na uhradu potieb ditéte ndvrh soudu na stanoveni vyzivného na
toto dit¢, a pokud povinna fyzicka osoba neplati stanovené
vyzivné, podava navrh na vykon rozhodnuti.

19 sledovani vyvoje déti, které byly svéfeny do vychovy jinych

odst. 5 | fyzickych osob nez rodicl

21 vyhledavani déti uvedenych v § 19a odst.1 a fyzickych osob

odst. 1 | vhodnych stat se osvojiteli nebo péstouny

21 prijimani zadosti o zprostfedkovani osvojeni nebo péstounské

odst. 2 |péce

21 posuzovani zadosti o zatfazeni do evidence zadateld o

odst. 3 | zprostiedkovani osvojeni nebo péstounské péce

21 vedeni spisové dokumentace o ditéti uvedeném v § 19a odst.1

odst. 4

21 vedeni spisové dokumentace o zadateli

odst. 5

21 postupovani kopie spisové dokumentace o ditéti uvedeném v §

odst. 6 | 19a odst.1 a spisové dokumentace o zadateli neprodlené
krajskému tradu

21 rozhodovani o zastaveni fizeni o zafazeni do evidence zadatell o

odst. 7 | zprostfedkovani osvojeni nebo péstounské péce

24b povinnost ozndmit krajskému ufadu datum nabyti pravni moci

odst.4  |rozhodnuti o svéfeni ditéte do péce budoucich osvojiteli nebo

pism.a) |do péce fyzické osoby, kterd ma zajem stat se pé€stounem

27a piijimani zZadosti o zafazeni do evidence osob, které mohou

odst.1 vykonévat péstounskou péci po pirechodnou dobu, povinnost po
doplnéni téchto zadosti neprodlené zZadost postoupit krajskému
ufadu

28 sjednavani doby a mista pfijeti ditéte do ptisluSného zatizeni pro
vykon Ustavni vychovy a podavani soudu navrhu na vykon
rozhodnuti

29 sledovani dodrzovani prav ditéte ve Skolskych zatizenich pro

odst. 1 | vykon tstavni vychovy a ochranné vychovy, v tstavech socialni
péce a ve zvlastnich détskych zdravotnickych zafizenich a
v obdobnych tstavech (zafizenich)

29 sledovani, zda doSlo k odstranéni zjiSténych nedostatkt a

odst. 5 | pusobeni k pfijeti opatfeni vedoucich k napravé

30 vydavani pisemného souhlasu k povoleni do¢asného pobytu u

odst. 1 | rodich, poptipadé jinych fyzickych osob, ditéti, kterému byla

nafizena ustavni vychova
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30 moznost pozadat krajsky ufad o odborné posouzeni fyzické

odst. 3 | osoby jiné nez rodi¢e, u niz ma dité pobyvat

30 vydavani vyjadieni k pobytu ditéte u rodicii, poptipadée jinych

odst. 5 | fyzickych osob podle § 30 odst.1

32 pusobeni proti opakovanym poruchdm v chovani a jednani déti

odst. 2 |se zvlastni pozornosti vénovanou pachatellim trestné ¢innosti

pism. a)

32 upozornovani krajskych uradii na potfebu napomahat détem,

odst. 2 | které ukoncily $kolni dochazku, pfi ziskavani moznosti

pism. b) |pokracovat v dalsi pfipravé na povolani

32 spoluprace s urady prace pii zprostiedkovani vhodného

odst. 2 | zaméstnani pro déti

pism. ¢)

32 usmériiovani péce o déti podle programil péce o problémoveé

odst. 2 | skupiny déti

pism. d)

32 pomahani détem prekonat problémy, které mohou vést

odst. 2 |k negativnim projeviim v jejich chovani

pism. e)

33 ucast pii projednavani prestupkii, kdy obvinénym je osoba

odst.2  |mladistva

34 spoluprace s véznicemi pfi feSeni socialnich a vychovnych

odst.1  |problému déti uvedenych v § 6 odst.1

34 vyjadiovani se podle zvlastniho pravniho predpisu k formé a

odst. 2 | obsahu piipravy ditéte na budouci povolani zabezpeovaného

pism.a) |véznici

34 vyjadiovani se podle zvlaStniho pravniho ptedpisu zda je ve

odst. 2 | prospech ditéte, aby o néj odsouzena zena ve véznici peCovala

pism. b)

34 vyjadifovani se podle zvlastniho pravniho ptedpisu k prodlouzeni

odst. 2 | doby pteruseni vykonu trestu odnéti svobody odsouzené zenég,

pism. ¢) |je-li divodem navstéva ditéte

35a vydavani zdkonnému zastupci ditéte na jeho zadost pro ucely
uplatiiovani naroki ditéte na vyzivné vii¢i povinné osobé Zzijici
v cizin€ potvrzeni o tom, Ze je dit€ nazivu a nachazi se v péci
zakonného zastupce

36 ¢inéni opatieni potfebnych pro prevzeti ditéte a soucasné

odst. 2 |sd&lovéni zastupitelskému ufadu, kym bude dité na uzemi Ceské
republiky pfi ndvratu prevzato, moznost dohodnout, Ze dité bude
pievzato v ciziné

36 pievzeti ditéte pii navratu z ciziny, pokud nejsou schopni nebo

odst. 3 | ochotni dité pfevzit rodice ¢i jina osoba odpovédna za jeho

vychovu
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36 hrazeni nakladii souvisejicich s pfevzetim ditéte na uzemi Ceské

odst. 4  |republiky v pfipad¢, Ze naklady nebyly uhrazeny rodi¢em, jinou

pism. ¢) [osobou odpoveédnou za vychovu ditéte, nebo Gstavnim
zafizenim, moznost pozadovat thradu téchto nakladt po
osobach nebo zatizeni.

37 povinnost ucinit dal$i nezbytna opatfeni sméfujici k ochrané

odst. 2 | ditéte a uvédomit, je-li to mozné, o této skutecnosti zastupitelsky
ufad statu, jehoz je dité¢ obanem, povinnost projednat s nim
zpusob spojeni ditéte s rodi¢i nebo jinymi osobami za dité
odpovédnymi, informovani Ufadu pro mezinarodni ochranu déti

37 podavani navrhu na nafizeni predbézného opatieni

odst. 3

pism a)

37 podavani navrhu na ustanoveni poru¢nika nebo opatrovnika

odst. 3 |ditéte

pism. b)

37 podavani navrhu na tstavni vychovu ditéte

odst. 3

pism. ¢)

37 zprosttedkovavani umisténi ditéte v azylovém zatizeni

odst. 3

pism.d)

38 ztizovani komise pro socidlné-pravni ochranu déti jako

odst. 1 | zvla$tniho organu

42 podavani zadosti o umisténi ditéte v zatizeni pro déti vyzadujici

odst.2 | okamzitou pomoc

pism.b)

42 povinnost neprodlené podat navrh soudu na natizeni

odst.3  |pfedbézného opatieni, jde-li o dité, které se umist'uje do zatizeni
pro déti vyZadujici okamzitou pomoc na zékladé skutec¢nosti
uvedené v odstavci 2 pism. b) a d)

42b rozhodovani o piispévku na tthradu pobytu a péce poskytované

odst. 3 | v zafizeni pro déti vyZzadujici okamzZitou pomoc

49 vyjadfovani se pro ucely rozhodovani o vydani povéifeni

odst.3

51 podavani zprav na vyZzadani soudu o pomérech ditéte, u né¢hoz

odst. 4  |soud rozhodl o vychovném opatieni

pism. a)

51 podavani zprav na vyzadani statnimu zastupitelstvi o pomérech

odst. 4 | ditéte, pokud statni zastupitelstvi vede podle zvlastnich pravnich

pism. b) | pfedpisti fizeni tykajici se ditcte

51 poskytovani ministerstvu prace a socialnich véci na vyzadani

odst. 4 |spisové dokumentace vedené o détech a zobecnénych informaci

pism. ¢)
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a souhrnnych udaju, které ziska pfi své ¢innosti, s vyjimkou
jmennych udaji

51 moznost poskytnout na vyzadani povérené osob¢ udaje potiebné
odst. 4 | pro zajisténi jeji Cinnosti
pism. d)
54 vedeni evidence déti
55 vedeni spisové dokumentace o détech zatfazenych v evidenci
odst. 1 |podle § 54
55 sdélovani, ze se rodi¢i nebo osob¢ odpoveédné za vychovu ditéte
odst. 6 |umozni nahlédnout do spisové dokumentace, nebo rozhodovani
o odmitnuti pisemné zadosti rodi¢t nebo jinych osob
odpovédnych za vychovu ditéte o nahlédnuti do spisové
dokumentace
55 povinnost zajistit uloZeni vSech tdaji obsazenych ve spisové
odst. 7 | dokumentaci
62 opravnéni pozadat ufad, v jehoz obvodu je projednavéana véc
odst. 1 [soudem, o zastoupeni ditéte a postoupeni spisové dokumentace
spolu se stanoviskem
62 opravnéni pozadat Gfad, v jehoZ spravnim obvodu se rodi¢ ditéte
odst. 4 |nachazi, o soucinnost pii zprostiedkovani pomoci poradenského
zafizeni pro rodice, jehoz dité bylo umisténo do zatizeni pro
vykon tstavni vychovy, povinnost dozddané¢ho Gfadu dozadani
vyhovét
Zakon ¢. |61 poskytovani osobam informaci vedoucich k fesSeni hmotné
111/2006 |odst.1 nouze nebo k jejimu piedchdzeni
Sb. pism.b)

5.20.11.3. Usek sluZeb pro doprovazeni péstount

Samostatna plisobnost:

poskytuje konzulta¢ni a poradenskou ¢innost v oblasti své plisobnosti pro vefejnost
Gi¢astni se inventarizace majetku MC, spolupracuje s OHS pii odpisech majetku
realizuje povinné vzdélavani péstounti v rozsahu stanoveném zakonem
zprostifedkovava povinné vzdélavani péstount

sleduje naplinovani Smlouvy o vykonu péstounské péce s méstskou ¢asti Praha 14 a rodinou s ditétem

svéfenym do pestounské péce

Pienesend puisobnost upravend Statutem hlavniho mésta Prahy (piiloha ¢. 4 ¢ast A)

Predpis | § Ptedmét piisobnosti

zékon ¢. | 11 pomoc rodic¢tim pii feSeni vychovnych nebo jinych problému
359/1999 | odst. 1 souvisejicich s péci o dité

Sb. pism. a)
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11 poskytovani nebo zprostiedkovavani rodicim poradenstvi pti

odst. 1 vychové a vzdélavani ditéte a pii péci o dit€ zdravotné

pism b) postizené

11 poradani v ramci poradenské ¢innosti prednasek a kurzii

odst. 1 zaméienych na feSeni vychovnych, socidlnich a jinych

pism. ¢) | problémi souvisejicich s péci o dité a jeho vychovou

15 posuzovani, zda jsou dostatecné zajiSténa prava ditéte a

odst.2 uspokojovany jeho zdkladni potieby, nebo zda je potifebné
ucinit dalsi opatfeni smétujici k ochrané ditéte

19 sledovani vyvoje déti, které byly svéteny do vychovy jinych

odst. 5 fyzickych osob nez rodici

21 vedeni spisové dokumentace o ditéti uvedeném v § 19a odst.1

odst. 4

21 postupovani kopie spisové dokumentace o ditéti uvedeném v

odst. 6 § 19a odst.1 a spisové dokumentace o zadateli neprodlené
krajskému uradu

29 sledovani, zda doslo k odstranéni zjisténych nedostatk a

odst. 5 pusobeni k piijeti opatifeni vedoucich k néprave

30 vydavani pisemného souhlasu k povoleni do¢asného pobytu u

odst. 1 rodict, poptipadé jinych fyzickych osob, ditéti, kterému byla
nafizena ustavni vychova

30 moznost pozadat krajsky ufad o odborné posouzeni fyzické

odst. 3 osoby jiné neZ rodi¢e, u niz ma dité pobyvat

51 poskytovani ministerstvu prace a socialnich véci na vyzadani

odst. 4 spisové dokumentace vedené o détech a zobecnénych

pism. ¢) | informaci a souhrnnych udajt, které ziska pfti své ¢innosti,
s vyjimkou jmennych udaji

51 moznost poskytnout na vyzadani povéiené osobé tidaje

odst. 4 potfebné pro zajisténi jeji Cinnosti

pism. d)

54 vedeni evidence déti

55 vedeni spisové dokumentace o détech zarazenych v evidenci

odst. 1 podle § 54

55 povinnost zajistit ulozeni vSech tdaji obsazenych ve spisové

odst. 7 dokumentaci

5.20.11.4. Oddéleni socialni pomoci a prevence

Samostatna ptisobnost
- provadi socialni Setfeni u obéantt MC pro potieby odbortt UMC v zajmu ob&ant
- poskytuje konzultacni a poradenskou Cinnost v oblasti své plisobnosti pro vetejnost
- Tcastni se inventarizace majetku MC a spolupracuje s OHS pii odpisu majetku
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podili se na piiprave a realizaci koncepce socialni péce
zajistuje  poskytovani udaji  a informaci stitnim orgdnim a HMP,

pro vykon jejich plisobnosti (§ 5 odst. 3 ZMP)

zpracovava podklady pro potvrzeni a ovéteni vécné a ucetni spravnosti danovych ucetnich doklada

v puisobnosti odd¢leni
spolupracuje s Komisi pro socidlni véci, zdravotnictvi a komunitni planovani
administruje program Socialniho bydleni v souladu s piijatymi zasadami RMC

zpracovavani vSech zadosti o prondjem/podndjem bytovych jednotek v objektu na ul. Broumarska

komunikuje se spravcem objektu v ul. Broumarska a spravcem SMP 14 a. s.

zabezpecuje tkoly vyplyvajici z Metodického pokynu Méstské ¢asti Praha 14 k vymahani pohledavek

u byttl a nebytovych prostor schvalené RMC

zabezpecuje ukoly v oblasti integrace narodnostnich a etnickych mensin a cizincli na uizemi m. ¢. Praha

14

Samostatnd piisobnost upravend Statutem hlavniho mésta Prahy (piilohou ¢. 2)

Predpis | § Predmét plisobnosti
zakon €. |94 zjistovani potieb poskytovani socidlnich sluzeb osobam nebo
108/2006 |pism.a) [skupindm osob na svém tzemi
Sb.
04 zajistovani dostupnosti informaci o moznostech a zptisobech
ism.b) |poskytovani socidlnich sluzeb na svém tzemi
94 pism. spoluprace s dalSimi obcemi, kraji a s poskytovateli socialnich
C) sluzeb pfi zprosttedkovani pomoci osobam, popiipadé
zprostiedkovani kontaktu mezi poskytovatelem a osobou
04 moznost zpracovat sttednédoby plan rozvoje socialnich sluzeb ve
pism.d) spolupraci s krajem, poskytovateli socialnich sluZzeb na Gzemi
obce a za iCasti osob, kterym jsou poskytovany socialni sluzby
zakon 94 spoluprace s krajem pii pfiprave a realizaci sttednédobého planu
¢.108/200 pism.e) [rozvoje socidlnich sluzeb kraje, za tim ucelem sd€lovani kraji
Sb. informaci o potiebach poskytovani socialnich sluzeb osobam
nebo skupindm osob na uzemi obce, o moZnostech uspokojovani
téchto potieb prostfednictvim socidlnich sluZeb a o jejich
dostupnych zdrojich
zdkon 33 odst.6 jsouhlas k urceni, zZe za osobu uzivajici byt se povazuje i osoba
¢.111/2006 uzivajici na zdkladé smlouvy, rozhodnuti nebo jiného pravniho
Sb. titulu za ucelem bydleni ubytovaci zatizeni podle §33 a odst.3
zakon €. |50 odst.1 [sdélovani na vyzvu ptislusného organu pomoci v hmotné nouzi
111/2006 daji rozhodnych pro narok na davku, jeji vysi nebo vyplatu
Sb.
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Pienesend piisobnost upravenda Statutem hlavniho mésta Prahy (piiloha ¢. 4 Cast A)

Predpis  |§ Predmét piisobnosti
zékon ¢. |10 dohlizeni, jak ji ustanoveny zvlastni piijemce plni své povinnosti
582/1991 |odst. 2
Sb.

10 odst.1 |rozhodovani o ustanoveni zvlastniho piijemce davky

diichodového pojisténi

zékon €. | 124 odst. 5 | vydavani specidlnich oznaceni vozidel podle § 67 osobam,
361/2000 |pism. 1) kterym byly pfiznany mimotadné vyhody druhého nebo tretiho
Sb. stupné€ podle zvlastniho pravniho piedpisu
372/2011 |47 odst. 2 |pfijimani informace od poskytovatele o tom, ze ma byt propustén
Sb. pacient, u n¢hoZ neni zajisténa dalsi péce
89/2012 [471 odst. 3 | zplsobilost byt vefejnym opatrovnikem
Sb.

Samostatna ptisobnost:

- analyzuje situaci v oblasti socialn¢ patologickych jevi
- podili se na ptipravé a realizaci koncepce prevence socialné patologickych jevii
- poskytuje konzulta¢ni a poradenskou ¢innost v oblasti své ptisobnosti pro verejnost

- zajistuje

poskytovani

udaji. a informaci stitnim organim a HMP,

pro vykon jejich plisobnosti (§ 5 odst. 3 ZMP)

potiebnych

zpracovava podklady pro potvrzeni a ovéfeni vécné a ucetni spravnosti daitovych tcetnich dokladii
v pusobnosti oddéleni

pfipravuje podklady pro zpracovani a aktualizaci koncepce protidrogové politiky MC Praha 14
spolupracuje se §kolami, Policii CR a MP, MHMP a MCSSP, ob&anskymi sdruZenimi a charitativnimi
organizacemi pii zabezpecovani prevence socialné patologickych jevl s cilem omezeni kriminality a
jejich nasledkt zejména \% oblasti primarni prevence
(volnocasové aktivity, sportovni a kulturni programy, ....)

organizuje terénni socialni praci (se zaméfenim na romské etnikum), napomahd integraci
narodnostnich mensin

zajistuje socialné pravni, ptip. psychologické poradenstvi problémovym jedincim (jejich rodi¢tim)
nebo skupindm

pripravuje dotacni programy zamétfené na prevenci socialné patologickych jevi

pripravuje zadosti MC o poskytnuti dotaci oblasti socialné patologickych jevi

spolupracuje s Komisi pro socidlni véci, zdravotnictvi a komunitni planovani

i¢astni se inventarizace majetku MC a spolupracuje s OHS pii odpisu majetku

podili se na plnéni ukold utvaru tisnového planu

realizuje zdravotni programy — napi. DU (Détsky usmév), DZ (Den zdravi) aj. a zabezpeluje
pfednaskovou ¢innost

zajiStuje poskytovani udajii a informaci statnim organtim a hl.m. Praze, potfebnych pro vykon jejich
pusobnosti (§ 5 odst.3 ZMP) - realizuje kampané na podporu narodnostnich mensin.
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Zabezpecuje plnéni tkoli prevence kriminality:

zpracovava navrh Programu prevence kriminality MC Praha 14 (ve spolupraci s OSVZ a
ORES)

zajist'uje propojeni preventivniho programu meéstské ¢asti a Krajskym programem hl.m. Prahy
zajist'uje spolupraci s organizacemi poskytujicimi sluzby na useku prevence kriminality
spolupracuje s organy hl. m. Prahy pfi realizaci Krajského programu prevence kriminality hl.m.
Prahy

spolupracuje se $kolami, Policii CR a MP, MHMP, ob¢anskymi sdruzenimi a charitativnimi
organizacemi pii zabezpecovani prevence kriminality v oblasti primarni prevence.

ptipravuje dotacni programy zamétfené na prevenci kriminality.

ptipravuje zadosti MC o poskytovani dotaci v oblasti prevence kriminality.

realizuje pfijaté projekty a preventivni aktivity v oblasti prevence kriminality

Samostatnd piisobnost upravenda Statutem hlavniho mésta Prahy (p¥iloha é. 2)

Predpis | § Predmét plisobnosti
zakon ¢. |10 vytvareni predpokladd pro kulturni, sportovni, jinou zdjmovou a
359/1999 lodst. 2 |[vzdélavaci ¢innost déti
Sb.
39 moznost zfizovat zafizeni socidlné-pravni ochrany
zakon €. [22 podileni se na realizaci protidrogové politiky na svém tGzemi,
379/2005 jodst.2  [spoluprace se statnimi organy, s organy kraje a s poskytovateli
Sb. ism.a) [sluzeb v oblasti protidrogové politiky
22 Vv pfipad¢ potifeby zpracovavani a pfijimani mistniho planu
odst. 2 protidrogové politiky ve spolupraci s organy kraje
ism.b)
22 odst.2 v ptipadé potieby zfizeni funkce mistniho protidrogového
pism.d) |koordinatora, ptipadné zvlastniho iniciativniho nebo poradniho
organu, za celem koordinace protidrogové politiky na svém
zemi
zakon €. |50 odst.1 [sdélovani na vyzvu pfislusného organu pomoci v hmotné nouzi
111/2006 daji rozhodnych pro narok na davku, jeji vysi nebo vyplatu
Sb.

V souladu s ustanovenim zakona o socidlnich sluzbach OSVZ zabezpecuje v pfenesené plisobnosti:
na uzemi svého spravniho obvodu koordinuje poskytovani socidlnich sluzeb a realizuje Cinnosti

socialni prace vedouci k feSeni neptiznivé socidlni situace a k socidlnimu zacleniovani osob; piitom
spolupracuje s krajskou pobockou Utadu préace a krajskym uradem. (§92 pism. d) zdkona o socialnich

sluzbach
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na izemi spravniho obvodu koordinuje poskytovani socialnich sluzeb a realizuje a koordinuje ¢innosti
socialni prace vedouci k feSeni nepiiznivé socidlni situace a k socidlnimu zaclefiovani osob (§93 pism.
c) zakona o socidlnich sluzbach)

vede Standardizovany zdznam socidlniho pracovnika, ktery je soucésti Jednotného informacniho
systému prace a socidlnich véci (§93a odst. 2 zdkona o socialnich sluzbach)

V souladu s ustanovenim zdkona o pomoci v hmotné nouzi OSVZ zabezpecuje v pienesené plisobnosti:

Zaméstnanci obci zafazeni do povéfenych obecnich Gfadi nebo obecnich ufadii obci s rozsifenou
pusobnosti jako socidlni pracovnici a zaméstnanci statu zatfazeni k vykonu préce v ujezdnich ufadech
jako socialni pracovnici jsou na zaklad¢ souhlasu osoby v hmotné nouzi a osob spole¢n¢ posuzovanych
opravnéni v souvislosti s plnénim tkold podle tohoto zdkona vstupovat do obydli, v némz tyto osoby
Ziji, a to s cilem vykonévat ¢innosti socidlni prace. Opravnéni k této ¢innosti jsou povinni prokéazat
prikazem vydanym piisluSnym ufadem; nalezitosti prikazu stanovi provadéci pravni predpis. (§ 63
odst. 3 zakona o pomoci v hmotné nouzi)

Zaméstnanci organti pomoci v hmotné nouzi jsou v souvislosti s poskytovanim davek povinni chranit
prava a z4jmy osob v hmotné nouzi, pfitom respektovat jejich distojnost, soukromi a davérnost sdéleni
a zachovavat ml€enlivost, nestanovi-li tento zdkon nebo zvlaStni pravni ptedpis jinak, informovat
kazdou osobu 0 moznych postupech feSeni hmotné nouze a zapojovat ji do feSeni jeji situace a vést ji
k vlastni odpovédnosti, respektovat jedinecnost kazdé osoby bez ohledu na jeji ptvod, etnickou
piislusnost, rasu ¢i barvu pleti, matetsky jazyk, ekonomickou situaci, vék, zdravotni stav, sexualni
orientaci, ndboZenské a politické presvédceni, a to bez ohledu na skutecnost, jak se tato osoba podili
na zivoté spoleCnosti, vyhledavat aktivné osoby, které jsou ohrozeny hmotnou nouzi, nebo se jiz ve
stavu hmotné nouze nachazeji, spolupracovat s obci, v jejiz ptisobnosti se bydlisté osoby v hmotné
nouzi nachézi. (§ 64 odst. 1 zdkona o pomoci v hmotné nouzi)

pii feSeni situace osob v hmotné nouzi, shromazd’ovat a analyzovat iidaje o osobach v hmotné nouzi,
potifebné pro posouzeni jejich situace, dohodnout ve spolupraci s osobami v hmotné nouzi postup
feSeni jejich situace hmotné nouze, pouZzivat pii feSeni situace hmotné nouze osoby metody a postupy,
které jsou vhodné pro tyto osoby, vést nezbytnou dokumentaci o metodach a postupech feseni situace
hmotné nouze osob vcetné zhodnoceni pii ukonceni spolupriace s osobami v hmotné nouzi,
spolupracovat s dal§imi zaméstnanci organu pomoci v hmotné nouzi pfi feSeni situace osob v hmotné
nouzi a umoznovat kontrolu pouZitych metod a postupti, spolupracovat pfi feSeni situace hmotné nouze
osob s provozovateli socialnich sluzeb, s poradenskymi zafizenimi a organizacemi, které osobam v
hmotné nouzi v obci pomadhaji; pfitom povéreni zaméstnanci OSVZ spolupracuji s piisluSnou krajskou
pobockou Utadu prace. Tito zaméstnanci jsou déle povinni v souvislosti s vykonem &innosti socialni
prace vést Standardizovany zdznam socialniho pracovnika, ktery je soucasti Jednotného informacniho
systému prace a socidlnich véci. (§ 64 odst. 3 zdkona o pomoci v hmotné nouzi)

5.20.11.5. Cinnost oddéleni ekonomiky a administrativy

Samostatna ptisobnost

zajistuje pohibivani osamélych obcantl véetné zajisténi pohibu
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- eviduje ukoly ulozené odboru a kontroluje jejich plnéni

- zajistuje sekretarské a dalsi administrativni prace pro OSVZ

- vede evidenci ¢asového planu vedouci a zastupce vedouci odboru

- vede evidenci dovolenych a dochazky do zaméstnani pracovnikli odboru a evidenci drobnych

pracovnich urazl v ramci odboru

- vede evidenci vzdélavani pracovnikli odboru

- zajidtuje seznamovani zaméstnancti s vnitinimi pedpisy UMC

- vede evidenci vydanych razitek

- vede evidenci piijaté a odeslané posty odboru

- {dastni se inventarizace majetku MC a spolupracuje s OHS pii odpisu majetku
Cinnost oddélen:

- sledovani erpani rozpoctu kapitoly OSVZ

- provadi vetejnospravni kontroly vyuctovani grantii a smluv

- zpracovava navrhy rozpoctu kapitoly OSVZ

- zpracovava navrhy rozpoctovych opatfeni v kapitole OSVZ

- zpracovava statistické udaje z ¢innosti OSVZ

- vede evidenci smluv, faktur a objednavek OSVZ

- poskytuje soucinnost pii evidenci a vymahani pohledavek

- {dastni se inventarizace majetku MC a spolupracuje s OHS pii odpisu majetku

- spolupracuje pfi realizaci akci realizovanych OSVZ

- poskytuje podporu pii realizaci grantovych fizeni, uchovava podané zadosti o grant

- zpracovava podklady pro zavére¢né zpravy, jiné dokumenty a agendy z oblasti dota¢ni ¢innosti

5.20.12. Odbor Fizeni ekonomiky a §kolstvi (ORES)

Organizaéni ¢lenéni:

- vedouci odboru

- asistentka odboru

- oddéleni rozpoctu

- oddéleni mistnich dani a poplatki
- oddéleni ucetni evidence

- oddéleni Skolstvi

ORES provadi predbéznou, pribéznou a namatkové naslednou vefejnospravni kontrolu dle zakona &.
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole a o zméné& nékterych zdkont, ve znéni pozdéjSich predpist, u matefskych
$kol ztizenych MC Praha 14. Vypracovava navrh vefejnospravnich kontrol matefskych $kol, jejichz realizaci
zajisti svymi pracovniky, a pifedkladd ho utvaru interniho auditu. Zpracovava protokoly z vefejnospravnich
kontrol v souladu s ptilohou vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole a 0 zméné nékterych zékoni, ve znéni pozdéjsich predpist, a pfedava je neprodlené utvaru interniho
auditu.

ORES v samostatné pisobnosti zabezpeduje komplexni vedeni t&etnictvi v oblasti rozpo¢tového hospodaieni
MC Praha 14 a sumarizaci dil¢ich Gi¢etnich agend za oblast zdafiované ¢innosti MC Praha 14 ve smyslu ZMP
a Statutu. Sestavuje rozpotet MC Praha 14 a vypracovava Gtvrtletni rozbory hospodateni MC Praha 14,
Sestavuje finanéni plan zdafiované ¢innosti MC Praha 14 a provadi étvrtletni hodnoceni plnéni finanéniho
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planu zdanované ¢innosti MC Praha 14. Zajistuje platebni a zuctovaci styk s pené¢znim tstavem. Odbor je
spravcem finan¢nich prostfedkil v rozsahu stanoveném Podpisovym fadem.

ORES v pienesené pusobnosti vydava povoleni k umisténi herniho prostoru k provozovani vybranych
hazardnich her. Provadi spravu mistnich poplatkii ze psti, z pobytu a ze vstupného. Dle zakona ¢. 280/2009
Sb., danovy tad, ve znéni pozdéjSich predpist, a piislusnych ustanoveni ob¢anského soudniho fadu provadi
vykon rozhodnuti MC Praha 14, uklad4 pokuty, vede evidenci pfedepsanych pokut, ulozenych jednotlivymi
odbory ufadu, v ptipad¢ nedoplatkli na téchto pokutach vydava rozhodnuti k jejich tthrade.

ORES koordinuje povinnosti méstské ¢asti Praha 14 jako zfizovatele $kol a $kolskych zatizeni vyplyvajici ze
zakona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zékon), ve znéni pozdéjSich predpisti, ZMP a Statutu. Metodicky tidi a kontroluje hospodateni Skol a
Skolskych zafizeni dle zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpocti, ve znéni
pozd¢jsich predpisti, a dle zdkona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole a o zméné nékterych zakont, ve znéni
pozdgjsich predpisti. Podili se na tvorbé a realizaci koncepce $kolstvi v MC Praha 14.

5.20.12.1. Vedouci odboru

- fidi ¢innosti odboru, zajistuje koordinaci mezi zaméstnanci odboru

- zpracovava finanéni plan zdatiované ¢innosti MC Praha 14 a jeho Gpravy b&hem roku

- zpracovava &tvrtletni rozbory hospodaieni zdanované ¢innosti MC Praha 14

- vede pomocnou evidenci dlouhodobého hmotného nemovitého majetku (budovy) spadajiciho do
zdatiované ¢innosti v programu Gordic — EMA

- zpracovava odpisy dlouhodobého hmotného majetku (budovy) pro daiiové ucely

- zabezpeCuje Cerpani financ¢nich prostfedkli pfispévkovych organizaci v souladu se schvélenym
rozpoctem méstské Casti

- zabezpeduje podklady pro jednani finanéniho vyboru ZMC Praha 14 a nisledné plnéni uloZzenych
ukola

5.20.12.2. Asistentka odboru

- vede spisovou agendu vedouciho odboru, zajistuje archivaci dokumentti vedouciho odboru v souladu
se Spisovym a skartaénim fadem

- zajistyje distribuci ptichozi posty odboru a odeslani odchozi posty z odboru

- podili se na archivaci dokumentil jednotlivych oddé€leni odboru

- organizuje v pozadovanych terminech porady odboru, zajist'uje zdznamy tkoli a jejich termini
vcetné jejich evidence, provadi zapisy z porad odboru

- pfipravuje a kompletuje podklady pro materialy na jednani RMC a ZMC Praha 14

- zajistuje kompletaci a distribuci materialti uréenych pro jednani finanéniho vyboru ZMC Praha 14

- zajit'uje pFipravu jednani finanéniho vyboru ZMC Praha 14 po organizaéné-technické strance

- zajiStuje materialné technické vybaveni odboru

- zajiStuje dalsi administrativni agendu odboru dle potieb a pokynil vedouciho odboru

- Ucastni se inventarizace majetku evidovaného na odboru
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5.20.12.3. Oddéleni rozpoctu

Samostatna ptisobnost

zajistuje naplnéni (realizaci) zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctu,
ve znéni pozdéjSich predpist, zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych
souvisejicich zdkontl, ve znéni pozd¢jSich predpisii, zdkona €. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze,
ve znéni pozdgjsich piedpisti a Statutu hlavniho mésta Prahy v oblasti hospodaieni MC Praha 14
metodicky fidi a koordinuje sestaveni navrhu rozpoétu MC Praha 14 a dohlizi na dodrZovani
rozpodtovych pravidel a piedpisti u MC Praha 14 a organizaci v jeji piisobnosti

po schvéleni rozpoctu provadi jeho pfedkontaci vetn€ pocitatového zpracovani

navrhuje finanéni zabezpeceni novych, rozpoctove nezajisténych ukoli

provadi rozpoctova opatieni a vede jejich evidenci

dle podkladt spravci financnich prostfedkii vypracovava cEtvrtletni rozbory hospodafeni o plnéni
rozpoctu v oblasti piijmu a vydajl, provadi sumarizacni prace pii zpracovani téchto rozborti
navrhuje poskytnuti pfispévkil a eventudlné prechodnych navratnych finan¢nich vypomoci
organizacim ziizenym MC Praha 14

zabezpecuje finan¢ni vyporadani ucelovych dotaci se staitnim rozpoctem a s HMP dle pokynu Odboru
rozpoc¢tu MHMP, k tomu si vyzada vyactovani pridélenych dotaci od organizaci a odbord, kterym byla
poskytnuta ucelova dotace

zajistuje predavani informaci MHMP o plnéni rozpoctu a finanénim vypotadéani jednotnou formou,
kterou stanovi MHMP

zajistuje kontrolu plnéni rozpod&tu v oblasti pifjmi MC Praha 14, vede a pribézné doplituje piehledy
o jejich plnéni, pfi pifipadnych nesrovnalostech oproti upravenému rozpoctu navrhuje a provadi
potiebna opatfeni k odstranéni nedostatkt

zajistuje evidenci o hospodateni a dispozicich ucelovych fondi

navrhuje stiednédoby vyhled rozpoétu MC Praha 14 na pét let

navrhuje zptisob uhrady piipadného schodku hospodateni

vedouci oddéleni a déle referenti oddéleni rozpoctu vykonavaji funkci spravce rozpoctu dle zakona €.
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole a o zméné nékterych zékont, ve znéni pozdéjsich predpist.

5.20.12.4. Oddéleni mistnich dani a poplatku

Samostatna plisobnost

zpracovava podklady pro sestavu rozpoctu a provedeni piisluSnych ucetnich operaci za oblast své
pusobnosti

Pfenesend plisobnost

rozhoduje o vydani, zméné€ nebo zruseni povoleni k umisténi herniho prostoru v souladu se zdkonem
¢. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach

je organem piisluSnym pro ohlaseni hazardni hry dle zakona ¢. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach
vybira spravni poplatky za povoleni k umisténi herniho prostoru nebo za zménu povoleni k umisténi
herniho prostoru

v souvislosti s provozem hazardnich her v izemnim obvodu MC Praha 14 poskytuje Ministerstvu
financi bezodkladné veSkeré informace nezbytné pro vykon dozoru
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poskytuje spravci dané¢ bezodkladné informace o ohlaSeni hazardni hry, jejiz provozovani je
pfedmétem dan¢ z hazardnich her, informace o vydéani, zméné nebo zruSeni povoleni k umisténi
herniho prostoru a dalsi informace ziskané pii vykonu své ptisobnosti v oblasti hazardnich her, pokud
je spravce dané potiebuje pro vykon spravy dan¢ z hazardnich her

provadi ve smyslu zakona 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni pozd¢jSich piedpisui, a ptisluSnych
ustanoveni ob&anského soudniho #adu, vykon rozhodnuti MC Praha 14

uklada pokuty dle zékona 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni pozdéjsich piedpist

vede evidenci predepsanych pokut, ulozenych jednotlivymi odbory ufadu, sleduje jejich platby a
vydava rozhodnuti k jejich uhradé dle zédkona ¢. 280/2009 Sb., danovy fad ve znéni pozd¢jsich
predpist

podle § 106 -108 zak. €. 500/2004 Sb., o spravnim fizeni (spravni fad) ve znéni pozd¢jsich predpisi,
provadi z podnétu spravniho organu, ktery v prvnim stupni vydal rozhodnuti, vykon tohoto rozhodnuti
vykonavé spravu mistnich poplatkli véetné nedoplatki: ze pst, z pobytu, ze vstupného (pfenesena
pusobnost upravena Statutem)

vyfizuje zadosti danovych poplatnikl o vraceni ptreplatkli na mistnich poplatcich ve spravé odboru
fizeni ekonomiky a Skolstvi

vede fizeni a vyhotovuje piikazy k odpisu na mistnich poplatcich vcetné nezaplacenych pokut
s prisluSenstvim a nakladu fizeni

5.20.12.5. Oddéleni acetni evidence

Samostatna plisobnost

v souladu se zakonem o Ucetnictvi a souvisejicimi podzdkonnymi pravnimi piedpisy vede ucetnictvi
hlavni ¢innosti MC Praha 14, véetné zabezpedeni statnich u¢etnich vykazi a sestavy zavére¢ného tétu
MC Praha 14

zajiStuje ucetni agendu prondjmi pozemki pod garaZemi, zahradek, reklamnich paneld, ¢asti objekti
(stfech) apod. v ramci ZC, véetné vymahani nedoplatki

mésiéné kompletuje G&etnictvi zdafiované &innosti MC Praha 14 za tsek ZC a SMPI14, as., a
vyhotovuje mésicni ticetni sestavy v programu GINIS spole¢nosti Gordic

namétkové provadi kontrolu t&etnictvi ZC vedeného SMP14, a.s. pro MC Praha 14 dle piikazni
smlouvy (také v oblasti DPH)

pfipravuje podklady pottebné ke zpracovani a podani fadného (popt. opravného ¢i dodatecného)
danového ptiznani (DPPO), spolupracuje se zpracovatelem danového ptiznadni k DPPO (daiiovym
poradcem nebo auditorem)

zpracovavé a podava dafiové pfiznani k DPH v¢. kontrolniho hlaseni za MC Praha 14

provadi pfedkontaci G€etnich dokladi, vcetné jejich dal§iho automatizovaného zpracovani (program
GINIS spolecnosti Gordic)

tiskne a kontroluje mési¢ni ti€etni sestavy, zabezpecuje napravu zjisténych nedostatkli

zabezpecuje zdarny pribéh rocni zaveérky a zodpovida za jeji spravnost

provadi dokladovou inventarizaci ptisluSnych ucti

zabezpecuje platebni a zuctovaci styk, dispozice penéZnimu Ustavu

odsouhlasuje vypisy z Gctil s ptevodnimi piikazy

vede knihy odeslanych a pfijatych faktur

provadi formalni kontrolu spravnosti Uc€etnich dokladi podle zasad schvaleného ob&hu Ucetnich
dokladt
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- vedouci oddéleni vykonava funkci hlavni Gcetni dle zédkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole a o
zméng nékterych zédkont, ve znéni pozdé&jsich predpist

- zpracovava operativni evidenci plateb veSkerych piijmi a pohledavek ufadu v programu GINIS
spole¢nosti Gordic

- zajistuje Cinnost pokladny uiadu

- vede evidenci pokutovych blokt, sesitti stvrzenek, blokli za zabor vefejného prostranstvi

- metodicky usmériiuje vykon Gletnich agend u piispévkovych organizaci, jichz je MC Praha 14
zfizovatelem

- zpracovava a kompletuje podklady pro rozpoéet ptispévkovych organizaci ziizenych MC Praha 14

- kontroluje a vyhodnocuje &tvrtletnd rozbor hospodafeni prispévkovych organizaci ziizenych MC
Praha 14 a podava navrh na odstranéni zjisténych nedostatkii

- zabezpeCuje predlozeni uplnych ucetnich knih a vykazt ptispévkovych organizaci MHMP, a to ve
stanoveném rozsahu a terminech

- zabezpecuje sumarizaéni prace, je garantem mési¢nich zavérek ucetnictvi MC Praha 14 a zabezpeduje
veskery ucetni styk s MHMP, tidi se jeho metodickymi pokyny

- fe$i nové metodické postupy uctovani a atypické tcetni ptipady

- metodicky zabezpeéuje inventarizaci majetku MC Praha 14, sumarizuje zji§téné vysledky z podkladt
odvétvovych odborti tfadu a piispévkovych organizaci ziizenych MC Praha 14, zabezpecuje
predlozeni celkového vystupu za MC na MHMP

- zpracovava prubézné i zdvérecné zpravy o prubchu a vysledku inventarizace

5.20.12.6. Oddéleni Skolstvi

Samostatnd piisobnost upravend Statutem hlavniho mésta Prahy (pFiloha ¢. 2)

Predpis § Predmét plisobnosti
177 odst. | vykon izemni samospravy ve Skolstvi ptislusejici obci, s vyjimkou
Zakon ¢. 1 pism. a) | stanoveni Skolskych obvodi (§ 178 odst. 2 pism. b)

561/2004 Sb.

Pienesend piisobnost upravend Statutem hlavniho mésta Prahy (pFiloha ¢.4, ast A)
Zajist'uje i pro MC Praha — Dolni Pocernice

Predpis § Predmét ptsobnosti
zékon €. 28 odst. 5 | zprostiedkovavani predavani udaji Skol a Skolskych
561/2004 Sb. zafizeni krajskému ufadu

34 odst. 4 |poskytovani seznamu déti uvedenych v odstavci 3
matefské Skole na uzemi méstské Casti s dostateCnym
pfedstihem pfed terminem zépisu

36 odst. 8 |poskytovani seznamu déti zakladni Skole na uzemi
méstské ¢asti, pro které je tato Skola spadova a jichz se
tykd povinnost podle odstavce 4 s dostateCnym
pfedstihem pted terminem zépisu
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161 odst. 6 |provadéni ovéteni spravnosti vSech jednotek rozhodnych
pro rozpis finan¢nich prostiedkl pro jednotlivé pravnické
osoby u pravnickych osob zfizovanych méstskou Casti a
oznamovani zjisténych rozdild krajskému tradu

161 odst. 7 |zpracovani navrhii rozpisi rozpocti financ¢nich
pism. a) prosttedkl statniho rozpoctu poskytovanych podle
odstavce 6 pism. b) v souladu se zdsadami stanovenymi
ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy ceské
republiky podle § 170 pism. ¢) a krajskymi normativy a
jejich predavani krajskému uradu

161 odst. |ovéfovani spravnosti Udaji ptredkladanych Skolami a
11 Skolskymi zafizenimi zfizovanymi méstskou ¢asti podle
odstavce 9 a ovéfovani spravnosti udaji predavanych
podle § 28 odst. 5

- podili se na tvorbé a realizaci koncepce $kolstvi MC Praha 14

- zpracovava podklady pro zpracovani dlouhodobého zdméru vzdélavani HMP

- navrhuje upravy ptispévku pravnim subjektiim ve skolstvi béhem kalendarniho roku

- Ucastni se rozpoctového procesu skolskych zatizeni

- provadi kontroly na Skolskych zatizenich v souladu se zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
a o zmeén¢ nékterych zdkond, ve znéni pozdéjsich predpist

- ptipravuje a zpracovava podklady k naplnénosti ZS a MS

- pfipravuje a podava navrhy ke zménam v rejstiiku $kol a Skolskych zaiizeni MSMT

- podili se na ptiprave ztizovacich listin

- posuzuje ditvody vyhlaseni 5 volnych dnt ve Skolnim roce, které muze feditel zdkladni Skoly vyhlésit
ze zavaznych diivodi, zejména organizacnich a technickych

- spolupracuje pfi hodnoceni feditelti ZS a MS

- spolupracuje pfi navrhu odmén fediteldm ZS a MS

- pfipravuje pro RMC navrhy na stanoveni platu a jeho nenarokovych slozek feditelim ZS a MS, které
ziizuje MC Praha 14

- sleduje sit’ §kolskych zafizeni, ktera ziizuje MC Praha 14, tj. pfedskolni zafizeni, §kol a $kolskych
zafizeni jim slouzici

- zpracovava a predklada navrhy na ziizeni, slougeni, zrudeni ZS a MS

- navrhuje zmény ve spadovosti MS a ZS

- iniciuje a podili se na zpracovani demografickych studii

- vypracovava podklady k zapisu déti do ZS a MS (vysledky zapisu, kapacity ZS a MS, navrhy
k vyjimkam z poctu déti, zaka pro piislusny Skolni rok)

- po dohod¢ s teditelkami mateiskych Skol ptfedkladd na Poradu starosty navrh k zabezpeceni
prazdninového provozu

- spolupracuje s pojistovnou pfi likvidaci kod v ZS a MS, eviduje $kolni urazy

- pripravuje, zabezpecuje a kontroluje obsah smluv uzaviranych mezi pravnimi subjekty ziizenymi
méstskou Casti v plisobnosti oddéleni ve spolupraci s pravnim oddéleni, zabezpecuje jejich evidenci

- ve spolupraci s CSI vyfizuje stiznosti

- ve spolupraci s CSI se zdastni zavéra inspekéni ¢innosti

- dba na odstranéni nedostatkil zjisténych pii inspekéni ¢innosti na MS a ZS
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- piedklada RMC navrhy ke jmenovani nebo odvolani ¢lent $kolskych rad za ziizovatele.

- organizuje konkurzni fizeni na feditele ZS a MS. Vedouci ORES nebo vedouci oddé&leni kolstvi je
¢lenem konkurzni komise za zfizovatele, pracovnik oddéleni Skolstvi vykonava funkci tajemnika
konkurzni komise

- navrhuje jmenovani a odvolani feditele predSkolniho zafizeni, Skoly nebo Skolského zafizeni,
ziizovanych MC Praha 14

- sleduje pracovni pomér fediteli ZS a MS na dobu uréitou 6 let. Nejpozdéji 3 mésice pied skonéenim
pracovniho poméru podava navrh na vypsani konkurzu nebo navrhuje vydéani potvrzeni o prodlouzeni
pracovniho poméru na dobu uréitou feditele ZS nebo MS o dalsich 6 let

- pfedklada RMC névrhy k vyhlaseni konkurzu na feditele ZS, MS, navrhne-li to nejpozdgji 6 mésicii
pred koncem doby trvani pracovniho poméru na dobu uréitou Ceska $kolni inspekce nebo $kolska rada

- podili se na piipravé a administrativnim zpracovani material odboru pro jednani RMC a ZMC

- zprostfedkovava predavani udaji Skol a Skolskych zatizeni krajskému tGfadu

- zajiStuje shromazd’ovani a zpracovavani dat z dokumentace a evidenci za Skoly a Skolska zatizeni na
svém tizemi a zabezpeduje jejich predavani MHMP a MSMT, poptipadé jim povéfené organizaci

- podili se na zpracovani kroniky MC Praha 14

5.20.13. Odbor dopravy (OD)

Organizacni ¢lenéni

— vedouci odboru

— referent — spravce komunikaci

— oddélenti silni¢niho hospodarstvi
Odbor dopravy plisobi na tseku ptipravy podkladi pro rozvoj Gzemi v oblasti dopravy, zpracovani
stanovisek k zaméraim tykajici se ¢innosti na pozemnich komunikacich méstské casti, predava podnéty
ke zméndm v oblasti dopravy a MHD, pisobi na Gseku spravy mistniho poplatku za zvlastni uzivani
komunikaci a vetejnych prostranstvi, spolupracuje s organy policie. Také spolupracuje s prislusSnymi
organy v otazkach rozvoje komunikacni sit€¢ a piisluSenstvi ke komunikacim. Pfijima podnéty,
pripominky a stiznosti v ramci agendy nelegalni reklamy na uzemi MC Praha 14 a Dolnich Po&ernic,
ve spolupraci s piislusSnymi orgdny statni spravy provadi vyhodnoceni stavu, prostfednictvim
piislusnych spravct zajiStuje odstranéni ptipadné nelegalni reklamy na dotCeném uzemi. Piijiméa
podnéty, pfipominky a stiZnosti v ramci oblasti dopravy, provadi jejich vyhodnoceni a navrhuje feSeni
nevyhovujiciho stavu v této oblasti. Pfedava pozadavky obcant, fyzickych a pravnickych osob a
instituci v oblasti MHD na ROPID nebo dopravce DPP.

5.20.13.1. Cinnost vedouciho odboru

Koordinuje jednotlivé Giseky a €innosti (vykon silni¢né spravniho ufadu). Zajistuje komplexni vykon statni
spravy na useku silniéni dopravy a silniéniho hospodaistvi na komunikacich MC Praha 14, MC Dolni
Podernice a samospravy na komunikacich MC Praha 14. Podili se na piipravé a fizeni vefejnych zakazek
v pusobnosti odboru.
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5.20.13.2. referent — spravce komunikace

Samostatna ptisobnost:

na zakladé vyhlasky €. 104/1997, kterou se provadi zdkon o pozemnich komunikacich provadi a
zajistuje pasport komunikaci, pravidelné prohlidky komunikaci a mostnich objektli, bezpecnostni
inspekce, udrzbu a opravu télesa komunikaci, mostnich konstrukci, propustkt, kfizovatek, dopravniho
zna&eni a zafizeni, plan zimni Gdrzby ve spravé UMC Praha 14 a jeji provadéni

koordinuje souinnosti s ostatnimi spravci a vlastniky pozemnich komunikaci na tizemi MC Praha 14
kontroluje v soucinnosti s odpovédnymi pracovniky TSK hl. m. Prahy udrzbu, opravy a ¢isténi
komunikaci ve spravé TSK hl. m. Prahy na uzemi MC Praha 14 véetné provedeni praci pii opravach a
instalacich dopravniho znaceni na komunikacich ve spravé TSK hl. m. Prahy, jejichz provedeni bylo
pozadovano OD UMC Praha 14.

5.20.13.3. Oddéleni silni¢niho hospodarstvi

Samostatna ptisobnost

koordinuje soudinnosti s ostatnimi spravci a vlastniky pozemnich komunikaci na izemi MC Praha 14
kontroluje v souc¢innosti s odpovédnymi pracovniky TSK hl. m. Prahy udrZbu, opravy a cisténi
komunikaci ve spravé TSK hl. m. Prahy na tzemi MC Praha 14 véetné provedeni praci pii opravach a
instalacich dopravniho znaceni na komunikacich ve spravé TSK hl. m. Prahy, jejichZ provedeni bylo
pozadovano oddé&lenim dopravy OD UMC Praha 14

zajistuje agendu bezmotorové dopravy (p&i a cyklodoprava) na tizemi MC a jeji provazanost v ramci
SirSich dopravnich vztaht

spolupracuje s dot€enymi organy statni a vetejné spravy a s organizacemi zabyvajici se timto druhem
dopravy, vyhodnocuje aktudlni stav, zabyva se jejim rozvojem a modernizaci.

Pfenesend piisobnost

odpovidad za povolovani zvlastniho uzivani (stavebni ¢innost, havarie inzenyrskych siti, kulturni a
sportovni akce, reklamni zabory, vykopové prace, vyhrazena invalidni stani s RZ, stankovy prode;,
predzahradky, apod.), stanoveni mistniho poplatku, rozhodovani o pfipojeni (sjezdy), stanovovani
mistni nebo pfechodné upravy provozu (dopravni znaceni a zatizeni), idrzba a oprava komunikaci a
dopravniho znaceni, evidence komunikaci, fizeni, jehoz vysledkem je odstranéni vrakii na zékladé
navrhu vlastnika komunikace, povolovani uzavirek a objizd€k, dohled nad vystavbou v silni¢nich
ochrannych pasmech, kontrolni ¢innost na tiseku vykonavané spravni Cinnosti, a to v§e na mistnich
komunikacich II, III. a IV. tiidy na izemi MC Prahy 14 a Dolnich Po&ernic

vymeétovani a vybeér spravnich a mistnich poplatkti za zvlastni uzivani komunikace, povoleni k vjezdu
s motorovym vozidlem do vybranych mist a ¢asti mé&st.

Vsechny vyse zminéné ukony jsou vydavany primarn¢€ na zaklad¢é zakona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na
pozemnich komunikacich, zadkona €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, vyhlasky ¢. 104 Sb., kterou se
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provadi zakon o pozemnich komunikacich provadi, zakona ¢. 283/2021 Sb., stavebni zdkon a zakona ¢.
634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, 565/1990 S., o mistnich poplatcich.

Pitsobnost pienesend Statutem hl.m.Prahy

Ptedpis § Ptedmét plisobnosti

Zakon 40 odst. | Vykon ptisobnosti silni¢niho spravniho ufadu ve vécech silnic
¢.13/1997 Sb., |pism. a) |IIL tfidy a vefejné ptistupnych tcelovych komunikaci s

0 pozemnich vyjimkou véci, o kterych rozhoduje Ministerstvo dopravy nebo
komunikacich krajsky urad.

40 odst. | Vykon plisobnosti silni¢niho spravniho ufadu ve véci povolovani
4 pism. | zfizeni nebo zruSeni piejezdu nevetejné ucelové komunikace.

b)
40 odst. | Projednévani prestupkti podle §42a a §42b s vyjimkou piestupktl
pism. ¢) |tykajicich se délnice, silnice . a II. tfidy a vozovek mistnich
komunikaci L. tfidy, a s vyjimkou piestupkti podle §42b odst. 1
pism. u), v), w) a x).

40 odst. | Vykon plsobnosti silni¢niho spravniho ufadu ve véci mistnich

5 komunikaci, s vyjimkou vozovek mistnich komunikaci I. tfidy a
pism. b) |s vyjimkou svételnych signaliza¢nich zatizeni véetné
souvisejicich se svételnym signalizaénim zatizenim v ramci
systému fizeni a regulace méstského silni¢niho provozu, zatizeni
pro provozni informace méstského systému informovani
ucastnikli dopravy a zatizeni pro telematiku.

40 odst. | Ve vécech tykajicich se pfipojeni mistnich komunikaci II., II1. a
10 pism. | IV. Ttidy a vefejné piistupnych ucelovych komunikaci §10,

c) s vyjimkou ptipadl, kdy o ném rozhoduje stavebni tirad
rozhodnutim o povoleni zdméru podle stavebniho zdkona 46).

Zakon ¢. 77 odst. | Pfijimdni oznameni o umistnéni mistni nebo pfechodné upravy
361/2000 Sb., 0 |1 provozu nebo zatizeni pro provozni informace na ucelové mistni
provozu na komunikaci, ktera neni vetejné piistupna.
pozemnich
komunikacich

77a Natizovani odstranéni mistni nebo ptechodné upravy provozu

odst. 2 |nebo zafizeni pro provozni informace na ucelové komunikaci,
kterd neni vefejné¢ piistupnd, neni-li splnéna podminka
bezpecnosti podle §78 odst. 2, vyzadovani si stanoviska policie
pro ucely posouzeni zajiSténi bezpe€nosti silni¢niho provozu

124 Stanovovani mistni a pfechodné Gpravy provozu a uziti zafizeni
odst. 6 | pro provozni informace na mistnich komunikacich III. tfidy,
mistni komunikaci, s vyjimkou vozovek mistnich komunikaci I.
tfidy, a vefejné piistupné ticelové komunikaci a s vyjimkou
stanovovani svételnych signali vCetné dopravniho znaceni a
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zafizeni souvisejiciho se svételnym signaliza¢nim zafizenim

v ramci systému fizeni a regulace méstského silni¢niho provozu,
zafizeni pro provozni informace méstského systému informovani
ucastniki dopravy a zatfizeni pro telematiku.

124 Povétovani osob opravnénych k zastavovani vozidel podle § 79
odst. 5 | odst. I pism. j).

pism. a)

124 Provadéni prevence v oblasti bezpecnosti provozu na pozemnich

odst. 5 | komunikacich na silnici III., na mistni komunikaci II., IIL., IV.
pism. n) | Ttidy a vetejné pfistupné ucelové komunikaci.

5.20.14. Odbor informac¢nich a komunikaénich technologii (OIKT)

Organizacni ¢lenéni

vedouci odboru
4x referenti odboru

5.20.14.1. Vedouci odboru

tidi referenty odboru
zajiStuje spolupraci s dodavateli v oblasti IT

5.20.14.2. Cinnost referentt

zajistuje oblasti Architektury informacnich systémi, provozu informac¢nich systémul, provozu
infrastruktury informac¢nich a komunikac¢nich technologii, uZivatelské podpory, bezpecnosti informacnich
technologii (kybernetické bezpe€nosti), zajisténi souladu s platnymi zakony a smérnicemi ad.

definuje potieby, posuzovani, vyhodnocovani a vybér produktd, projektti a procedur pro zabezpeceni
provozu a udrzby informacnich a komunika¢nich systému, programového vybaveni, informacnich sluZeb
a infrastruktury

zajistuje pripravu podkladi pro vydavani vnitro-organiza¢nich pokynt v oblasti informacnich technologii
a telekomunikaci

spravuje ptisluSné mapy procesti ve vazb¢ na IKT

zabezpecuje realizace projektii souvisejicich s oblasti informacnich a telekomunikacnich technologii
piipravuje a zajistuje zmeénové pozadavkl na informacni systémy

zajistuje komplexni proces incident managementu

kontroluje kvalitu a plnéni dodavatelskych a outsourcingovych sluzeb

pfipravuje smlouvy a objednavky za oblast informacnich technologii a informac¢nich systému a kontroluje
jejich plnéni

stanovuje dlouhodobé¢ a stitednédobé cile v oblasti potfizovani a provozovani informacénich systémil veiejné
spravy — ISVS (informacni koncepce)
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zabezpecuje agendu bezpecnosti a bezpecnostni politiky informacnich systémi a informacnich technologii
zabezpecuje shodu provozovanych informacnich systémi s pozadavky zadkona o informacnich systémech
vefejné spravy a provadécich vyhlasek

plnéni dalsi ukoly dle pokynil tajemnice ufadu, starosty, radniho pro IKT, které nejsou soucasti tohoto
organiza¢niho fadu, ale z nékterého jeho bodu vyplyvaji nebo na n¢j navazuji ¢i vyplyvaji z naplné ¢innosti
odboru, eGovernmentu a informacnich a komunikacnich technologii

zajistuje v oblasti informacnich a komunikac¢nich technologii organizaci a zabezpeceni voleb, referend a
jinych podobnych akcei, které urad ze zakona zajist'uje

zajistuje rozvoj informacnich systému a infrastruktury v souladu s legislativnimi, bezpecnostnimi a
funkénimi pozadavky

zajist'uje potizeni hardware, software, sluzeb a spotfebniho materialu

definuje v soucinnosti s dalSimi odbory obsah a koncepci vzdélavani uzivatelti v oblasti informacnich a
komunikaénich technologii, bezpecnosti ad.

zajistuje koordinaci v ramci Celoprazské koncepce informatiky, koordinaci v ramci MC 1-22, koordinaci
s malymi méstskymi ¢astmi a zfizovanymi organizacemi a koordinaci s MHMP v oblasti Informacnich a
komunikac¢nich technologii a bezpecnosti informacnich systému

5.20.15. Odbor kultury a komunikace (OKK)

Odbor kultury a komunikace v samostatné puisobnosti zajist'uje kulturni, sportovni a volnocasové aktivity na
uzemi Prahy 14.

Organizacni ¢lenéni

vedouci odboru
asistentka/referent
referenti kultury
oddéleni komunikace

5.20.15.1. Vedouci odboru

koncepce ¢innosti odboru, fizeni

vedeni a koordinace odboru

komunikace s klienty

komunikace se $kolami, kulturnimi centry, dal§imi organizacemi

5.20.15.2. Cinnost asistentky/referent

- administrativa odboru

- zpracovava navrh rozpoctu odboru

- sleduje ¢erpani rozpoc¢tu odboru

- zpracovava navrhy rozpoctovych opatteni a presuntt mezi polozkami rozpoctu
- zpracovava komentare k plnéni piijmu a Cerpani vydaji rozpoctu
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- zajist'uje predbéznou fidici kontrolu na pozici spravce rozpoctu u vetejnych vydaji odboru

- zajist'uje obeh dokladi — nastaveni fidici kontroly u tcetnich dokladi v elektronické podpisové knize
- zpracovava podklady k preactovani verejnych vydaji odboru

- administruje akce

- pripravuje smlouvy, podklady pro vyactovani, vede piiruc¢ni pokladnu

5.20.15.3. Cinnost referentii kultury

- organizuje kulturni, spole¢enské a sportovni akce, volnocasové aktivity a jejich programovou
ptipravu, propagaci, marketing a realizaci

- zajiStuje produkéni a technické zazemi akci

- zajiStuje komunikaci s uc¢inkujicimi

- zabezpecuje hlaseni OSA, Dilia atd., ro¢ni vykazy

- pripravuje program akci pro venkovni a vnitini prostory (pohadky, koncerty, divadelni piedstaveni)

- zajiStuje sponzoring

- zajistuje spolupraci na akcich matetskych klubt, klubu seniort, kurzt, détskych potadi a skol.

- zajiStuje vystavy, vernisaze a koncerty,

- provadi registraci a zajist'uje udrzbu pamatek na izemi méstské Casti,

- vyhledavé a navrhuje zafazeni objektl a staveb do seznamu nemovitych kulturnich pamatek,

- zajistuje oslavy zlatych a diamantovych svateb formou svatebnich obiadu,

- zajiStuje vitani obankl méstské ¢asti Praha 14

- zajiStuje vzpominkové setkani pii vyznamnych vyrocich,

- zajiStyje setkani obCant, ktefi se dozili vyznamnych Zivotnich jubilei 80 let a vySe

- zajistuje spolupraci s neziskovymi organizacemi

5.20.15.4. Cinnost oddéleni komunikace (OK)

— zabezpecuje informovani vetejnosti o aktivitach méstské ¢asti Praha 14 a zajiSt'uje propagaci téchto
aktivit prostfednictvim komunikaénich prosttedki standardné vyuzivanych MC Praha 14

— zajiStuje potadani tiskovych konferenci a styk s médii

— zajistuje vydavani tiskovych zprav MC Praha 14

— koordinuje obsah webovych stranek MC Praha 14, FB profilu MC Praha 14 a Instagramu MC Prahal4,

— vyhodnocuje diskusni pfispévky a navrhuje zpracovatele dotazu, ptipadné zpracovava navrh odpovédi
pro starostu a vedeni MC Praha 14

— koordinuje ¢innosti spjaté s vydavanim radni¢niho ¢asopisu

— zajiStuje a vyhodnocuje ankety vyhlaSované méstskou ¢asti Praha 14

— zajistuje komunika¢ni kampang dle potieb MC Praha 14

— koordinuje zasmluvnénou spolupraci s vybranymi médii
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5.20.16. Odbor prestupki

Odbor prestupktl zajistuje v prenesené ptisobnosti agendu dopravnich prestupkt v ramcei zék. ¢. 361/2000
Sb., o provozu na pozemnich komunikacich (zédkon o silni¢nim provozu).

Organizacni ¢lenéni

— vedouci odboru

— asistentka/referent

— referenti dopravnich prestupkt
— referenti ostatnich prestupkt

5.20.16.1. Vedouci odboru
— koncepce ¢innosti odboru, fizeni
— vedeni a koordinace referentd odboru

— komunikace s klienty

5.20.16.2. Cinnost referentii dopravnich piestupki

- projednava prestupky dle zak. ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich, v platném znéni,

(dale jen zdkon o silni¢nim provozu)
- projednava piestupky a vede Fizeni o zadrzeni fidi¢skych priikazii ve spravnim obvodu MC Praha 14

- zpracovava statisticky pfehled o projednavani ptestupki a vedeni fizeni o zadrZeni fidi¢ského prikazu za

predchozi kalendaini rok, ktery predklada MHMP
- vyfizuje dozadani organti Cinnych v trestnim fizeni ¢i jinych statnich organti
- vede evidenci dopravnich ptestupkll a zpracovava statistiku piestupkoveého fizeni
- komunikuje s klienty

5.20.16.3. Cinnost referenti ostatnich piestupki

- tesi a rozhoduje v prestupkovém fizeni vSechny prestupky, u kterych je ddna mistni a v&€cna pfislusnost,
vyjma dopravnich prestupki a piestupkiti spadajicich dle tohoto Organiza¢niho fadu do funkcni

ptislusnosti jinych odbord (Gtvaria) UMC
- vytizuje doZadani organt ¢innych v trestnim fizeni ¢i jinych statnich organi
- vede evidenci ptfestupktli v ramci své funkéni ptisluSnosti a zpracovava statistiku prestupkového tizeni
- poskytuje metodickou pomoc na tiseku piestupkti
- vyjadiuje se k zadostem o vydani zbrojniho pasu a k Zadostem o udéleni statniho ob&anstvi CR

Pienesend puisobnost nad rozsah stanoveny zdakonem podle prilohy ¢. 3 Statutu hl. m. Prahy:
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Piedpis § Piedmét pusobnosti
zékon . 77 projednavani prestupkii podle § 87 a 88
114/1992 Sb., |odst. 1
o ochrané¢ pism. r)
prirody a krajiny
zékon 92a projednavani prestupkt podle § 92a odst. 1
¢.373/2011 Sb., |odst.3
o specifickych
zdravotnich
sluzbach
zéakon €. 60 odst. |fizeni o pfestupcich proti pofadku v izemni samosprave

250/2016 Sb., 0 |2 pism.
odpovédnosti za | b)
prestupky a
fizeni o nich

60 odst. |fizeni o ptfestupcich proti vetejnému potradku
2 pism.

¢)

60 odst. |fizeni o prestupcich proti obCanskému souziti
2 pism.
d)

60 odst. |fizeni o pfestupcich proti majetku
2 pism.

¢)

zékon ¢. 40 odst. |projednavani prestupkii prestupky podle § 35 odst. 1, § 36 odst. 1
65/2017 Sb., 1 pism. |pism.a)azd), flazn)aq)a§36odst.2az9
0 ochran¢ zdravi | 3)

Pi'enesend pusobnost nad rozsah stanoveny zakonem podle piilohy ¢. 4 Statutu hl. m. Prahy:

Predpis § Piredmét piisobnosti

zékon ¢. 14b projednavani ptestupkil podle tohoto zakona
84/1990 Sb., 0 |odst. 1
pravu
shromazd’ovaci
m

zakon €. 28a odst. | projednavani piestupkti podle zdkona o obecni policii
553/1991 Sb., 0 |1
obecni policii

zékon §77 projednavani prestupkt fyzickych osob podle § 87 odst. 1 pism.
¢.114/1992 Sb., |odst. 1 |d), e) a g), odst. 2 pism. e), f) a h) a odst. 3 pism. d), e), g), h) a
o ochrang pism. f) |m) a pravnickych a podnikajicich fyzickych osob podle § 88
pfirody a krajiny odst. 1 pism. ¢), g), h) ai) a odst. 2 pism. a), b), g),1) aj),
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projednavani prestupkti podle § 87 odst. 1 pism. d) a § 88 odst. 1
pism. g) jen, pokud nebyl vstup na pozemky umoznén
zaméestnancim mestské ¢asti zafazenym do Gfadu méstské Casti,
projednavani prestupkti podle § 87 odst. 3 pism. e) a § 88 odst. 2
pism. g) jen, pokud byly spachany nesplnénim opatieni
ulozeného tradem méstské Casti, a projednavani prestupkti podle
§ 87 odst. 3 pism. h) a § 88 odst. 2 pism. j) jen, pokud byly
spachany nedodrzenim omezeni ¢i zdkazu ¢innosti ulozeného
ufadem méstské Casti

zakon ¢.
246/1992 Sb., na
ochranu zvirat

28 odst.
2

projednéavani vSech ptestupki podle zékona na ochranu zvitat,
vcetné prrestupki podle § 27 odst. 1 pism. r) a podle § 27a odst. 1
pism. 0),

proti tyrani
zakon ¢. 36 odst. |projednavani prestupki podle § 34e
111/1994 Sb., 0 |5 pism.
silni¢ni dopravé |a)
zakon ¢. 48 rozhodovani o ulozeni pokuty za piestupky fyzické osoby podle
289/1995 Sb., |odst. I | § 53 odst. 1 a prestupek fyzické, pravnické nebo podnikajici
lesni zékon pism. fyzické osoby podle § 54 odst. 1 pism. b)
m)
zéakon €. 40 odst. |projednadvani prestupkili podle § 42a s vyjimkou prestupku podle §
13/1997 Sb., 0 |4 pism. |42a odst. 4 pism. e) a projednavani spravnich deliktd podle § 42b,
pozemnich C) s vyjimkou spravnich deliktd tykajicich se dalnice, silnice I. a IL
komunikacich tfidy a mistnich komunikaci I. tfidy, a s vyjimkou spravnich
deliktii podle § 42b odst. 1 pism. s), t),u)av), wax
zékon ¢. 930 projednavani prestupkii podle § 39 odst. 2
111/1998 Sb., 0 | odst. 1
vysokych
Skolach
zakon ¢. 40 odst. |projednavani prestupktl podle § 39 odst. 2
167/1998 Sb.,0 |6
navykovych
latkach
zakon €. 12 odst. | Pusobnost k projednavani prestupkii je prenesena v ramci
329/1999 Sb.,o0 |1 obecného ustanoveni: vydavani cestovniho pasu a veskeré
cestovnich ¢innosti, ke kterym je podle tohoto zakona ptislusny obecni tirad
dokladech obce s rozsifenou plisobnosti
zakon ¢. 105 ¢ projednavani ptestupktl podle tohoto zdkona
121/2000 Sb., odst. 1
autorsky zakon | pism. a)
zakon C. 17d projednédvani prestupkil
133/2000 Sb., o |odst. 3
evidenci
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obyvatel a
rodnych Cislech

zakon €.
301/2000 Sb., o
matrikach,
jménu a
piijmeni

79a

fizeni o prestupcich na Gseku matrik, jména a piijmeni

zékon .
256/2001 Sb., o
pohiebnictvi

28 odst.
1

fizeni o prestupcich fyzickych osob podle § 26

zakon ¢.
352/2001 Sb., o
uzivani statnich
symboli Ceské
republiky

13

fizeni o pfestupcich na useku uzivani statnich symbolii Ceské
republiky

zakon €.
449/2001 Sb., o
myslivosti

64a
odst. 2

projednéavani prestupkt fyzickych osob podle § 63 odst. 1 a 2,
vcetné moznosti ulozit zakaz ¢innosti do 2 let

zakon ¢.
119/2002 Sb., o
zbranich a
stfelivu

77 odst.
1

projedndvani ptestupkil fyzickych osob podle tohoto zakona

zakon C.
22/2004 Sb., o
mistnim
referendu

56

fizeni o prestupcich na Giseku mistniho referenda

zakon C.
122/2004 Sb.,
o valecnych
hrobech

odst. 3

projednavani prestupkil a spravnich delikt podle § 5 odst. 1

zakon €.
561/2004 Sb.,
Skolsky zédkon

182a

tfizeni o prestupcich podle § 182a odst. 1 pism. a)

zakon ¢.
108/2006 Sb., o
socialnich
sluzbach

108
pism. b)

projednavani piestupki podle § 106 odst. 1, kterého se dopusti
zamestnanec mestské Casti

zakon ¢.
159/2006 Sb., o
stietu z4jmu

25 odst.
1 véta
prvni

projednavani prestupkd podle § 23 odst. 1 ufadem meéstské Casti,
v jejimz spravnim obvodu mé vetejny funkcionat trvaly pobyt
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25 odst. |projednavani prestupkt podle § 23 odst. 2 pism. a) a b) ufadem
2 véta | mestské Casti, v jejimz spravnim obvodu ma fyzicka osoba, ktera
druha byla vefejnym funkcionafem, trvaly pobyt
zékon €. 102 projednavani prestupkti podle tohoto zakona
273/2008 Sb., 0 |odst. 1
Policii Ceské
republiky
zékon . 24 odst. |projednavani prestupkt fyzickych osob podle § 23
201/2012 Sb., 1
o ochrané
ovzdusi
§ 26 projednéavani prestupkt podle v § 25 odst. 1 pism. d), e), g), h),
odst. 1 [k), 1),n),0)aq), § 25 odst. 4 pism. a) a § 25 odst. 6 pism. j) jsou-
li spachany v souvislosti s provozem stacionarnich zdroju, které
nejsou uvedeny v piiloze €. 2 k tomuto zédkonu nebo nejsou
spachany v souvislosti s provozem stacionarnich zdroja
zéakon €. 53 odst. | Projednéavani ptrestupkil podle tohoto zdkona
300/2013 Sb., 1
o vojenské
policii
Zakon €. 60 odst. |fizeni o prestupcich, k jejichZ projednani je ptislusny obecni Gtad
250/2016 Sb., 0 |1 obce s rozsifenou plisobnosti, a to ve vécech, které méstské casti
odpovédnosti za spravuji, nestanovi-li zakon anebo Statut hlavniho mésta Prahy
piestupky a Jinak
fizeni o nich
zakon ¢€. 2,3,4, |projednava piestupky fyzickych, pravnickych i fyzickych
251/2016 Sb., 6,9, 10, |podnikajicich osob v prvnim stupni fizeni
o nékterych 11
prestupcich
zakon €. 123 projednavani piestupkli podle zdkona o odpadech v rozsahu
541/2020 Sb., o pusobnosti svéfené obecnim uUfadiim a obecnim ufadim obci s
odpadech roz§ifenou piisobnosti, s vyjimkou ptestupki obce dle § 122
zakon €. § 126
542/2020 Sb., o |odst. 1
vyrobcich pism. a)
s ukonGenou projednavani prestupkt dle § 121
Zivotnosti
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zakon ¢. 9 odst. 1 | Pasobnost k projedndvdni prestupkii je prenesena v ramci obecného
269/2021 Sb., 0 ustanoveni: piijiméni zadosti o vydani obcanského prikazu a
obcanskych veskeré Cinnosti, ke kterym je podle tohoto zdkona piislusny
prikazech povéreny urad

zékon €. §15 projednani piestupkti podle § 17, je-li obecni tufad obce
148/2023 Sb., o |pism. ¢) |s rozsifenou plisobnosti spravnim organem piislusSnym k vydani
jednotném jednotného environmentalniho stanoviska

enviromentalni

m stanovisku

5.20.16.4. Cinnost asistenti/referentek

- administrativa odboru

- eviduje podnéty dorucené ze strany M¢estské policie Praha, Policie CR a ostatnich spravnich organt
- zpracovava a vypravuje vyzvy k uhrazeni uréené Castky provozovatelim vozidla a sleduje vcasné

uhrazeni

- zajiStuje archivaci vyfizenych spist

- zajiStuje pfedavani pravomocnych rozhodnuti do vymahani
- predéava hotovost z vybranych pokut do pokladny

- komunikuje s klienty

5.20.17.

Odbor strategického a uzemniho planovani

Cinnost agendy uzemniho planovani

koordinuje c¢innosti ovlivitujici fungovani, vzhled, prostupnost a bezbariérovost uzemi, vcetné
dopravnich systéml méstské Casti, a zajiStuje jejich soulad se Strategii udrzitelného rozvoje 25+
a izemné planovaci dokumentaci vSech trovni

pofizuje a koordinuje studie a formuluje podminky pro zadmeéry, které mohou meénit charakter
mestského prostoru

spolupracuje pfi pofizovani a aktualizaci izemné planovaci dokumentace a potizuje uzemné planovaci
podklady

ptipravuje podklady pro projednani a schvaleni regulacnich planti pro tizemi Méstské Casti Praha 14
spolupracuje s piislusSnymi spravnimi Gfady, organy statni spravy a méstskymi organizacemi, zejména
s odbory Magistratu a Institutem planovani a rozvoje hl. m. Prahy

iniciuje a podava podnéty (spole¢né surcenymi cleny zastupitelstva) k vypracovani Uzemné

planovacich podkladii tykajicich se izemi méstské Casti, eventualné pro uzemni rozhodovani a pro
sledovani vyvoje a vyhodnocovani stavu a moznosti rozvoje izemi méstské ¢asti
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— sleduje aktualni projednavani zmén izemniho planu a podava k nim navrhy

— projednava zmény a Upravy uzemniho planu v ramci méstské ¢asti s prisluSnymi organy a institucemi
MHMP a Institutem planovani a rozvoje hl. m. Prahy

— podili se na tvorb¢ vnitinich smérnic pro izemni planovani

— zajistuje zvefejiiovani oznameni MHMP o zménach Gizemniho planu na tfedni desce Gfadu, eviduje a
archivuje agendu s tim souvisejici

— zajiStuje zvefejiiovani oznameni MHMP a stavebnich ufadud, tykajicich se tizemniho planovéni
vydanych sousednimi méstskymi ¢astmi na ufedni desce ufadu, véetné€ stanovisek k t€mto ozndmenim,
vyjma agendy kompetenci OMUR a OV

— informuje vefejnost o stavu jednotlivych projekt
— drzi v opatrovani mapy uzemniho planu, zmény a Upravy uzemniho planu, studie MC Praha 14 a dalsi
uzemne¢ plénovaci podklady

— zajistuje architektonické a urbanistické studie a soutéze
— poskytuje odborny urbanisticky a architektonicky servis pro organy samospravy

— udrzuje vztahy s akademickymi a profesionalnimi architektonickymi a stavebnimi pracovisti,
podporuje zadavani studentskych projekti a odbornych posudk

Cinnost agendy podpory podnikini

— zabezpecuje zpracovani a aktualizaci Koncepce podpory podnikani, véetné evaluace specifikovanych
aktivit
— koordinuje aktualizaci relevantnich informaci poskytovanych MC Praha 14 pro podnikatelské subjekty

plsobici na méstské ¢asti Praha 14, monitoruje a tidi diskusi v rdmci sekce ,,Podnikatelé* v aplikaci
Mojel4

— sleduje a analyzuje vyvoj podnikatelského prostiedi v méstské cast, pro samospravu pfipravuje zpravy
a doporuceni pro zlepSeni podnikatelského klimatu

— zabezpecuje ve spolupraci s Odborem kultury a komunikace (usek komunikace) informovani
podnikatelského sektoru o aktivitaich méstské casti Praha 14 v oblasti podpory podnikatelti

— zabezpecuje Cinnosti spojené s poradenstvim v oblasti dotaci pro podnikatelské ¢innosti
—  zabezpecuje kontaktni misto a , koordinatora“ MC Praha 14 pro podnikatele
— koordinuje a zajist'uje vzdélavaci aktivity a poradenstvi v oblasti podnikani

— poskytuje informace o dostupnych dotacnich programech a moznostech finan¢ni podpory pro
podnikatele

— podporuje vznik a rozvoj inovativnich projektd a startupli, spolupracuje s inovac¢nimi centry,
podnikatelskymi inkubatory a akceleratory

— iniciuje vytvafeni a rozvoj podnikatelskych zon, coworkingovych center a inkubatort
— podporuje dostupnost kvalitnich prostor pro podnikani
— podporuje propagaci mistnich podnikll prostfednictvim méstskych médii a akci
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— organizuje kampané na podporu lokalniho podnikani a ndkupu od mistnich dodavatelti

— spolupracuje s mistnimi obchodnimi komorami, asociacemi a profesnimi organizacemi na podpoie
podnikatelského prostiedi

— organizuje pravidelna setkani se zastupci podnikatelského sektoru (Podnikatelské forum, Snidané s
podnikateli, aj.)

— organizuje konference a soutéze pro podporu a prezentaci mistnich podniki

— podili se na mezinarodnich podnikatelskych akcich a vyménach zkuSenosti

— monitoruje moznosti provazani podnikatelského sektoru s NNO a $kolskymi zafizenimi na uzemi MC
Praha 14 za G¢elem rozvoje vzéjemné spoluprace

— zajiStuje ¢innosti souvisejici s dotaénim nebo jinym programem ¢i ndstrojem na podporu v oblasti
podpory podnikani (napi. Corrency)

— poskytuje metodickou pomoc ostatnim odbortim v oblasti podpory podnikdni (napf. program
Corrency)

— zajistuje dalsi aktivity v oblasti podpory podnikatelti dle schvalenych strategickych a koncepcénich
dokumenttt MC Praha 14

5.20.17.1.  Cinnost oddéleni strategického planovani (OSP)

Cinnost agendy strategického planovani a participace

— zajiStuje zpracovani a koordinuje Cinnosti spojené s tvorbou, pifipadné s aktualizaci Strategie
udrzitelného rozvoje 25+ MC Praha 14 (SUR)

—  koordinuje realizaci SUR pomoci akénich plant, zajistuje vyhodnocovani plnéni akénich plani

— zajiStuje a koordinuje zpracovani dil¢ich koncepci, rozvojovych studii a jinych strategickych
dokumenti

— koordinuje, metodicky vede a organizuje participaci s obany, realizaci vefejnych projednani,
osveétovych akci a kampani, spolupracuje s ostatnimi odbory UMC Praha 14 na participacnich
procesech

— zpracovava zpravy vyhodnocovani oblasti strategického planovani a navrhuje opatieni

— zapojuje vetejnost, piispévkové organizace, neziskovy a soukromy sektor do procesu strategického
planovani, zjist'uje jejich potieby

—  zajistuje prokoleni pracovnikii UMC Praha 14 v oblasti strategického planovani a participace

—  zajistuje zapracovani vystupii z participace a zjistovacich metod do strategickych dokumenti MC
Praha 14

— zpracovava pravidla a zji§tuje ¢innosti spojené s participativni rozpodty MC Praha 14 (Ctrnactka podle
Vas)

— podili se na tvorb€ vnitinich smérnic pro strategické planovani a participace
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Cinnost agendy udrZitelného rozvoje

— zajistuje a koordinuje implementaci nastroji udrzitelného rozvoje a zajisténi spoluprace/komunikace
s vedenim MC, odbory tfadu, partnery MC a vefejnosti

— zajistuje administrativni a organizacni ¢innosti spojené s naplnovanim a vyhodnocovanim cilt
udrzitelného rozvoje

—  zajistuje stanoveni indikéatord ke sledovani plnéni strategickych cilti a cilt udrzitelného rozvoje MC
Praha 14

—  zajituje proskoleni pracovniktt UMC Praha 14 v oblasti udrZitelného rozvoje
—  zpracovava zpravy o stavu a pokroku v oblasti udrzitelného rozvoje MC Praha 14

— organizuje vzdélavaci a osvétové kampané zamétfené na udrzitelny rozvoj a podporuje zapojovani
obcanil, komunit a podnikatelského sektoru do aktivit udrzitelného rozvoje

— zajist'uje spolupraci s mistnimi podniky a podnikateli na projektech zamétenych na udrzitelny rozvoj

— zajiStuje, koordinuje a iniciuje zapojeni méstské €asti do narodnich a mezinarodnich iniciativ a
projektti v oblasti udrzitelného rozvoje

Cinnost agendy dota¢nich vztahu a dota¢niho Fizeni

- pripravuje navrhy dotacnich programt vyhlaSovanych méstskou casti Praha 14 v ramci danych
kompetenci (oblast udrzitelného rozvoje, kultury, volného Casu a sportu apod.) a zpracovava pravidla
pfislusné finan¢ni podpory

- zajistuje Cinnosti spojené s vyhodnocenim zadosti o dotaci, v¢etné zpracovani veskerych materialti pro
jednani RMC/ZMC

- podili se na ptipravé smluv o ucelovém poskytnuti vefejnych finan¢nich prosttedki s Zadateli o dotace

- kontroluje nalezitosti a vécnou spravnost vyuctovani dotace, ptip. vyzyva ptijemce dotace k naprave, resp.
v¢as informuje vedeni o nesplnéni povinnosti dané dotacni smlouvou ¢i pravidly

6. Zaznamy

Zaznamy, vyplyvajici z ¢innosti odborti, popsanych v ¢asti 5 této smérnice, jsou uvedeny v internich
ptedpisech, které upravuji vykon konkrétni ¢innosti.

7. Souvisejici dokumentace

7.1.Dokumenty QMS

QS 55-02 Pracovni rad

QS 55-03 Podpisovy tad

QS 42-04 Spisovy a skartacni fad

QS 61-01 Hospodaieni s majetkem MC Praha 14
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QI61-01-05 Vnitini platovy ptedpis
QS 42-02 Rizeni dokumentace a zaznamut

7.2. Ostatni zavazné dokumenty (v platném znéni)

Zakon €. 131/2000 Sb., o HMP, ve znéni pozdéjsich piedpisii

Obecné zédvazna vyhlaska hl. m. Prahy €. 55/2000 Sb., HMP, kterou se vydava Statut hlavniho mésta Prahy
Zakon €. 500/2004 Sb., o spravnim fizeni, v platném znéni (spravni fad)

Zakon €. 262/2006, zakonik prace

Zakon ¢. 312/2002 Sb., o ttednicich uizemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych zakont, ve znéni
pozd¢jsich predpist,

CSN EN ISO 9001:2001 Systémy managementu kvality — Pozadavky.

Pravni ptedpisy, souvisejici s ¢innosti odbort, jsou uvedeny v kapitole 5 této smeérnice.

8. Zavéreéna ustanoveni

Pokud si uzivatel potidi kopii tohoto dokumentu z PC a nebude-li oznacena vodotiskem "Pouze pro
informaci", oznaci vytisk timto napisem, ptip. uhlopficnym pireskrtnutim titulniho listu. Takto znac¢ené kopie
jsou povazovany za nefizenou dokumentaci. Uzivatel si musi byt védom, Ze tento dokument byl aktudlni
pouze v dob¢ potizeni kopie.

Toto vydani Organiza¢niho fadu nabyva G¢innosti ke dni 1.2.2025, vyjma ustanoveni tykajicich se Odboru
spravnich agend (kap. 5.20.10.) a Odboru prestupkt (kap. 5.20.16.), ktera nabyvaji u¢innosti dne 1.4.2025.
Do tohoto data se organizac¢ni zalezitosti OSA (OSAP) a OP (ODP) fidi dosavadnim Organiza¢nim fadem
QS 55-01 V19RO00.

9. Seznam priloh

Ptiloha 1 - Revizni / zménovy list

Ptiloha 2 — obr. €. 1 - Obecny model komunalnich orgéni méstské ¢asti
Ptiloha 3 — obr. ¢. 2 — Sprava méstské Casti

Ptiloha 4 - obr. ¢. 3 — Obecny model rozhodovani samospravnych organa
Ptiloha 5 — obr. ¢. 4 — Sestaveni navrhu rozpoctu

Ptiloha 6 — Systematizace pracovnich mist
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Pfiloha ¢. 1
Revizni/zménovy list
List Revize | Zména ) . . Datum .
Sislo Cislo | &islo Popis revize / zmény revize/zmény Provedl Podpis
Zména nazvu useku
1 1 4.202
%6 komunikace na oddéleni 3 025
komunikace
113-129|1 2 Doplnéni znaceni Gfednickych | 3.4. 2025
mist do organigrami
127 1 3 Pfesun referenta do nové 3.4.2025
nazvaného oddéleni
komunikace
117 1 1 Zafazeni referenta ZO do|[29.5.2025
oddé¢leni kontroly - organigram
QF 42-02-02
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Obr. €. 1 Obecny model komunalnich organt méstské casti

Piiloha ¢. 2
Zastupitelstvo
Voleny
orgdm © O 0O000O0 O
© 00000 [vibors
KOMISE Rada
Starosta
, , tajemnice
Vykonny
organ Vedouci
odboru
Vedouci
oddéleni
@ @ @ @ @ @ @ @ Zaméstnanci
uradu
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Obr. €. 2 Sprava méstské casti
Ptiloha ¢. 3
Zastupitelstvo voli starostu
Zizuje nejvyssi organ MC
je odpovedny
Starosta
S Vybor
A je Fidicim organem zastupitelstva
i rady reprezentant MC
. | Rada 7
S it
I
I 4 /4 r \ '
P vykonny organ ‘ U
Samospravy Komise J
E
A
V Utad
A vykonny organ PRENESENA
PUSOBNOST
v Cele starosta a tajemnice odbory STATNI
( pro jednotlivé ¢ | SPRAVY
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Obr. €. 3 Obecny model rozhodovani samospravnych organt

Ptiloha ¢.4

PLAN ROZVOJE

ORGANIZACNI
STRUKTURA

A

Priority

Kam, Na co?

ROZPOCET
\ 4

STRATEGIE
ROZVOJE RIZENE
OBLASTI

RESENE PROBLEMY

—

DOCILENE EFEKTY
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Ptiloha ¢. 5

Organizacni fad Vydani: 20.
Obr. €. 4 Sestaveni navrhu rozpoétu
Odbory PRISPEVKOVE INICIATIVNi
Ufadu —‘ ORGANIZACE ORGANIZACE
|
\4 y A
FINANCNI VYBOR ODBOR RIZENI TAJEMNICE
EKONOMIKY A
SKOLSTVI
RADA
Naméty Zverejnéni
Navrhy navrhu
ob¢ani rozpoctu
¥
ZASTUPITELSTVO

PROJEDNANI, SCHVALENI, USNESENIi, ROZPIS
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» Systematizace pracovnich mist <
Ptiloha ¢. 6

Zameéstnanci méstské Casti Praha 14 zafazeni do Utadu méstské Casti Praha 14 jsou rozdéleni dle zakona
¢. 312/2002 Sb., o uiednicich izemnich samospravnych celkli a 0 zméné nekterych zakoni, na:

Uredniky - zaméstnanci Ufadu, ktefi se podileji na vykonu spravnich ¢innosti
Ostatni zaméstnance - zaméstnanci zajist'ujici pomocné a provozni ¢innosti

(netfednicka mista)

Uvedena systematizace pracovnich mist na uUfednickd a netfednicka (U) je orientatni a je dana
aktualné platnou legislativou.

Pracovni mista v organizacnim schématu oznacena U jsou mista ufednicka.
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Utvar interniho anditu Poéet zaméstnanci: 3

Vedoucl atvaru
u

auditor

referent

Cesta: https://extranet.prahal4.cz
06.06.2025


https://extranet.praha14.cz/

Utad méstské Sasti Praha 14

List ¢&islo: 114 /130

QS 55-01 V20R02

_— Vydani: 20.
Organizaéni fad
Odbor pravnich a kontrolnich ¢innosti Pocet zaméstnancu: 8
Vedouei odboru
U
1 referent
U
Vedouei oddéleni
pravniho a vei.zalkazek
U
1 referent
2 pravnici
U
Vedouei dseku
kontroly a stiznosti
U
1 referent
U
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Organizaéni fad Vydani: 20.

Kancelar afadua

Vedouci odboru

u

Pocet zamésinanca 15

Vedouci oddéleni sekretariatu éleni

rady

1 aziztentka

3 asistentloy

1 referent rozpotet a financovini
U

Vedouci oddéleni personilniho

u

1 referent persagendy-m=d nfatni
U

1 referent m=dové agendy

1 referent persondlni
U

YVedoucl useku krizoveho

rizeni - bezpeinostni tajemnilk
[9)

u

1 referent - ochr. obyvatel MC, admin. pojitovnictvi

Vedouci usekn RMC a ZMC

u

1 raferent

u
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Organizaéni fad
Odbor hospodiiské spravy Podet zaméstnanci: 14
Vedouci odboru
U
Vedouci oddéleni
ekonomicko
provozniho
U
1 referent majetiu
| referent spisovny.
spr hibitova
U
1 referent
Vedouct oddélent
technickeho
U
4 x dopravrd referent -
udrzbat
Vedouci oddéleni
podatelny
U
referent
referant
U
referant
U

Od 1.1.2026 polet zamé&stnanct: 16 (roz8ifeni po&tu pracovnich mist odd&leni podatelny o 2 referenty, na
celkovy potet 5 referentli v odd&lent.
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o Vydani: 20.
Organizaéni fad
iivnustensk:&‘ odbor Pocet zaméstnanca: 10
Vedouei odboru
U
Vedouci oddéleni
registrace podnikateln
u
2 referenti
U
Vedouei oddéleni
kontroly
u
4 referenti
U
1 referent
u
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Organiza&ni ¥ad Vydani: 20.
Odbor zivotniho prostredi Pocet zaméstnancii: 10
Vedouci odboru
o

2 referenti vefgjneého pofadiu
U

1 referent

Vedouei oddéleni ochrany
prostiredi
U

1 referent ochrany ZPF
u

1 referent odpady
U

| referent ochrana
zvifat ekologicka wichova
U

1 raferent

1 referent Zivetniho prostfedi
U
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Organizaéni fad

Vydani: 20.

Odbor majetkun a azemniho rozvoje  Poéet zaméstnanca: 9

Vedoucl odboru
u

vedoucl odd. majetlu
U

2 referenti odd. majetim

u

| referent odd. majetku - specialista
u

1 referent Gzemniho rozvoje

u

3 pracoviici recepel
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Organizatni Fd Vydéni: 20.
Odbor investi¢ni Pocet zaméstnanca: 13

Vedouei odboru
U

Energeticley manazer

Asiztent odborn

Vedouci odd. administrace

U

raferenti

investiénich projekti

.:—:l..l

Vedouci odd. investic
U

2 referanti relizace investic
U

1 referent adminiztrace investic
U

Vedouci odd. projekt. rizeni

L 2 referenti - projekt. manaZer
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o Vydani: 20.
Organizaéni fad
Odbor vystavhy Poéet zaméstnancu: 14
Vedouei odboru
U
1 referent
U
1 referent
U

Vedouei odd. vodohospod. a
primyslovyeh staveb

U
3 raferenti
U
YVedouci odd.
jednoduchych staveb
U
3 referenti
U

Vedouei odd. ostatnich staveh
U

2 rafersnti
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Organizaéni fad Vydani: 20.

Odbor spravnich agend

YVedouci odboru
U

Pocet zamésinanca: 14

| referent spravid fizeni
u

1 referent vnitfnich vaci

a ovEfovan L9)

1 referent
U

YVedouci oddéleni osobmich
dokladi a
evidence obyvatel

U

& referenti

U

Vedouei oddéleni matrilky

u

2 referenti matrika
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Odbor secialnich védd a sdravetnictvl Fofet znméstnancn: 33
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Organizaéni fad

Odbor rizeni ekonomiky a skolstvi

YVedouci odboru
U

1 aziztentlka odbom

Vedouci oddéleni rozpoétu
U

Pocet zaméstnanca: 17

List &islo: 124 /130

Vydéni: 20.

3 raferenti

Vedouci oddéleni
miztnich dani 2 poplatin
U

u

| referent - sprava mistnich

poplatls
u

1 exslutor-snebuini

piikazy, provedeni exsloci
u

Vedouci oddélemi néetni
evidence

u

2 oéetni

u

| fakturantla-poldadni

u

| referent - zdafiovaci &innost, PO

U

Vedouct odd.skolstvi

u

1 rafersnt
U
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Organiza¢ni fad Vydani: 20.

Odbor dopravy Pocet zaméstnanci: 6

Vedouci odboru
U

| referent spraves komunikaci
u

vedouci eddéleni silniéniho hospodafstvi
u

3 raferenti

u
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Organizacni fad

Vydani: 20.

Odbor informaénich a komunikaénich technologii

Vedoucd odboru IEKT
U

2 referenti informaénich systémn

Pocet zaméstnanci: 5

2 referenti - spravel informaénich a kemunikaénich technologi
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Organizaéni fad

Vydani: 20.

Odbor kultury a komunikace

U

Wedouci odboru

Acsistent/referent
U

3 referenti
u

1 referent kultury a sportu
u

“edouci oddéleni komumlkace
U

Pofet zaméstnancu: 0

1 referent
o
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Organizacni fad

Vydani: 20.

Odbor piestupkn

Podet zaméstnancn: 13

U

Yedouci odboru

3 asistentky/referenti

U

5 referenti dopravnich pfestuplai

U

4 referenti ostatnich pfestupkn

U
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Organiza&ni ¥ad Vydani: 20.

Odbor strategického a izemniho plinovini Podet zaméstnancu: 5 (4,5 avazku)

“edouci odboru
]

1/2 referent vzemniho planovani
]

Vedouci odd. strateg. planovani
]

1 referent podpory pednilen
u

1 referent rozpoétidotaci a
komunitniho pldnovani
u
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Organizaéni fad

Vydani: 20.

Organizaéni struktura UMC Praha 14 dle plizobnoszti (gezci) élend RMC

Tovar internibe
e STAROSTA
. . . wrolnény élen || pyolnény uvolnény wvolnény wvolnény
1 mistostarostlzal fmistostarestley | mistostarosta Tady Elen rady Elem rady Elen rady Elen rady
TAJEMNICE
rozpodet a Prevence P
spriva elzonomilia, leriminality a sma].;u pece tizemni
majetln ME ]'1.1.1'3}11?‘, berpeinost, ochrana ileolstvi, ||edravetnictd, fivotnd planm‘gn.].: lcultura,
mjitforand tal majetl, N .y ) L P strategicle || 1 - =
Fraha 14, Ananinich velejuy i < . || komuonilace 5)]  Lomunitmi prostieds, Lo voloy £as a
bytova e prostor oA vergjnosts planovani doprava pl_anm.a_mg sport
. olitilz prnstrfd:l:u: technologie a sorinlnich lomunitni
Enncelat uradu r dotacnich lyberneticka - participace
. . sluteb
programi berpeinost
Odbor Odbor
Odbor investicni Imltury 8 fivotniho Odbor
Odbor Odbor, komunilace || Odbor prostiedi | | crptesicié || Odbor
majetln a informacnich a| secinlnich oo Imury s
nzemniho lcomuniladnich véria il 1 il
TOTVOjE Odbor fizeni technologii Odbor fizeni || rdravotnicv Ot e
elonomilsy a elonomily a .
enlotd enletd dopravy
Odbor pravoich a
leontroluich
. .
1
Odbor
-
TPravy
I
Odbor spravaich
agend
|
Odbor vy stavby
]
odbor
Odbor prestupla
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