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1. Uvod a cil

Tato instrukce Utadu méstské &asti Praha 14 upravuje postup pii vyuzivani a zasady provozu v
objektu Galerie 14 na adrese Nam. Plukovnika Vicka 686, Praha 9 — Cerny Most I a je zdvazna
pro vSechny zaméstnance UMC a Cleny zastupitelstva MC.

2. Oblast a rozsah pouziti

Tato instrukce je urcena pro vSechny zaméstnance meéstské ¢asti Praha 14, zatazené do Utadu
mestské Casti Praha 14.

3. Pojmy a zkratky
3.1. Pouzité zkratky
MC Méstska ¢ast
UMC Utad méstské ¢asti
Pl4 Praha 14
KU Kanceldf Gifadu
OHS Odbor hospodaiské spravy

4. Odpovédnosti a pravomoci

Za dodrzovani této instrukce odpovidaji vedouci odborti Utadu méstské &asti Praha 14.

5. Popis ¢innosti

5.1. Postup pro.vyuzivani objektu Galerie 14 pro kulturni ucely

OHS zpracuje program akci potadanych MC P14 vzdy miniméalné na 1 mésic dopfedu, a to
na zakladé podkladii odboru Kanceléfe ufadu (terminy jednani ZMC P14, svatebnich obfadi a
skolenizamé&stnanci UMC) a odboru kultury a komunikace (terminy vystav, koncertti komorni
hudby, vitani ob&ankd, setkani jubilantl a riznych vetejnych projednani).

Realizace vSech kulturnich akei musi byt organizovana s ohledem na rutinni provoz v tomto
objektu (jeho vyuzivani pro svatebni obfady, Skoleni a pracovni jednéni).

Tento program slouzi dale jako podklad pro pronajimani, pfip. vypljcky salu Galerie 14
ve volnych terminech.

Za technické zabezpeceni vSech konanych akei zodpovida OHS.
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5.2. Manipulace s vybavenim Galerie 14, véetné vystavovanych exponatu

Vsechny akce, které budou organizovany MC P14, budou mit uréeného garanta z iad
pracovnikii KU.

V piipadech, kdy v Galerii 14 probiha vystava a v jejim prubéhu je tieba zajistit 1 bézné rutinni
akce (svatby, bohosluzby, jednani zastupitelstva, Skoleni), piedaji pracovnici, ktefi tyto akce
budou zabezpecovat (napi. matrika — svatebni obfady) minimalné 48 hodin piedem pozadavky
na docasnou upravu Galerie 14 (zakryti exponatl, jejich pfemisténi apod.) garantovi
probihajici akce, ktery je posoudi, vyrozumi Zadatele a pfip. zajisti realizaci (ve spolupraci
s OHS) a poté uvedeni do ptiivodniho stavu.

Garant odpovidd zato, Ze v prubéhu manipulace nedojde k poSkozeni exponatii ani
standardniho vybaveni mistnosti.

Bez souhlasu garanta nejsou zadné upravy v Galerii 14 povoleny.

5.3. Najemné

V terminech, kdy neni Galerie 14 vyuzivana pro zadnou akci UMC P14, je mozno jeji prostory
pronajmout (zejména ke komerénim pronajmim, jednani bytovych druZstev ¢i SVJ) nebo
vypujéit (nejcasteji organizace zalozené nebo ziizené MC P14).

Cena za prondjem salu Galerie 14 je stanovena ve vySi 1.000 K¢ + DPH za kazdou zapo¢atou
hodinu, minimalné vSak 2.500 K¢ + DPH za akci. Zapijceni projektoru a platna bude
uctovano castkou 500 K¢ + DPH za akci.

Vypujceni salu Galerie 14 zdarma je umoZznéno organizacim zalozenym a ziizenym MC Praha
14. Ostatnim neziskovym subjektim muze byt najemné sniZzeno ¢i odpusténo na zakladé jejich
odivodnéné zadosti.

Zadosti o prondjem/vypijcku je opravnén akceptovat a tedy uzaviit souvisejici najemni
smlouvu/smlouvu o vypljcee; vedouci OHS, nebo jeho zastupce.

Zadosti o snizeni ceny pronajmu (dobroginné ucely, bohosluzby cirkevnich sbortl) nebo
o bezplatnou vypiijcku (neziskové organizace) danych prostor po schvaleni poradou starosty
akceptuje vedouci OHS, nebo jeho zéstupce.

Vptipadé zadosti organizaci zaloZenych a ziizenych MC Praha 14, je Zadost akceptovana
obdobnym zplisobem, schvaleni poradou starosty vSak neni vyzadovano.

Naklady na energie, dal$i média a sluzby poskytované v souvislosti s prondjmem prostor
(spotieba elektrické energie, vody, tepla, tiklid apod.) jsou zahrnuty v cené prondjmu. V piipadé
vypljcky prostor ¢ini tyto naklady 500 K¢ + DHP za akei. Vici organizacim zalozenym a
ziizenym MC Praha 14 nejsou tyto néklady v piipadé vypujcky uplatiiovany a nese je pujcitel
(MC Praha 14).
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Pronajem plati najemce v pokladnd Ufadu méstské ¢asti Praha 14 minimalné 3 dny pied
konanim akce. Potvrzeni o zaplaceni dolozi k pisemné objedndvce na odboru hospodaiské
spravy.

Platba fakturou bude provedena na zakladé zaslani prikazu k vystaveni faktury, ktery odesle
povéfeny pracovnik OHS na odbor ORES po konani akce.

5.4. Podminky pronajmul/vypujcky Galerie 14

Objednavani salu (véetnd vypujéky) Galerie 14 se provadi na zékladé pisemné Zadosti
0 pronajem/vypujcku prostor Galerie 14 u odboru hospodaiské spravy, se struénym-popisem
ucelu a jasnou akceptaci nize uvedenych podminek (na formulafi viz Ptiloha €. 3):

a) Vesker¢ prostory se musi udrzovat v naprosté Cistoté.

b) V prostorach Galerie 14 je zékaz pouzivani ozvucovaci techniky s vyjimkou mluveného
slova a hudby uréené pro pozadi svatebnich obtadui.

¢) Zivou hudbu lze provozovat pouze do 20:00 hodin:
d) Ve vSech prostorach Galerie 14 ptisny zédkaz koufeni.

e) V pripad¢ zaptjceni naddobi je povinnosti najemce/vypujcitele toto po sobé umyt a
uklidit (zdkaz pouzivani mycky nadobi, tato slouzi pouze pro akce UMC P14).

f) U vSech pronagjmil a vyptjcek salu Galerie 14 nese najemce/vypujcitel odpoveédnost
za bezpecnost vSech osob, které se-v pronajatych/zaptjcenych prostorach objektu
v dobé konani akce pohybuyji.

g) Najemce/vyptjcitel nese odpovédnost za Skody zplisobené v dob€ prondjmu/vypijcky.
Pronajimatel/ptijCitel si vyhrazuje pravo na nahradu skody jemu vzniklé.

Pfi nedodrzeni nékteré z vySe uvedenych podminek prondjmu/vypljcky zaplati
najemce/vypujcitel pronajimateli/ptjciteli smluvni pokutu ve vysi 1.000 K¢ + DPH.
Zaplacenim smluvni.pokuty neni dotceno pravo pronajimatele/ptjcitele na nahradu skody
v plné vysi. .Za smluvni zdvazek k dodrzovani téchto podminek ze strany najemct/vypujcitelt
odpovidéd odpoveédny pracovnik OHS.

Cesta: http://extranet.praha14.cz
Datum tisku: 10.3.2025,15:32


http://extranet.praha14.cz/

Urad méstské &asti Praha 14

List ¢islo: 6/ 9

QI 74-01-05 VO3R00
Vyuzivani Galerie 14

Vydéani: 3.

6. Zaznamy

Zaznamy, které vyplyvaji z ¢innosti uvedenych v této smérnici, jsou pro piehlednost uvedeny
v nasledujici tabulce.

Identifikace . Odpovédnost Ulozeni dokumentu
Nézev dokumentu . :
dokumentu za zpracovani Misto Doba
datum, jméno | Zadost o Vdoo(fie(i)clljgni
zadatele, prongjem/vyptjcku vedouci OHS OHS Zgné'mu ;
termin prostor Galerie 14 prorae
vypijcky

7. Souvisejici dokumentace

7.1 Dokumenty QMS

QS 61-01 Hospodareni s majetkem méstské ¢asti Praha 14

8. Zavéreéna ustanoveni

Pokud si uzivatel pofidi kopii tohoto dokumentu z PC a nebude-li oznacena vodotiskem "Pouze
pro informaci", oznaci vytisk timto napisem, piip. Ghlopficnym pteskrtnutim titulniho listu.
Takto znacené kopie jsou povazovany za nefizenou dokumentaci. UZivatel si musi byt védom,

ze tento dokument byl aktuélni pouze v.dob¢ potfizeni kopie.

Tato revize instrukce nabyva platnosti a i€innosti 1.4.2025.

9. Seznam priloh

Piiloha &. 1 - Formula¥ Zadest o pronajem/vypujcku Galerie 14
Ptiloha €. 2 - Revizni / zménovy list
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Piiloha ¢. 1

Méstska ¢ast Praha 14
Urad méstské &asti
Bratfi Venclikd 1073
198 21 Praha 9

Zadost o pronajem/vypujcku prostor Galerie 14

Zadam o pronajem/vyplijéku* prostor Galerie 14 na akei ...........cccevueeeeeeennnn...
konanou dne: ........coooiiiiiii i od .o hod.

Nazev/iméno zadatele: ...

za cenu
O 1.000 Ké&/hod. + DPH, minimalné vSak 2.500 K& + DPH za akci
CelKEM Ve VYSi.. o e e,
0 snizené najemné po schvaleni grémiem starosty zedne ........................
CeIKBIM VB VY S .o i e e
O bezuplatné
O zapujCeni projektoru a platna 500 K¢ + DPH
Ukonceni akce se pfedpoklada v .............. hodin.
Souhlasim s podminkami pronajmu/vypujcky prostor Galerie 14 uvedenych nize.

(jméno, datum a podpis Zadatele)

Zadost akceptoval:

(jméno, datum a podpis odpovédné osoby)
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Podminky pronajmu/vypujcky prostor Galerie 14:

a)
b)

c)
d)

g)

Veskeré prostory se musi udrzovat v naprosté Cistote.

V prostorach Galerie 14 je zakaz pouzivani ozvucovaci techniky s vyjimkou mluveného
slova a hudby uréené pro pozadi svatebnich obtadi.

Zivou hudbu lze provozovat pouze do 20:00 hodin.
Ve vSech prostorach Galerie 14 ptisny zdkaz kouteni.

V ptipadé zaptjceni nadobi je povinnosti ndjemce/vypujcitele toto po sobé umyt a
uklidit (zdkaz pouzivani mycky nadobi, tato slouzi pouze pro akce UMC P14).

U vSech prongjmi a vypujcek salu Galerie 14 nese najemce/vypujcitel odpovédnost
za bezpecnost vSech osob, které se v pronajatych/zaptijcenych  prostorach objektu
v dobé& konani akce pohybuyji.

Ngjemce/vypijcitel nese odpovédnost za Skody zplisobené v dobé prondjmu/vypijcky.
Pronajimatel/ptjcitel si vyhrazuje pravo na nahradu skody jemu vzniklé.

Pti nedodrzeni nékteré z vyse uvedenych podminek pronajmu/vypijcky se zadatel zavazuje
zaplatit na vyzvu pronajimatele/pijcitele smluvni pokutu ve vysi 1.000 K¢&. Zaplacenim
smluvni pokuty neni doteno pravo pronajimatele/ptijCitele na ndhradu Skody v plné vysi.

V ramci agendy ,,Prondjem/vypljcka prostor Galerie 14* jsou zpracovavany osobni udaje
zadatele uvedené v této zadosti.

Bliz$i informace o zpracovani, osobnich tdaji jsou uvedeny na webovych strankach méstskeé
¢asti Praha 14 na adrese https://www.prahal4.cz/urad-mestske-casti/ochrana-osobnich-udaju/.

QE.74-01-05=01
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Piiloha ¢. 2

Revizni / zménovy list

List | Revize | Zména . . . Datum .
Sislo Cislo | &islo Popis revize / zmény revize/zmény Provedl Podpis
1 Beze zmén 28.2.2020
2 Beze zmén 31.5.2021
3 Beze zmén 16.1.2023
4 Beze zmén 18.1.2024
4 5 Navyseni cen prondjmu 7.3.2025
QF 42-02-02
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